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Software para Orgamento, Planejamento e
Acompanhamento de Obras civis.

Primasi

Sipom

O Sipom 9 & uma ferramenta indispensave| para Engenheiros, Arquitetos, Orgamentistas e
Tecnicos de obras civis. O meio mais rapido e confiavel de avaliar o seu empreendimento de
qualquer tipo & porte. www.primasi.com.br
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B Apresentacgao

Bem vindo ao Sipom 9, software integrado de orgamento, planejamento e acompanhamento para qualquer
tipo de obra, inclusive no padrdo da Equipe Mecanica. O Unico que dispGe de uma completa colecdo de
composicdes analiticas para todos os tipos de obras de engenharia civil. Sdo mais de 50 milhGes de itens de
composicdes inclusos na licenca de uso. O Sipom 9 organiza os seus orcamentos em pastas sem limites de
tamanhos dos nomes e localizagdo, seja no equipamento local ou na rede, o usuario instala o Sipom 9 nos
equipamentos locais e pode colocar e acessar os dados no servidor na sua rede local.

O Sipom 9 apresenta na barra superior icones que facilitam muito o trabalho de acesso e organizagdo dos
orgamentos, como abrir, um orgamento em qualquer local, copiar o orgamento completo ou parcial, fazer
back-up de seguranga, gerar um novo orgamento com arquivos vazios, ou definir os meus orgamentos
favoritos, com tudo que tenho utilizado.

No menu a esquerda o Sipom 9 apresenta as suas principais fungées operacionais, como a relagdo de itens
de servigos do orcamento com acesso a composigdo analitica calculada, a estrutura de servigos auxiliares em
muitos niveis, a relagdo de insumos do orgamento com acesso ao custo de veiculos e equipamentos,
composicdes do BDI e encargos Sociais com formulas e ambas opcionais, basta entrar com a taxa adotada se
preferir.

Em um orgamento o usuario pode ter uma ou varias planilhas e permite o agrupamento de Planilhas, acesso
as composigdes analiticas onde é permitido edita-las, calcula a conta de chegada no prego final, insere
composicdo inteira e soma os coeficientes, inclui servigos auxiliares de qualquer orcamento local ou na rede,
curva ABC com os insumos do orgamento classificados por importéncia, cotagdo dos insumos por e-mail,
exportagdes para o Excel da planilha e outros relatérios com formulas, importa a planilha direto do Excel sem
arquivos intermediarios, relatérios no padrdo da web com editor do formuladrio de impressdo permitindo ao
usuario personalizar o modelo do relatério, imprime varios tipos de planilha e composigGes.

Para cada Planilha o sistema permite criar facilmente cronogramas com véarios formatos e valores,
cronograma fisico, financeiro, analitico com as etapas e suas datas, periodos e dias corridos, compras
mensais do orcamento, cronograma de desembolso do orgamento a partir da condicdo de pagamento dos
insumos, cronograma da permanéncia de pessoal e equipamentos com incidéncia de chuvas, histogramas e
graficos com um completo gerador de analises gréficas.

Acompanhamento da obra a partir da planilha com elaboracao da medicao em quantidades ou percentuais
acumulados, boletim de medigdes a precos iniciais ou reajuste, gera saldos do contrato, cronograma com o
previsto e executado com configuragdo da barra e cores.

Orgcamento no padrdo da Equipe, a partir da planilha edita a composicdo no padrdao com a producdo da
equipe mecénica, imprime no formato para atender os editais de varios 6rgdos publicos e privados. Na
mesma janela acessa a produgdo da equipe mecanica com formulas e calculo automatico, a partir da
planilha, menu do icone Imprime estdo disponiveis os relatdorios que atendem os editais.

Destacamos as principais caracteristicas e vantagens do Sipom 9 a seguir;

¥ Melhor relagdo investimento e beneficio entre os softwares de Orcamento de Obras, o Sipom 9 calcula o
valor do seu empreendimento e acompanha as etapas comerciais de forma integrada e pratica. O empresario
de todos os portes tem no Sipom 9 uma ferramenta indispensavel, desenvolvido dentro da técnica de banco
de dados relacional, compativel em 64 bits, multiusuario para equipamentos com a plataforma Windows

XP/Vista/7/8/10 ou superior.

# Software especialmente desenhado para o Windows com tecnologia de 32 bits que funciona em rede local,
o Primasi Sipom 9 é instalado nos equipamentos locais e pode acessar os dados no servidor, funciona no
método convencional, ponto a ponto, cada usuario tem um software instalado e acessa os dados no servidor,
a pasta em uso fica no servidor ou local a critério do usuario, inclusive com o Sipom 9 instalado.

¥ Funciona com dois padrdes de calculo das composicdes de servicos, convencional unitario e composicdo
com equipe, inclusive com o dimensionamento da producdo da equipe mecanica no padrdo da equipe.

“ A Senha de Registro ndo muda, pode trocar de equipamento e Windows que continua a mesma, ela
contem o seu nome e CNPJ/CPF e serd sempre a mesma.

¥ Qs orcamentos sdo organizados em pastas, o usudrio pode identificar o nome do orcamento na propria
pasta sem limite de tamanho e fazer uma estrutura de subpastas a seu critério.

¥ Pesquisa itens de servigos em todos os orgamentos e tabelas em uma Unica operagdo, basta digitar um
texto para que o sistema procure automaticamente permitindo consultar, copiar e colar no orgamento em
uso.

¥ Edigdo de todos os dados em células, basta digitar que o sistema edita a célula.
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¥ Relatérios padrdo web, gera a planilha e composicdo no Internet Explorer (.htm) permitindo salvar o
relatério na pasta de sua preferéncia, envia-lo por e-mail, a outro equipamento ou usuario que ndo tenha o
Sipom 9 ou simplesmente imprimir o relatério.

# Formuldrios personalizados para a web. Permite editar o formato da Planilha e composicdo através do
Word ou FrontPage, htm, a critério do usuario pode-se mudar o logotipo, tipo de letra, cores de frente e
fundo, molduras, e tudo mais, basta manter as varidveis (palavras chaves) no modelo que o Primasi Sipom 9
troca o seu conteudo ao criar o arquivo na web.

¥ Envia os insumos para cotacgdo por e-mail ja formatado e selecionados em grupos por tipo de fornecedor.
¥ Exporta para o Excel a partir das janelas do Primasi Sipom 9 com a definicdo do nome do arquivo .xls
¥ Importa planilha e pregos dos insumos diretamente do MS Excel com arquivo no formato do Excel (xIs)

¥ Importa composicdes do BDI e encargos Sociais de qualquer outro orcamento padrdo Sipom 9 para o
orgamento em uso.

¥ Planilha com Formulas, na definicdo dos subtotais e totais sem limite de niveis, o usudrio define o
intervalo dos itens de Planilha para que o sistema some a coluna prego do item. Permite introduzir um
percentual sobre o total somado, como aqueles itens que sdao % de um grupo de itens. Ndo ha limite de
titulos e subtitulos pois o usuario define as formulas.

¥ Gerador de Analises gréficas, que alem de gerar graficos com os dados do sistema, automaticamente,
curva S, histogramas, o usuario pode gerar novos graficos, colocar os seus dados, personalizar a
aparéncia/cor, dar nome a eles, e gravar na pasta de sua preferéncia.

¥ Todos os relatérios com definicdo de margens em cm, cabecalho e rodapé com espaco para digitacdo a
critério do usuario, pode colocar varidveis padrées como o nome da empresa, endereco e outros no lugar
desejado e ainda o titulo do relatério sai com outra fonte em negrito e maior.

Agradecemos o interesse em nosso software, escolha o préximo tépico para conhecer o Sipom 9 com mais
detalhes e comprove a sua qualidade e eficiéncia com a melhor relagdo custo e beneficio do mercado.

% Instalar e Desinstalar o software

a) Instalar:

Para obter o software Primasi Sipom 9 e instala-lo siga os passos;

1) Utilize o e-mail com a "Entrega do Pedido..." onde tem todas as instrugdes para instalagdo e registro,
acesse a Area do Cliente em "www.primasi.com.br/cliente" que permite baixar o software na pagina de
Entrega do Pedido que estara disponivel no periodo da garantia ou na opgdo Suporte > Download, escolha o
Sipom 9 relativo a sua versdo adquirida.

2) Ou simplesmente coloque este endereco no seu navegador "www.primasi.com.br/sipom9X.exe" sendo que
o X deve ser substituido pelo numero da sua versao, como ../sipom98.exe para o Sipom v9.8

3) Faca o Download (baixar o arquivo), escolha Salvar em uma pasta qualquer para guardar o arquivo ou
acione a opgdo Executar.

4) Apds concluir o Download escolha a opgdo Abrir ou execute o arquivo baixado SIPOM9x.exe, no menu
Iniciar do Windows opgdo Executar, em seguida serd acionado o Instalador Primasi.

Todos os Direitos Reservados a Primasi.com.br 4
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n Instalador Primasi Sipom v850 - Conta de Usuario: Equipe_1 - »

Primasi I

Corfire ou Infoime a Pasta do software e escolha Avancar para Instalas,
Caro seu'Windows spresents FesticBo de acesso na pasta ‘Auquivos de
Programas ou pata versdo Server acions a opgdo Disco Local

LI:_;\PJimasi ) “

[ Disco Local 3 \PrmashSipom para Windows c/Restriglo Acesso,

(Er— .

| <volar | Byangars | Concela |

5) Confirme a pasta padrao ..\Arquivos de Programa ou escolha outra pasta, mas mantenha a

pasta ..\Primasi em qualquer caso. Para instalar o Sipom 9 em rede no Servidor, acione a opgdo Disco
Local... na pasta \Primasi\Sipom e depois ative o compartilhamento desta pasta no Windows Explorer. Caso
seu Windows apresente restrigdo de acesso na pasta \Arquivos de Programa escolha a opgdo Disco Local...

6) Acione Avangar para instalar, sera criado um atalho na area de Trabalho para acessar o Sipom ou a partir
do menu Iniciar, Todos os Programas, Primasi Sipom. O sistema esta pronto para ser usado por um periodo
de testes de 30 dias sem necessidade de registro.

7) Para registrar é necessario adquirir uma licenga de uso, em nosso site ou na opgdo comprar.

8) Adquirindo a licenga de uso enviaremos um e-mail com o cddigo ou senha de registro especifica ao
comprador. Esta senha é Unica para o software independente da troca de HD, equipamento ou Windows.

b) Desinstalar:
1) No menu Iniciar do Windows, Todos os Programas, Primasi Sipom acione a opcdo Retirar, Desinstalar o
Primasi Sipom 9. Esta opgdo executa a retirada do sistema do seu computador. Caso pretenda aproveitar os

dados digitados faga um back-up antes do Orcamento Utilizado na subpasta que leva o seu nome.

2) Para instalar novamente repita o procedimento descrito acima com a mesma senha fornecida pela Primasi
caso tenha adquirido, caso contrario dentro do periodo de 30 dias basta instalar.

® Uso em rede

O Primasi Sipom 9 é totalmente adequado ao uso em ambiente de rede local do Windows compartilhando os
dados da seguinte forma;

Ponto a Ponto, em cada computador, 2 ou mais, fica o sistema (programa) e os dados ficam em um destes
computadores ou no servidor que ndao necessita ter o sistema instalado.

Para utilizar os dados que estdo em outro computador, entre o Primasi Sipom 9 e acione o icone Abrir
Orgamento em outra pasta, informe a pasta na rede e confirme, a principio os orcamentos ficam na pasta
"..\Primasi\Sipom\Arquivos"

& Nome do or¢gamento, pasta

No Primasi Sipom 9 os Orgamentos e Tabelas da colegdo de composigdes ficam em Pastas que levam o seu
nome contendo um conjunto de arquivos que armazenam os dados do orgamento.

Exemplo: A pasta "..\Primasi\Sipom\Arquivos\Construcdo Escolar", é o local que ficam os arquivos
desta obra, ao se criar um novo orgamento o sistema solicita qual a pasta, no caso "..\Construcao Escolar
e coloca os arquivos necessarios dentro desta pasta que pode ter nomes longos e com acentos.

Todos os Direitos Reservados a Primasi.com.br 5
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a) Pastas Originais, o Primasi Sipom 9 ja é instalado com algumas pastas predefinidas para ajudar na
organizacao dos dados;

1 - Orgamentos sd@o colocados em subpastas a partir de "..\Primasi\Sipom\Arquivos"

2 - Colegdo de Composigdes, ou tabelas ficam em pastas a partir de "..\Primasi\Sipom\Colecdo"

3 - Arquivos exportados no formato Excel e WEB ficam na pasta "..\Primasi\Sipom\Exporta"

4 - Imagens de logotipos e outras ficam na pasta, "..\Primasi\Sipom\Imagens"

5 - Graficos gerados pelo sistema ou criados pelo usuarios podem ficar na pasta
"..\Primasi\Sipom\Graficos"

6 - Este manual no padrao da WEB com seus arquivos ficam na pasta "..\Primasi\Sipom\Manual"
7 - Formuldrios modelos para os Relatérios na WEB (htm) com planilhas e composigdes estdo na pasta,
"..\Primasi\Sipom\Modelos Web"

8 - Inicialmente o sistema é instalado com pastas de dois orcamentos modelos,
"..\Primasi\Sipom\Arquivos\Modelo..." com exemplos de orcamentos no padrdo convencional de
edificagdes e modelo de infraestrutura com equipe mecénica.

NOVO, Vazio 23

NOVO Orgamerko, Selsdions uma nova pasts pars oiar o8
ANQURADE YIS,

# | Primasi |
& ) Primasi Site
= [ Spom
5 5 Arquivos
+ 23 Modalo
2 Modalo Drer
o hovapses | -

Pasta: Merva pasta

[Lciarnovapasta | [ ok | [ concelar |

Manual de Referéncia

b) Crie suas Pastas, icone @ Novo Orgamento, o usuario pode e deve organizar 0os seus orcamentos nas
pastas de sua preferéncia que recomendamos seja fora da pasta "..\Primasi" para que ndo haja perda em

caso de Desinstalagao do software.

c) Arquivos na Pasta, para guardar os orgamentos ha um conjunto de arquivos com os nomes fixos dentro
das pastas, os nomes ndo mudam de orgamento para orgamento, sdo sempre os mesmos o que diferencia os

orgamentos é o nome das pastas, estes arquivos estdo relacionados a seguir;
- Arquivos com itens, insumos, composicdes, etc..

SERVICO.DBF
FATOR.DBF
GRUPO.DBF
INSUMO.DBF
BDI.DBF
ENCARG.DBF
COMPOI.DBF
COMPOA . DBF
EQPROD.DBF
INDICE.DBF
CLASSE.DBF
CONDICAO.DBF
PEQUIP.DBF
CEQUIP.DBF
PROFAT .DBF
PROJETOA.DBF
PADRAO.DBF

- Arquivos relativos para cada Planilha, cronograma e acompanhamento, 9999=Numero da
Planilha. Cada orcamento pode ter 1 ou mais planilhas.

9999QU.DBF planilha
9999MC.DBF memdria de calculo
9999DI.DBF cronograma
9999AC.DBF acompanhamento
9999ME . DBF "

9999CT.DBF "

Recomendamos ndo mover arquivos individualmente entre as pastas, mova a pasta que todos os arquivos

irdo juntos e faga Backup periodicamente, opcdo Salvar Como.

Todos os Direitos Reservados a Primasi.com.br
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® Padrdes operacionais

O Primasi Sipom 9 é um software desenvolvido com a técnica de programacdo orientada por objetos com
muitos atalhos para facilitar o seu uso, e apresenta padrdes operacionais que sao utilizados em todo o
sistema, descritos os principais a seguir:

Padrdes Operacionais:

& | fcone, Figura reduzida, ou imagem que representa determinado assunto, no caso o Primasi Sipom 9,
acionada com um Click Duplo na area de trabalho do Windows, ou com um click nas diversas barras de
ferramentas do sistema na parte superior da janela.

m @ ﬁ Barra dos Orcamentos, Principal, localizada na parte superior da janela
apresenta as principais fungdes para gerenciar os orgamentos com suas pastas e arquivos. Permite Abrir um
Orcamento, Copiar, Criar um novo orgamento ou definir os seus favoritos. Os orcamentos e as tabelas de
composicdes tem o mesmo tratamento e cada um fica em uma pasta com um conjunto de arquivos. O nome
da pasta deve ser o proprio nome do Orcamento, aceitando nomes longos e com acentos.

=80 & . . . . .
Barra das Planilhas, localizada acima e a esquerda apresenta as fungdes relativas as
planilhas de orcamento, Nova Planilha, propriedades, exclui e agrupa planilha, recursos que também valem
para os Cronogramas e Acompanhamento de Obras.

Teclas de Funcdo - F3 A F9

Nas janelas da Planilha, Servigos e Insumos apresenta as fungdes abaixo, nas demais janelas acionados no
menu hierarquico, dispde de funcbes parciais.

F3=Localiza, FA=Procura, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, F7=Cola Linha, F8=Composicdo,
F9=Atualizacdo Completa.

= [ Edificacdies

& Servicos e Cam|
@ Insumos

% BOL

% Encargos Sociai

== Planilha
-7 0001 Const

(-5 0003 Resun
[+-{#= Cronogramas

[ Acompanhamer Menu hieradrquico, a esquerda da janela do Primasi Sipom 9, embaixo da barra das
planilhas, o sistema apresenta o menu hierdrquico com todos os mddulos e fungdes que o compde. A
principio o orgamento vazio vem com uma planilha a "0001", mas com os recursos da Barra das Planilhas o
usuario pode criar ou copiar novas planilhas de acordo com o porte e necessidade do seu empreendimento. O
tamanho da caixa com o Menu Hierarquico é ajustavel no sentido horizontal para que seja possivel visualizar
os nomes completos das opgdes. Acione os sinais de (+) e de (-) para abrir e fechar os niveis
respectivamente. Click na opgdo desejada para que o sistema apresente a sua direita as opcbes disponiveis
relativas ao assunto.

&) - =2
5 @ B ‘ ljj ﬁ ‘ @ ‘ Barra nas Janelas: (Toll Bar) Conjunto de icones situados na

linha superior das janelas que acionam as diversas funcdes do sistema relativas ao modulo em uso acionado
no Menu Hierarquico. A Janela com a lista apresentada as linhas classificadas pelo cédigo ou alfa, etc.. com
todos os registros de determinado assunto como em uma planilha.

Novo, permite introduzir uma nova linha na janela
5y Exclui, retira a linha posicionada na janela.
o Copiar, copia o contetido da linha posicionada na janela para a Area de Transferéncia do Windows.

o Colar, cola o contetido da Area de transferéncia sobre a linha posicionada na janela, inserindo
automaticamente.

Todos os Direitos Reservados a Primasi.com.br 7
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[@ Procura, permite pesquisar, copiar e colar no orgamento em uso ou em qualquer orgamento localizado em
uma pasta disponivel na rede os itens de servigos ou insumos.

F7) Composigao, aciona a janela de composigdo de servigo relativa ao item posicionado na janela.

N Altera, edita a linha posicionada na janela com as suas propriedades em alguns locais e janelas.

Itern Composigdo

02.23.08.41. Edita a célula com o cursor, basta digitar um caractere ou a tecla Enter para entrar em
modo de edigdo da célula, fundo vermelho, para validar a edigdo é necessario teclar Enter ou as setas
direcionais. Na figura ao lado o icone com a lupa, dentro da célula, ao ser acionado abre outra janela e
permite pesquisar Itens de servigos do mesmo orgamento ou de outro em qualquer pasta na rede, neste caso
0 sistema copia o item para o orgamento em uso.

Lembramos que nos campos com edicdo, ou células, estdo disponiveis recursos de copias permitindo o
aproveitamento e importacdo de dados digitados em outros campos. Para isto utilize o botdo Esquerdo do
mouse para acessar 0 menu com as opgoes para selecionar tudo, copiar e colar. Para importar copie primeiro
o texto selecionado no campo Origem, va para o campo Destino e cole. Em qualquer campo pelo teclado
utilize as teclas Ctrl C para copiar e Ctrl V para colar

AN AR LA RNBES- -

C|  ltern Servigo Descrigan | Unidade | Unitario BOI
#|16.13.28.33. |Eletroduto de pye flexivel comugado @ 32 mm (17) L | 4,85 37,00
+|09.50.58.26. |Embogo em teto com argamassa mista de cimento, arenoso e areia ser b | 16,82 37,00
#|08.70.58.29. |Embogo/massa Onica para parede interna com argamassa de cal hidrat M= | 15,32 37,00
+|09.70.58.21.0 |Embogo/massa Unica para parede interma com argamassa de cal hidrat| W® 14,55 37,00
+(09.70.58.21.1 |Embogo/massa Unica para parede interna com argamassa de cal hidrat W= 13,58) 37,00
+|02.31.58.21. |Escavagao manual em campo aberto em solo de 12 categoria, profundid|W* | 2547 37,00
EI}E_H.UB.H_ |Estrutura de madeira para telha cerimica ou de concreto | vio de3aimh* 51,76, 37,00
+#/16.12.08.22. |Fio isolado de pyve segdo 2,5 mm*- 750 v- 70°c L 3,01 37,00
+03.11.08.11. Forma de madeira para estruturas em geral com sarrafo 2,5 x 8 cm para/ 11,56| 37,00

Classificacdo e Pesquisa nas linhas;

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenacdes, tipo ABC, para localizar ou analisar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho
tem o seu contelido apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para
alternar a classificagdo. No Exemplo da figura os itens de servigos estdo classificados na coluna Descricdo em
ordem alfabética.

Pesquisa incremental por coluna, posicione-se na la.coluna, no exemplo da figura na coluna "C", e digite com
a janela em foco para que o sistema faga a procura, localiza a partir do inicio os cédigos dos itens, descrigdo
e valores sem necessidade de acionar qualquer botdao na coluna marcada com titulo em vermelho, a qual esta
classificada. Pesquisa independente da digitagdo em Mailscula ou minuscula de cima para baixo e da
esquerda para a direita. Utilize a tecla BackSpace para limpar o conteldo da pesquisa. Caso o sistema ndo
encontre serd emitida uma mensagem mostrando o que foi digitado.

@ icone procura servigos e insumos, em varios locais do sistema.
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Pmmr.l.cunslultaec oia i 5 5 posicoes, 3 s/tabel 1 i} ‘

|| Orgamento ou tebela na pasta | CASipom\Coleso\E diicagiies

| Item Origem [copiar]  02.22.58.31, & D‘}
Drezcrigo do tem, ou, digite algo & acione Pesquiza ltem Desting cola) 02 22.58.31. 8 Colar
concieln @

Item Senico Descrigho Unidade| Unitdrio | = Pesauisa
01544831 |ANDAIME para 1m° concreto armado , construcao e desmontages m® 7.79 ¥l Tades
022208112 |DEMOLICAD de piso cerdmico inclusive refirada da camada de rémv | 11,21
02.22.08.17.1 |DEMOLIGAQ de sarjeta ou sarjetso de concreto [m? 6,39 @
02220841 |DEMOLICAQ de concreto armada com ulilizac3e de martelo romg me | 29258
02.2208.42 |DEMOLIGAQ de concreto simples |m* | 104,12 Consuita
02220884  |DEMOLICAD de pavimentacdo com pré-moldado de concreto | mve | 5,58 Compos.
02.22.08.91.  |DEMOLI cimentado sobre lastro de concrelo n | 10,41 :
022256.31. |3 m_ | a0z g
02.4558.71. |ESTACA PRE-MOLI Y OTENDIDO cravada m 54,21
02455872 | ESTACAPRE-MOL| REMOGAD de guia pré poTENDIDG cravadam [ 7511 Movaiten
02.4556.73. |ESTACA PRE-MOLL;fabricada de concrelo BATENDIDG cravadajm 87,10,
02.4558.81. |ESTACA PRE-MOLDADA DE CONCRETO ARMADO octogonal vaz m | 145,26
02455882, |ESTACA PRE-MOLDADA DE CONCRETO ARMADO octogonal vazm | 150,68|
02.46.58.11.  |Broca de concreto armado, controle ipo °c, fok=13.5 mpa, @ 25 (M | 7se
02.46.58.11. |BROCA DE CONCRETO ARMADD, contrale ips "C”, ek=13.5 Mpam | 31,10
02465812  |BROCA DE CONCRETO ARMADO, controle fipo °C", fck=13,5 Mpam | 4564
02.46.58.13. |BROCA DE CONCRETO ARMADO, controle tipd "C”, ck=13.5 Mpam 21,49/
[ Total de llens: 358 I | | =

L i... k

Procura dentro da descricdao: no campo sob os itens origem e destino que apresenta a Descricdo completa
dos servigos é utilizado para mostrar os dados digitados na pesquisa incremental por coluna e também
permite digitar um texto, seja em mailscula ou minuscula para que o sistema procure dentro da descricéo
dos servicos, apos digitar acione o icone Procura @ para que o sistema apresente na mesma janela os itens
encontrados. Para voltar com todos os itens existentes apague o conteldo deste campo, deixe vazio, e
acione novamente o icone procura. No exemplo da figura acima foi digitado "concreto" em minuscula e o
sistema encontrou os itens que estdo na janela com a palavra dentro da descricdo, mesmo caso esteja em
mailscula. Para facilitar as copias no mesmo orgamento com troca de codigo ou mesmo de outro orgamento
o sistema disp&es dos icones de tranca (cadeado) que fixa os item Origem e Destino na movimentagdo das
linhas da janela facilitando muito o trabalho operacional.

06.11.08.11. Estrutura de rmadeira para telha cerdmica ou de concret W®
07.32.08.32. Cohertura com telha cerdmica tipo paulista com arqamd hi®
07.71.2811. Calha de c¥ - hertura com telha desenvolvirmento 25 o

Total de Cclcerdmica tpo pauliska
com argamassa de
R evastimeldmenta, cal hidratada &

areia sem peneirar, no
09.70.58.21.0 Ernbogam traca 1:2:9, inclinagdo

2 interna com argama: ®

095058 26, Emboco er|zges, mista de cimento, are M*
09705829 Embogofmassa Unica para parede interna com argama; M*
09.70.58.31. Rebaco para parede interna ou externa, com argamass: ®

Caixa com a Descricdo Completa, posicionando o mouse sobre a linha dos itens de servicos e insumos o
sistema apresenta uma caixa com a descrigdo completa. Os servigos e insumos tem uma descricdo com até
200 caracteres o que dificulta visualizar na largura da coluna padrdo. A largura da coluna também pode ser
aumentada, para isto posicione o mouse no topo da coluna sobre a linha diviséria da coluna e mova o mouse
para o lado desejado.

Total de Servigos Preliminares

Fur Ml Cormposicao do Them
02315821 Es =0lo de 19 cate
02.46.58.11. Brc = | Inzere linha Tl 13.5 m
03.11.08.13. Fi a Exclui linha ua de 37 4 re
03.21.08.11. Al Lca-2a @8 m
03.31.08.11. Co [V Copiar a linha le"a", consist
02315871 re| (Y colar a linha

Tot

@ Procura Itens

Alvenaria e Estrutura

Menu com Mouse, acione o botdo direito do mouse sobre a linha desejada para acionar o menu com as
opgoes relativas as linhas da janela em uso, este menu é um atalho das opcbes da barra de tarefas da janela
com as fungdes para as linhas.
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Pr.Unitario Diata Fagamento Qbs

3,01/01/07/2005 | 03-Mo més e 30 dias Ii,

3,01/ 01/0772005  [nq1-Avista i no mes
2,57|01/07/2005  1032-A 30 dias, més Sequin
2,57/ 01/07/20058  fn3-Mo mes e 30 dias
2,57 01/07/20058  |04-30 e 60 dias
3,01/01/0712005  [05-Mo més, 30 e 60 dias
2,83/01/07i2005 [06-30, 60 e 90 dias
3,73/01/07r2005  |07-60 dias fora o mes

Caixa de Opcdes na célula, as opgdes fixas ou preestabelecidas sdo selecionadas na caixa de opgdes
apresentada na propria célula da janela em uso, no caso as condigbes de pagamento dos insumos que séo
cadastradas a partir do menu superior cadastro. Para editar acione um click duplo sobre a célula ou tecle
Enter, escolha a opgdo com o mouse ou setas para cima ou para baixo e confirme teclando um Enter.

CREVER

1-Planilha do Orgamento
2-Planilha Sintética - Totars
3-ABC dos Servigos

1a de terr . 5

ipagem d 4-Compilagdc de Recursos, Custo Direto/Aux

Ena o -
5-Compas.Sintética X Planitha

donaoti ST i

f-Compasigdo Sintética

1-Composigdo Analitica, vanios modelos

Menu Duplo, nos icones na barra de tarefas da janela, quando no lado direito do icone existir uma seta para
baixo (preta), esta permite o acesso a um menu com mais opgdes conforme a figura acima com o menu
completo do icone Imprime na janela da planilha. Neste caso acionando o icone no centro o mesmo acessa a
principal opgdo, a mais utilizada, a opgao 1-Planilha, acionando a area do icone com a seta para baixo é
apresentado o menu completo com todos os relatdrios relativos a planilha. Este recurso vale para todos os
icones com seta para baixo a direita.

) Imprime, Botdo que acessa a janela para emissdo de relatérios com novas opgdes de classificagdo,
selecao e configuracao da impressao.

Configura, Botdo que permite acessar a janela com a configuragdo da impressdo com a definicao das
margens, fontes, bordas, cabecalho, rodapé, impressora e orientacdo do papel. Acionando o botdo Configura
sera apresentada uma janela com guias organizada por assuntos permitindo o total ajuste da impressao;

rCunfigura Pagina - PL1

Lagatipo |Margens | Bordas || Cabecalho e Rodapé |

Informe a Pasta & nome dao logotipo, Arquiva Bitmap que pode ter o tamanhao da folha, como umna
marca d'gua, ou qualquer posicdo e tamanho no papel. Para dezativar o logotipo, limpe este

m IANGELOWngelo (C)SipomimagensiPrimasi

Logotipo, o logotipo pode ser impresso com a definigdo de um arquivo .BMP, (paint), o sistema permite que
seja introduzido o seu tamanho e a sua localizacdo na pagina, em qualquer lugar ambos em centimetros.. O
logotipo, figura, pode ser utilizado para colocar uma imagem no fundo do papel, tipo marca dagua, o logotipo
sempre sera impresso por baixo, no fundo. Para ndo imprimi-lo deixe em branco o campo com o nome do
arquivo.

Margens, todas as medidas sd@o informadas em centimetros, o sistema j& propde os valores padrdes,
confirme as margens superior, esquerda e inferior, a margem direita junto com o tamanho do Relatério é
definida pelo tamanho da letra ou Fonte, para isto acione o botdo Fonte e altere o tamanho, o normal é 5 ou
6.

Bordas, permite a definicdo do tipo desejado da borda do relatério com 3 opcbes, moldura externa com
separacgdo de linha, sé moldura externa ou nenhuma borda.

As linhas da moldura podem ter a sua espessura e cor definida pelo usuario. A configuragdo permanece
gravada para cada opgdo de relatério permitindo a sua personalizagdo.

Cabecalho e Rodapé importante recurso disponivel para todos os relatérios do Sistema que permite
personalizar a critério do usuario o que sera impresso no cabecalho e rodapé alem do controle do numero da
Pagina inicial.
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- Na parte superior da janela sdo apresentadas 3 caixas de edicdo com os cabecalhos, a Esquerda, no Centro
e a Direita permitindo que o seu conteldo tenha a tabulacdo ajustada automaticamente a esquerda,
centralizada e a direita respectivamente.

- Na caixa com os dados padrdes constam as variaveis que podem ser introduzidas nos cabecalhos e rodapé,
relativas aos dados em uso, como o nome da empresa [Nome], o [Cnpj], e outras... Para inseri-la nos
cabecalhos basta se posicionar no cabecalho desejado (um Click) e escolha na caixa de dados padrdes a
variavel, o texto com o nome da varidvel (nome entre colchetes [ ]) sera transportado para a caixa
posicionada. Alem das varidveis o usuario podera digitar qualquer texto, mas este sera fixo ndo mudara de
acordo com os dados em uso e tudo fica gravado como modelo do relatério.

- Fonte do Centro/Tit, o sistema permite personalizar o tipo de letra ou fonte para o cabegalho do centro,
podendo ser em negrito com tamanho maior para enfatizar o titulo do relatério ou outra informagdo que
conste no cabegalho central.

- Numero da pagina inicial, esta disponivel um campo onde podera ser digitado o numero desejado para
iniciar a numeragdo das paginas do relatdrio, este recurso permite gerar a seqliéncia geral, um numerador
para todos os relatorios.

- Na parte inferior da janela fica o rodapé que tera o ajuste automatico a esquerda de todo o seu contetdo,
nele pode ser introduzida qualquer dado padrdo ou texto fixo.

Para todos os relatérios o sistema ja propde um conteddo padrdo, mas este pode ser alterado pelo usuario a
seu critério.

Ok, Botao que valida ou confirma o processamento efetuada na respectiva janela que se localiza, efetua a
gravacao.

Cancela, Botdo que Cancela o processamento, digitacdo, e permite a saida nas respectivas janelas.

Data dtual | 0711042005 [+ |
<  outubro de 2005 >

3
2 3 4 85 EBE[7Z]=8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 2/ 2 7 28 29
an 3

[ IHoje: 07/10/2005

Calendario, O usuario pode digitar a data desejada, ou acionar o botdo ao lado da data para acessar o
calendario que permite escolher a data com um Click no Dia desejado, sem digitagdo, somente utilizando o
mouse. Este calendario é padrdo do Windows e tem varias fungoes e atalhos como as setas a direita e
esquerda para mudar os meses, click no numero do Ano para trocar o ano, ou acione a data marcada em
vermelho para escolher o dia de hoje.

@ Abrir um orgamento

Objetivo: Esta opgdo permite Abrir um Orgamento existente, em qualquer lugar do seu equipamento local
ou da rede.

ABRE Orgamento

Excolha & Pasta qua conbenha um Ongamente ro padeSa da
Prifiyaesi Sip0es w300 04 ST,

= 2 Sipom s
- o i)
# 0 Modeko
£33 Modelo Drer
# 2 Cokegdo
) Exporta
= Grafioos:

Pasta: | Arouives

Il:twmwnastal I =3 ||c.:mehJ
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Operacao: Acione este icone na barra de orgamentos para que o Windows acione a janela padrdo de escolha
de pastas e informe a pasta existente que contenha o orgamento no padrdo do Primasi Sipom 9.

Confirme para que em seguida o sistema abra o orgamento existente se posicionando na 1a. Planilha.

Abre o Ultimo usado, ao entrar no Primasi Sipom 9 o sistema abre automaticamente o ultimo orcamento
utilizado ou no caso de ser a 1a. a vez o sistema é aberto com o orgamento modelo localizado na pasta
"..\Primasi\Sipom\Arquivos\Modelo"

Ultimo Orgamento ndo esta disponivel, neste caso a pasta ndo esta acessivel na rede, ou os arquivos dentro
da pasta foram excluidos, nestes casos, antes de entrar, o sistema emite uma mensagem e abre a janela de
escolha das pastas para que o usuario defina outra pasta que contenha um orgamento no nosso padrdo, em
caso de duvida abra o orgamento Modelo.

Meus locais de Rede, para utilizar uma pasta que esteja em outro computador é necessario defini-la no
Windows no icone meus locais de rede.

N&o Recomendados o Mapeamento, o Windows permite que se associe um HD de outro equipamento na rede
com uma letra, a partir do "F" e o coloca em destaque na janela de escolha das pastas. Este recurso facilita a
principio mas depois complica quando este mapeamento é perdido ou alterado por outro usuario, isto porque
o Primasi Sipom guarda este endereco (letra com a pasta) e ao abri-lo causa erro de ndo existéncia. A letra
("F") é relativa e o nome do computador é fixo.

Utilize o nome do computador na rede, ao informar a pasta escolha Meus Locais de Rede, o nome do
computador, o drive e a pasta com o orgamento, exemplo para o orgamento modelo;
"\\Servidor\c\Primasi\Sipom\Arquivos\modelo"

Veja também o topico Nomes do Orcamento

& Salvar como, copia

Objetivo: Esta opcdo permite copiar um Orgamento com todos os seus arquivos em uma outra pasta, em
qualquer lugar do seu equipamento local ou da rede ou no servidor. E a opcao do sistema para se fazer a
Copia de Seguranca ou Back-Up. Execute este procedimento periodicamente. Também é permitido copiar
somente os itens em uso nas planilhas, otimizando o orgamento com os servigos, composicdes e insumos
utilizados.

Operacao: Acione este icone para que o Windows acione o dialogo padrdo de pastas e informe a pasta que
contera a Copia do orgamento, esta pasta pode ser nova ou existente neste caso basta escolher e confirmar.

SALVAR COMO 2

COPLA Orgamenko (Back-up), Selscions uma novs Pasta
D CODEA0 OF BFQUEDS &I LD,

#® |3 Primasi |
& 73 Primasi Site
= 2 Spom
5 5 Arquivos
+ 23 Modalo
12 Miodalo Drer
-

Pasta: Nerva pasta

[ciarnovapasta | [ ok | [ concetar |

Criar Nova Pasta, Acione este botdo para criar uma Nova Pasta a partir do local posicionado, em seguida
Informe o seu novo nome que vai identificar o orgamento, pode ser um nome longo e com acentos.

A principio o sistema prop&e que os orgamentos figuem na sub-pasta "..\Primasi\Sipom\Arquivos", mas o
usuario pode e deve escolher outro local, fora da pasta "..\primasi" para colocar os seus orgamentos,
evitando perdas em caso de Desinstalagdo do software. Veja também o topico Nomes do Orcamento.

Copia somente os Itens utilizados
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@:l QJ @ '1:;' 0001 Consirugio Ed

‘Copia para C:\Sipom\Arquives... L?.Iﬁ

Dipgie: pasa Copiar o Orpamenio

(%) Completo, igual 2 esle emuso.

et sy utlizaden: nal+] Flardhals) dests oncamento.

Lo ] (o]

Apés informar ao sistema a pasta para copiar o apresenta esta janela com as opgdes de copia, escolha a
opcgao 2 para que o sistema pesquise e copie somente os itens de servigos, insumos e composigdes que estao
sendo utilizados em todas as planilhas do orgamento em uso. Sera considerada a estrutura de servigos
auxiliares. Este recurso é importante para reduzir o tamanho do orgamento final apés muitas operagdes de
copiar e colar e edigdes em que itens e insumos sao descartados mas permanecem no orgamento.

Novo orgamento

Objetivo: Esta opcao permite criar uma nova pasta ou um novo Orgcamento, com 0s arquivos vazios, em
qualquer lugar do seu equipamento local ou da rede ou no servidor.

NOVO, Vazio 23

NOVO Orgamerko, Selsdions uma nova pasts pars oiar o8
ANQURADE YIS,

# | Primasi |
® L3 Primasi Site
& 3 Spom
5 5 Arquivos
+ 23 Modalo
2 Modalo Drer

.

Pasta: Merva pasta

Iﬁwmwpaﬂ;al [ =] ||'.'.moelu]

Operacao:

1) Acione este icone para que o Windows acione o dialogo padrdo de pastas e informe a pasta que contera o
novo orgamento, esta pasta pode ser nova ou existente neste caso basta escolher e confirmar.

Em seguida sera aberto o novo orgamento com os arquivos vazios, posicionado na Planilha 0001 em branco.

Criar Nova Pasta, botdo localizado dentro da janela padrdo de escolha das pastas que permite criar uma Nova
Pasta a partir do local posicionado, em seguida Informe o seu novo nome que vai identificar o orgamento,
pode ser um nome longo e com acentos.

A principio o sistema prop&e que os orgamentos figuem na sub-pasta "..\Primasi\Sipom\Arquivos", mas o
usuario pode e deve escolher outro local, fora da pasta "..\primasi" para colocar os seus orgamentos,
evitando perdas em caso de Desinstalagdo do software. Para mais detalhes acesse o tépico Nomes do
Orcamento.

Padrdo de Calculo do Orcamento, é necessario definir se o padrdo é o convencional unitario ou com Equipe
Mecanica, para isto acione as Propriedades do Orcamento.

Criando os itens da planilha.

-0 AE00 -5 -

L | Ham Planilha | Hom Composigin Descriglo Unid | Quanidade Unitdrio Progo Total |
1 1|
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2) Insere Linhas: com a Planilha Vazia, acione o botdo Novo e insira linhas em branco na planilha.

3) Copia Itens: acione o botdo Procura [d na célula ou na barra superior para pesquisar os itens desejados
para compor a sua planilha este recurso copia o item e a composigdo com 0s insumos, ou importe uma
planilha no formato Ms Excel, ou simplesmente digite os itens da planilha. Veja procura Servicos.

4) Importa Planilha: outra opgdo é importar uma planilha do Excel ou mesmo do Sipom, veja tépico Importa
Planilha.

5) Digitando a Planilha: se preferir ndo copiar e ndo importar a planilha o usuério dispde de praticos recursos
para digitar a planilha nas préprias células das colunas com recursos de copiar e colar células e linhas. Para
validar a digitacdo da célula tecle Enter ou a Seta para Baixo.

6) Item de Planilha: defina itens estruturados para o seu tipo de obra, como em um plano de contas,
padronize o seu codigo que pode ser alfanumérico com mesmo tamanho, exemplo; no lugar de 1, 2, 3 utilize
01, 02, 03 para dezenas de itens ou 001, 002, 003 para centenas e assim sucessivamente. Este cédigo sera
utilizado para calculo das formulas e deve ter a seqliéncia crescente correta para evitar distorgGes.

Frego Total

12.087.81 F| 7) Formulas, para gerar os sub-totais e totais nas células relativas a coluna Preco Total do
Item cadastre a formula para somar acionando dentro da célula o icone F, e escolha o intervalo de itens de
Planilha para serem totalizados e transportados para a célula. Ndo ha limite de niveis de Sub-Totais e Totais,
o usuario define a seu critério. Veja topico Formulas da Planilha.

8) Para editar uma composicdo acione o icone Fy] composicao.

9) Para criar uma Nova Composicdo, na coluna Item de Composigdo, na célula relativa a linha, digite um

Novo cddigo para o Item de Composigdo em seguida acione o icone Fy] para criar e editar a composicdo, veja
composicdo e composicao Equipe.

Para mais informacdes veja o topico Planilha.

# Favoritos

Objetivo: Esta opgdo mantém uma lista das pastas com os Orgamentos ou tabelas de composigdes mais
utilizados e permite incluir, excluir e abrir um orcamento da lista a critério do Usuario. Ao Abrir um
orgamento o sistema ja o coloca nesta lista.

[@ Procura, Esta lista também serd utilizada nas janelas de consulta e Procura dos Orcamentos e Tabelas de
composicBes para facilitar o usuario nas pesquisa de itens que estdo em outros orcamentos ou pastas.
Quando acionar o botdo Procura Itens, no box Pastas com Orgamentos estardo disponiveis as pastas que
figuram nesta janela de Favoritos.

Operacao: Acione este icone para abrir a Janela com as pastas dos orgamentos mais utilizados, estdo
disponiveis as seguintes fungdes para manipulacdo dos dados;

_ﬂ_‘

r‘,,._f 0001 Construgio Edificacio 01

W & = Dligrierioc Favolis: @
Pastas mae utlizsdss

C:ASH

C:\Sipomb&ugureoiModelo Drer
C\SipomColer 30\ Edhicagbes
C\Sipom\Coler 30" Dner_Agar0t
C\Sipom\Cokes 30" Dner_Sc_Mads

C:Sipom\Coter Zoh\Consinag Ses_Agor (5

[ Abre o Orgamento / pasta posicionada na lista da janela.
&P Adiciona um orcamento na lista, serd aberta a janela padrao do Windows para escolha da pasta.

=1 Retira a pasta, exclui o orgamento da lista.
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@ Fecha a janela

Veja também o topico Nomes do Orcamento.

% Nova Planilha

Objetivo: Esta opcdo permite criar uma nova planilha no Orgamento em uso com os arquivos vazios da
Planilha, Cronograma e Acompanhamento de Obras.

=8O &

Operacao: Na Barra das Planilhas, acione este icone e informe os dados da nova planilha na janela de
edicdo, como o nome da obra, Local, Edital e més e ano do Inicio da Obra e a sua Duragdo em meses ou
periodos.

Propriedades da Planilha 0001 23

Flydha, rumem

Home da (ibea [Construclo Ediceglo 1
Local { bachas S P
Blozo f mirbechs

Guadsn / lbe

Edesl

Procedss

Iricw Diben me/asas | 072005

Doe:Bo daObea,
et

=

O codigo da planilha deve ser numérico com 4 digitos, o sistema coloca os zeros a esquerda.

Para cada orgamento é permitido 1 ou mais planilhas, mas todas utilizam a mesma relagdo de insumos e
itens de composigdes. Um Item com composigdo pode estar presente em varias planilhas, sempre com o
mesmo prego.

Criando os itens da planilha.

F-800Q B8 @ - ®-

Lin | Ham Planilha | Rem Composigio Descriglo Unid | QuanSdade Linitéria Progo Total |
1 = |

2) Insere Linhas: com a Planilha Vazia, acione o botdo Novo e insira linhas em branco na planilha.

3) Copia Itens: acione o botdo Procura @ na célula ou na barra superior para pesquisar os itens desejados
para compor a sua planilha este recursos copia o item e a composigdo com 0s insumos, ou importe uma
planilha no formato Ms Excel, ou simplesmente digite os itens da planilha. Veja procura Servicos.

4) Importa Planilha: outra opcdo é importar uma planilha do Excel ou mesmo do Sipom, veja tépico Importa
Planilha.

5) Digitando a Planilha: se preferir ndo copiar e ndo importar a planilha o usuario dispde de praticos recursos
para digitar a planilha nas préprias células das colunas com recursos de copiar e colar células e linhas. Para
validar a digitagdo da célula tecle Enter ou a Seta para Baixo.

6) Item de Planilha: defina itens estruturados para o seu tipo de obra, como em um plano de contas,
padronize o seu cédigo que pode ser alfanumérico com mesmo tamanho, exemplo; no lugar de 1, 2, 3 utilize
01, 02, 03 para dezenas de itens ou 001, 002, 003 para centenas e assim sucessivamente. Este cddigo sera
utilizado para calculo das formulas e deve ter a seqliéncia crescente correta para evitar distorgdes.

Fre¢o Total

12.087 81 _F| 7) Formulas, para gerar os sub-totais e totais nas células relativas a coluna Preco Total do
Item cadastre a formula para somar acionando dentro da célula o icone F, e escolha o intervalo de itens de
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Planilha para serem totalizados e transportados para a célula. Nao ha limite de niveis de Sub-Totais e Totais,
o usuario define a seu critério. Veja topico Formulas da Planilha.

8) Para editar uma composicdo acione o icone Fy] composicao.

9) Para criar uma Nova Composigdo, na coluna Item de Composigdo, na célula relativa a linha, digite um

Novo cddigo para o Item de Composigdo em seguida acione o icone Fy] para criar e editar a composicdo, veja
composicdo e composicdo Equipe.

Para mais informacdes veja o topico Planilha.

= Exclui Planilha

Objetivo: Esta opgdo permite excluir uma planilha no Orgamento em uso com os arquivos da Planilha,
Cronograma e Acompanhamento de Obras.

r= N0 &

Operacao: No Menu Hierarquico se posicione sobre o numero da Planilha desejada e acione este icone,
confirme para excluir o numero da lista das Planilhas, Cronogramas e Acompanhamento.

Backup: Para sua seguranca evitando perdas por falhas operacionais o sistema fara uma copia dos arquivos
da Planilha, Cronograma e Acompanhamento, na mesma pasta do orgamento em uso, trocando as
extensdes .DBF para .BAK. Havendo a necessidade de voltar estes arquivos é necessario utilizar o Windows
Explorer renomeando-os.

m Propriedades da Planilha

Objetivo: Esta opgdo permite editar os dados cadastrados de identificagdo de uma planilha no Orgamento
que também sdo utilizados pelo Cronograma e Acompanhamento de Obras.

r= N0 &

Operacao: No Menu Hierarquico, se posicione sobre o numero da planilha desejada e acione este icone para
abrir a janela de edigdo dos dados que identificam a planilha, como nome da obra, local, edital, més e anos
de inicio da obra e a sua duracdo em meses ou periodos.

Propriedades da Planilha0oo1 2/

Flardha, rumain

Nome da Obea Fonstulo Edficsgho 01
Loosl / becho Sl Pao
Blaco / pabrtsscha

Chusds / lote

Edesi

Precesss

Irican Dl rrenfass | DG/

Do daQbra,
quhiodw =

(o] [ewm )

Lembramos que para cada orcamento é permitido 1 ou mais planilhas, mas todas utilizam a mesma relagédo
de insumos e itens de composigdes. Um Item com composicdo pode estar presente em varias planilhas,
sempre com 0 mesmo prego.

® Copia Planilha

Objetivo: Esta opgdo permite copiar todos os dados cadastrados da Planilha em uso para um novo numero
de planilha que sera acrescentado no mesmo orgamento em uso, os dados do cronograma e
acompanhamento de obras também serdo copiados.
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Operacao: No Menu Hierarquico, se posicione sobre o numero da planilha desejada e acione este icone para
abrir a janela que permite informar um novo numero de planilha, confirme para copiar. A planilha
posicionada é a origem e 0 novo numero € a planilha destino.

Copia Planilha 23

Informe wm nove numero para Copiar oz
arquivos da Planilha, Cronograma & Medicfes
Na Mmesna pasta em uso.

Planitha origem [Copiar)

Planiha decting (Colar] 0004

[ ok | [ cancela |

Lembramos que para cada orcamento € permitido 1 ou mais planilhas, mas todas utilizam a mesma relagédo
de insumos e itens de composigdes. Um Item com composicdo pode estar presente em varias planilhas,
sempre com 0 mesmo prego.

Este recurso de copia de planilhas vale para o orcamento em uso, 0s novos arquivos serdo gravados na pasta
em uso. Para copiar uma planilha para outro orgamento que se localiza em outra pasta utilize o Windows
Explorer com o Copiar e Colar nos arquivos que se iniciam pelo numero da planilha desejada na pasta em
uso.

Veja em Nome do Orcamento o nome dos arquivos da planilha, cronograma e acompanhamento, que s@o
relativos ao seu numero.

& Agrupamento de Planilhas

Objetivo: Totalizar na planilha em uso os itens iguais de 2 ou mais planilhas existentes no orgamento em
uso. O usuario pode organizar o seu orcamento com varias Planilhas separadas em etapas construtivas caso
a planilha seja muito extensa ou simplesmente para compartilhar o trabalho operacional, cada Orgamentista
trabalha em uma planilha, nestes casos o recurso para somar estas planilhas é este Agrupamento que
consolida em uma uUnica planilha.

=N 0 A
= [ Edificagies & adiciona planilha Agrupamento —
ks SErvViot == Eyelui planibha Agrupamento
% :;"“ & atusliza Agrupamento
&% Encargos Sociais
= & Flaniha
[E% 0001 Construgdo Edificacdio 01
[ 0002 Comstrugdo Edificacdo 02
= |7 0003 Resurno Edificacdo 01 + 02
[F% 0001 Construgao Edificagdo 01
[ 0002 Construgdo Edificagdo 02
= {F Cronogramas
+ [ Acompanhamento

Operacao: No menu Hierarquico o sistema apresenta a estrutura de agrupamento em forma de arvore, a
planilha que tem um sinal de (+) tem um agrupamento, para abrir e fechar o nivel de agrupamento acione o
sinal de (+) ou ( -) respectivamente.

Para realizar o Agrupamento de Planilha siga as Etapas;
Crie uma Planilha vazia que contera o agrupamento na opc¢do Nova Planilha no Menu de Planilhas, ou escolha

a planilha que conterd o agrupamento, em qualquer caso no Menu Hierdrquico se posicione na Planilha
Principal que contera o Agrupamento.

¥ Adiciona Planilha no Agrupamento, nesta opgao informe as planilhas que serdo contidas ou relacionadas a
planilha principal. Repita este procedimento para cada numero de Planilha.
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& Agrupamento de Planilha: Acione esta opgdo para efetuar o calculo do agrupamento de planilhas na
planilha em Uso. S&o totalizadas as quantidades dos itens com mesmo numero de Item de planilha + Item
Composicao com a mesma unidade. Os Itens, titulos, totais, sub-totais caso ndo tenham numeros (item de
planilha) ndo sdo agrupados.

Limpa Planilha, Exclui Antes de Agrupar, Na janela do calculo ativando esta opcdo serdo excluidos
previamente os itens existentes na Planilha em Uso, e conterd somente os itens das demais planilhas.

= Exclui Planilha do Agrupamento, para retirar uma planilha do Agrupamento, se posicione no numero da
planilha sobe o numero da planilha agrupada e acione esta opgdo. A planilha ndo sofrera nenhuma perda ou
exclusdo, apenas ndo tera relacionamento no agrupamento.

Atengdo: Todas as Planilhas do agrupamento devem ter a mesma Data Inicial, lembrando que no
Cronograma Agrupado a barra é definida através das quantidades nos periodos em cada item nas planilhas.

& Servicos e composicdes

Objetivo: Manter uma relacdo Unica de itens de servigos com as suas composigdes para o orgamento em
uso, a itemizacdo é totalmente flexivel, ndo ha mascaras de formatacéo (.) apenas o limite de 14 caracteres.
A descrigdo do item pode chegar a 200 caracteres. Na elaboragdo das composicdes o sistema dispdes da
estrutura de servicos Auxiliares em muitos niveis de relacionamento, praticamente sem limites. O BDI pode
ser personalizado para cada Item ou geral como os Encargos Sociais. E possivel elaborar a Conta de Chegada
no Prego final da composicdo, basta informar o valor desejado. Na impressdo da composicédo é possivel gerar
o relatério na WEB e formatda-lo antes no editor de Htm.

A relacdo de servicos e composicdes ou tabela apresenta uma quantidade de itens que eventualmente pode
ser igual a da planilha mas que em geral é diferente, pelos seguintes fatos; na planilha é permitido repetir o
item de composicao em itens de planilha diferentes ou em etapas construtivas diferentes, um item de servico
pode ter uma ou mais servigos auxiliares que ndo aparecem na planilha, o orgamento pode ter uma ou mais
planilhas e itens que estdo em uma planilha e ndo estao em outra, estes e outros motivos exigem que haja
uma relagdo de servigos independente da planilha para que o orgamento se torne mais completo e flexivel.

FE AP AL QRS-

« 04.06.08.11.4 |.ﬁ.rgamassa de cal hidratada e areia sem peneirar trago 1.2 W 247,05
w|04.06.08.11.5 Argamaceadacalhideatads g areia sem peneirar traco 1.3 I 208,61
| 04.06.08.11.9 ApliAgamde sl a e areia sem peneirar trago 1:4,5, com beton M 162,74
#04.06.08.16.1 g jcketadas 175 pnto, arenoso e areia sem peneirar trago 1:4:4 [1W* 267,74
+|04.06.08.17.0 A EECTntron nto, arenoso @ areia sem peneirar trago 1.7.3 |W* 235,48
+ 04.06.03.18.4 Argamassa mista de cimento, cal hidratada @ areia sem paneirar trago 1/ M* 207 54

Operacao: Ao Copiar um Item de outro orcamento na planilha ou nesta janela todos os seus dados ja serdo
cadastrados evitando redundancias operacionais, mas também estdo disponiveis recursos que facilitam a
introducdo destes itens no caso da digitacdo para incluir ou alterar;

Teclas de fungdo F3 a F9
F3=Localiza, F4=Procura, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, F7=Cola Linha, F8=Composicao,
F9=Atualizagdo Completa.

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenacdes, tipo ABC, para localizar ou analisar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho
tem o seu contelido apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para
alternar a classificagao.

Pesquisa incremental por coluna, posicione - se na la. coluna, e digite com a janela em foco que o sistema
procura, localiza a partir do inicio os codigos dos itens, descrigdo e valores sem necessidade de acionar
qualgquer botdo na coluna marcada com titulo em vermelho, que esta classificada. Pesquisa independente da
digitacdo em Maiulscula ou minuscula. Utilize a tecla BackSpace para apagar.

Novo, permite introduzir uma linha em branco na relagdo de servigos.
&) Exclui, retira a linha posicionada na janela
Wl Copiar, copia o contelido da linha posicionada na janela para a Area de Transferéncia do Windows.

il Colar, cola o contetido da Area de transferéncia sobre a linha posicionada na janela, inserindo
automaticamente, com o Item de Servigo vazio, é necessario colocar o seu cddigo para poder utiliza-lo.
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Itern Composigdo

02.23.08.41. Edita a célula com o cursor, basta digitar um caractere ou a tecla Enter para entrar em
modo de edicdo da célula, fundo vermelho, para validar a edicdo é necessario teclar Enter ou as setas
direcionais. Na figura ao lado o botdo com a lupa, dentro da célula, ao ser acionado abre outra janela e
permite pesquisar Itens de servigos do mesmo orgamento ou de outro em qualquer pasta na rede, neste caso
0 sistema copia o item para o orgamento em uso.

[@ Procura, utilize este icone na barra de tarefas para Copiar e Colar itens que estdo na tabela de servicos ou
em outro orgamento ou na colegdao de composicdes localizado em qualquer lugar da sua rede. Acione o centro
do icone para Procurar, Consultar e Copiar os itens de servico ou acione a seta para baixo a esquerda do
icone para gerar o menu que alem da Procura dispGe da opgdo Localiza na Descrigédo-F3.

Procura-F4, na janela Procura basta localizar o item em ordem numérica, alfabética, unidade e Preco (Click
no topo da coluna para mudar a classificagdo) ou pesquisando dentro da descricao a partir do texto digitado,
uma vez localizado o Item acione o botdo colar ou acione um click duplo sobre o Item desejado para que o
sistema Inclua Automaticamente no seu orgamento.

Procura em Todos, mantenha acionada a opgao Todos embaixo do icone Pesquisa para que o sistema procure
o texto digitado em todos os orcamentos e tabelas que contam da janela Favoritos, ao lado de cada item
encontrado, na coluna Orcamento/Tabela (desloque o cursor para ultima coluna a direita) o sistema mostra a
origem do item encontrado que podera ser consultado e colado no seu orgamento. Coloque em favoritos os
orcamentos ou tabelas que deseja utilizar, em seguida basta Procurar o texto desejado nesta opgdo. Também
permite a pesquisa individual em um orcamento, basta desativar a opcao Todos. No rodapé desta janela esta
disponivel Quantidade de itens pesquisados.

Localiza-F3, esta opgdo permite localizar textos ou palavras dentro da descrigdes dos itens de servigo do
orcamento em uso. Digite ou confirme o texto para localizar nas descrigdes da janela em uso, de cima para
baixo a parir da linha atual ou do inicio. Utilize a tecle F3 para repetir ou continuar a mesma pesquisa até o
fim da janela com todos os itens. O sistema vai saltando nas linhas da janela com o cursor posicionado onde
tem o texto digitado. A tecla F3 aciona esta opgao.

e Troca, esta opgdo permite a troca do servigo em todo o orgamento, o servigo que Sai podera ser alterado
nesta relacdo, nas composicdes auxiliares e na planilha. Colocando no lugar o cddigo do servico que entra
definido pelo usuario. Caso o servico que entra ndo exista o sistema troca o cédigo do servigo que sai pelo
novo cddigo. Apods trocar execute Arquivos > Limpeza dos Arquivos e Planilha > Atualizagdo Completa.

Fr] Composicao, permite criar e editar uma composigdo de servigo, basta se posicionar em uma linha com
Item de Composicdo e acionar este icone. Na janela de edigdo da composicdo confirmando a gravagdo o
sistema atualiza o preco unitario no item desta tabela e nos itens da planilha que tem o mesmo item de
composicdo. Para criar um novo Item de Servico na relagao de servicos, adicione uma linha em branco e
digite o seu cddigo e dados nas préprias células, acione este icone para criar a composigao.

c ltem Servico

#|18.1328.33. Item com Composicdo, os itens que apresentam na 1a. coluna o sinal de validagdo tem
composicdo de servigo cadastrada.

o Auxiliares, opgdo que permite a visualizagdo da estrutura ou hierarquia dos servigos auxiliares nas
composicBes de servigcos e pregos unitarios da tabela de servicos. Sdo apresentados os servigos que
contenham servigos auxiliares onde é permitido também editar a composigdo analitica do servigo, sobre a
composicdo desejada acione o icone Composicdo. E possivel apresentar varios niveis de relacionamento dos
itens de servigos, ou seja, um servigo dentro do outro muitas vezes, a estrutura pode chegar a mais de 20
niveis. Os servigos no mesmo nivel ndo tem limite. Os servicos auxiliares sdo cadastrados na janela de edigdo
de composigdo. Esta disponiveis nesta janela a selegdo dos auxiliares em um intervalo definido pelo usuario.
Acione o botdo Atualiza para ver a estrutura, Click nos sinais de (+) e (-) para abrir e fechar a estrutura
respectivamente.

#] Importa Composicio do Excel, esta opgdo permite importar composigdes unitarias diretamente de um
arquivo do Excel. Este recurso gera o intercambio de informacdes atualizadas, as composigdes podem ir para
o Excel, serem alteradas e voltam para o Sipom 9 que inclusive controla e permite a sobreposigdo quando ja
existe. O sistema atualiza a Relagdo de Insumos, servigos, composicdes e servicos auxiliares. E necessario
que a disposicdo das colunas esteja de acordo com as Composicdes exportadas pelo Sipom v9.2 ou superior.
Esta opcdo somente estara disponivel nos orgamentos com padrdo convencional unitario, exceto padréo
equipe.

#! Exporta Composic&o para o Excel, esta opgdo permite gerar um arquivo no formato MS Excel .xls com as
composices analiticas no intervalo de itens selecionado ou todas as composicdes existentes no orgamento.
Disponivel a exportagdo da composigdo convencional unitaria e a exportagdo da composicdo no padrao
equipe de acordo com o padrdo do orcamento, ambas com selegdo para todos os itens ou um intervalo. No
padrdo do Equipe estdo disponiveis varios modelos ou formuldrios especificos para exportar as composigdes.

1 Exporta Composicdo Ms Excel 2.1 sem as Formulas, Opcdo que exporta as composicdes no padrdo
convencional unitario para o Excel 2.1 sem a necessidade de ter o Excel instalado no mesmo computador. O
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sistema gera a Planilha em Excel sem as formulas, somente com os dados. Opgdo muito mais rapida que a
exportagdo convencional que exige o Excel instalado, mas com as formulas. Na janela que solicita 0 nome do
arquivo, mude o seu tipo para "Ms Excel 2.1 s/Form."

#¥) Relatérios na Web, sdo gerados no formato Htm onde é possivel abrir no Internet Explorer ou similar,
navegar como em uma pagina, salvar em outra pasta, enviar para outro usuario, enviar por e-mail,
configurar e visualizar a impressao e imprimir. O sistema permite Editar o Modelo da Planilha ou composicdo
que a principio esta na pasta "..\primasi\Sipom\Modelos", basta acionar o botdo que o sistema abre o
editor de Htm disponivel. Recomendamos que o usuario utilize o FrontPage do MS Office. Para imprimir ndo
ha necessidade do editor, somente para mudar o formulario.

) Imprime, Botdo que acessa a janela para emisséo de relatorios com varias opgdes, relagdo de servigos,
composicdo sintética, composigao analitica com varios modelos formtados. E permitido selecionar todos os
itens da relacao ou um intervalo. Para configurar a impressora veja Padroes Operacionais.

& Atualiza Composicodes, a opcao padrao atualiza todas as composices de servicos existentes na tabela de
servigos gerando um preco unitario atualizado. Acionando o menu no icone (seta) é possivel acionar a opgao
para Reajustar os precos finais dos itens de servico por uma taxa fixa. A Atualizacdo das composicoes utiliza
as Taxas Adotadas de BDI e Encargos, na propria janela é possivel altera-las.

F9=Atualizacdo Completa, acionada com a tecla F9 ou no menu Atualiza opgao 1-Atualiza Composicoes,
executa o recalculo e atualizagdo de todos os Itens de servigo inclusive os servigos Auxiliares em todos os
niveis. Também permite alterar o BDI, Encargos Sociais e a Data base em todos os itens.

Nota: Em determinados casos ha necessidade de diferenciar ou mesmo zerar os percentuais de BDI dos
Servigos Auxiliares, para isto primeiro execute o F9 na janela de servicos com percentual desejado ou zero
para todos os itens e em seguida execute o F9 na planilha com o percentual de BDI do orgamento que sera
alterado somente nos itens que constam da planilha

Largura da Coluna Descrigdo, O sistema permite alterar a largura da coluna Descrigdo para facilitar a leitura
das especificacdes do item de servigo. Acione o botdo direito do mouse em qualquer linha da janela e escolha
a opgao Largura da coluna Descricdo, em seguida informe o numero desejado com no Maximo 200 caracteres
em fungdo da resolucdo disponivel em seu monitor.

indice, o sistema permite que se relacione ao item de servigo um indice de corregdo que o préprio usuario
pode definir no menu superior, Cadastros, Indice. A data base do servico e o Indice mensal permitem
corregdo do prego unitario do servigo, utilizado no modulo de Acompanhamento no calculo do Boletim de
Reajuste e Saldos do Contrato. veja o tépico com Indices

= INSUMos

Objetivo: Permite o cadastro de Insumos do orgamento em uso, reajuste dos insumos, condices de
pagamento, ABC da variacdo dos precos, Emissdo de relatorios e consulta a composicdo de custo de veiculos
e equipamentos.

Lembramos que um insumo do orcamento pode ser utilizado em varias composicdes de servigos e
equipamentos e por consequéncia em varias Planilhas, sendo comum a todas do mesmo orgamento em uso,
sempre praticando o mesmo prego.

Um insumo é a menor unidade de um orcamento ou empreendimento, como um tijolo, um prego, 1 unidade
de servente, pedreiro, etc.. algo indivisivel e Unico que tem um preco unitario relativo a uma data e que pode
ser organizado em Fator e Grupo.

Os Fatores sdo, Mao de Obra, Material, Equipamento, Servicos Especializados ou de terceiros. Os Grupos
permitem uma melhor selegdo dos Fatores por tipo de fornecimento, exemplo; o Material pode ser agrupado
em Madeiras, Agregados de Concreto, Agos, Material Elétrico, Hidraulico, etc.. isto facilita principalmente
para atualizar os pregos dos insumos através de indices ou cotagdes direcionadas e nas requisigdes de
compras ou pedido ao fornecedor. O Sistema exige que a Mdao de Obra tenha Fator "01" ou "MO" para
calcular os Encargos Sociais.

Disponivel opgdo para Importar os Precos dos Insumos de um orgamento através de um arquivo no formato
Ms Excel que apresente a mesma codificagdo cadastrada.
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AP RA-¢-A-Q-DE (a6

€|  Insumo Descricdo Unidade| Pr.Unitario Data Pagamenio
0201007 | Prego iipo de prago: 18527) Kg 328 0110772007 _[02:430 dias, més 8eg 7] 201
/0301057 Pa-camregadeira sobse pneus, diesel, poténcia 114 hp (85 kw), Hprod | 23,00 01072007 014 Vista ! no mes
0203448 Cuadro de distribuicio de luz em pec de embutr 12 disjuntores Un 126,94 01072007 EEEEE
|0201710 Rebite de femo Zincade n.8 (comprimento: 6,10 mm / didmetra kg | 6,48 01072007 |03-Ho més ¢ 30 dias
0201152 Resenatdno d dgua de fibra de vidro (capacidade: 1000,0017 1 Un | 105,80 01072007 | 04-30 & 50 dias
0201513 Sabio LS | 3850 0072007 | 05-Mo més. 20 & 60 dias
0201350 Satraly (largura; 25,00 mm f altura: B0.00 mm / tipo de madeiral M | 1,61 01072007 |06-30. 60 e 90 dias
0201022 Safralo 3a. constuglo (Secho randviesal 1x4 "/ bipo G madei M 1,62 010772007 |07-60 dizs fora 0 mes
0101003 Senvente H 257 11 03-Mo més @ 30 dias 1011

Operacao: Ao Copiar um Item com composicdo de outro orgamento na planilha ou na janela de servigos, os
insumos serdao automaticamente cadastrados nesta janela igual ao orcamento origem com todos os seus
dados evitando redundéncias operacionais, mas também estdo disponiveis na barra da janela recursos que
facilitam a introdugao destes itens no caso da digitagdo para incluir ou alterar;

Teclas de fungdo F3 a F9
F3=Localiza, F4=Procura, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, FZ=Cola Linha, F8=Insumo X Composicdo,
F9=Atualizagdo.

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenacdes, tipo ABC, para localizar ou analisar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho
tem o seu contelido apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para
alternar a classificagao.

Pesquisa incremental por coluna, posicione - se na la. coluna, e digite com a janela em foco que o sistema
procura, localiza a partir do inicio os codigos dos itens, descrigdo e valores sem necessidade de acionar
qualquer botdo na coluna marcada com titulo em vermelho, que esta classificada. Pesquisa independente da
digitacdo em Mailscula ou minuscula. Utilize a tecla < --BackSpace para apagar.

Novo, permite introduzir uma linha em branco na relagdo de insumos.

5| Exclui, retira a linha posicionada na janela

o Copiar, copia o contetido da linha posicionada na janela para a Area de Transferéncia do Windows.

il Colar, cola o contelido da Area de transferéncia sobre a linha posicionada na janela, inserindo
automaticamente, com o cédigo do Insumo vazio, é necessario digitar o seu cddigo para poder utiliza-lo.

- Insurmo

a1a1007 Edita a célula com o cursor, basta digitar um caractere ou a tecla Enter para entrar em modo
de edicdo da célula, fundo vermelho, para validar a edicdo é necessério teclar Enter ou as setas direcionais.
Na figura ao lado o botdo com a lupa, dentro da célula, ao ser acionado abre outra janela e permite pesquisar
os Fatores e Grupos cadastrados no orgamento em uso, menu superior, Cadastro. O usuario pode digitar
diretamente na célula o cédigo do insumo com minimo de 7 e maximo 10 digitos sendo os 2 primeiros
alfanuméricos com o Fator os 2 seguintes numéricos com o Grupo e os 6 ultimos a seqiiéncia numérica no
Grupo, FFGG999XXX, ou acione o botdo procura dentro da célula para pesquisar o Grupo e o ultimo nimero
disponivel na seqiiéncia sem digitagdo.

[@ Procura, utilize este icone na barra de tarefas para Copiar e Colar insumos que estdo na tabela de insumos
ou em outro orcamento ou na colecdo de composicdes localizado em qualquer lugar da sua rede. Acione o
centro do icone para Procurar, Consultar e Copiar os insumos ou acione a seta para baixo a esquerda do
icone para gerar o menu que alem da Procura dispGe da opgdo Localiza na Descrigdo-F3.

Procura-F4, na janela Procura basta localizar o insumo em ordem numérica, alfabética, unidade e Preco
(Click no topo da coluna para mudar a classificagao) ou pesquisando dentro da descricao a partir do texto
digitado, uma vez localizado o insumo acione o botdo colar ou acione um click duplo sobre o insumo desejado
para que o sistema Inclua Automaticamente no seu orgamento.

Localiza-F3, esta opgdo permite localizar textos ou palavras dentro da descrigdes dos insumos do orgamento
em uso. Digite ou confirme o texto para localizar nas descrigdes da janela em uso, de cima para baixo a parir
da linha atual ou do inicio. Utilize a tecle F3 para repetir ou continuar a mesma pesquisa até o fim da janela
com todos os itens. O sistema vai saltando nas linhas da janela com o cursor posicionado onde tem o texto
digitado. A tecla F3 aciona esta opgdo.

% Troca Insumo e Fator: Opgdo padrdo com Troca Insumos ou Menu (seta) com 2 opgdes;

Troca Insumo: Permite trocar um insumo por outro em todo o sistema, composicdes com todos os servigos.
Possibilita a padronizagdo da relagdo de insumos, evitando insumos iguais com cédigos diferentes. Troca
codigo, este recurso também permite somente a troca do cddigo do insumo ndo havendo necessidade de
existir o insumo destino (entra) para trocar, basta informar um novo cédigo para o insumo destino que apos
confirmacgdo o sistema cria este insumo a partir do insumo origem (sai) com os mesmos dados, fator, grupo,
descrigdo, prego, etc..
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Troca Fator: Permite trocar um Fator de insumo por outro em todo o sistema, tabela e composigdes com
todos os servigos. Possibilita a padronizacdo da tabela de insumos, evitando ter varios fatores com o mesmo
significado. Troca cddigo, este recurso também permite somente a troca do cddigo do Fator ndo havendo
necessidade de existir o Fator destino (entra) para trocar, basta informar um novo cédigo para o Fator
destino que apos confirmagdo o sistema cria este Fator a partir do Fator origem (sai) com os mesmos dados,
descrigdo, grupos, insumos, prego, etc..

il r . - .
®l Importa do Excel, acione o centro do icone e informe o nome do arquivo para importar 0s pregos ou
acione a seta para baixo a esquerda do icone para acionar o menu com duas opgoes;

Importa Precos; informe o nome do arquivo para importar somente os pregos dos insumos para a tabela em
uso a partir de um arquivo no formato MS Excel .xlIs, atualizando somente os insumos existentes no
orcamento em uso procurando o codigo do insumo original, na coluna ObservacBes no cadastro de Insumos,
ou o cédigo do insumo do Primasi Sipom com até 10 digitos, automaticamente o sistema pesquisa os 2
codigos. Os codigos de insumos do arquivo importado que ndo constem no orcamento em uso ndo serdo
considerados.

Importa Tabela Insumos; acione a seta para baixo a esquerda do icone para gerar o Menu que alem de
importar os precos na la. opgdo, a opgao 2 Importa a tabela ou relagdo inteira de insumos para o Excel, com
todos os dados inclusive com o cadastro de novos Fatores, Grupos e Condicdes de pagamento. Os insumos
existentes serdo atualizados e os novos serdo incluidos. A importagdo apresenta janelas distintas relativas ao
padrdo de calculo em uso, convencional ou Equipe.

B Exporta para o Excel, acione o centro do icone e informe o nome do arquivo para exportar os insumos ou
acione a seta para baixo a esquerda do icone para acionar o menu com duas opgdes, alem dos insumos
também exporta as composicGes de veiculos e equipamentos;

Exporta Insumos para o Excel, esta opgdo exporta para uma planilha do Excel a Relagdo inteira dos insumos,
com todos os dados, Fator, Grupo e condigdes de pagamento com os seus respectivos codigos e descrigdes.
Acione este icone e informe o nome da planilha.

Exporta Composicdes de Veiculos e Equipamentos para o Excel, o sistema gera a exportagdo das
composicBes de custo de veiculos e equipamentos cadastradas para o Excel, escolha a opgdo e informe o

nome do arquivo para exportar e confirme. Serdo consideradas todas as composigdes existentes na janela de
insumos do seu orcamento, onde na la. coluna é assinalado com um sinal (amarelo) quando a composicao
de custo para o insumo.

i Procura Insumo X Composicdes, acione este icone sobre o insumo desejado para que o sistema pesquise
e apresente uma janela com as Composigdes de Servigo que o utilizam. Cada linha corresponde a uma
composicdo no rodapé o sistema apresenta o total de composicGes encontradas para o insumo. & permitido
editar as composigdes, acione o icone composicdo na paste superior da janela, veja imagem abaixo.

%= Custo de Veiculos e Equipamentos, permite criar e editar uma composicdo de Custo de Veiculos e
Equipamentos, basta se posicionar em uma linha e acionar este icone. Na janela de edicdo da composicdo de
custo confirmando a gravacdo o sistema atualiza o prego unitario nesta relacdo de insumos. A composigdo
pode ser feita em Horas ou Quilémetros, unidades H ou Km, veja Custo de veiculo

0203620

#|0301030 Insumo com Composicdo de Custo, os itens que apresentam na 1a. coluna o sinal de
validagdo tem composigao de custo de veiculo e equipamento.

= Imprime, Botdo que acessa a janela para emissdo de relatorios com varias opgoes, relacao de insumos,
ABC da variagdo dos pregos dos insumos, Custo de Equipamento analitico ou Sintético com modelos prontos
onde é permitido selecionar todos os itens da relagdo ou um intervalo. Para configurar a impressora veja
Padrdes Operacionais.

@ Atualiza Insumos e Custo de Veiculos, a opgdo padrdo atualiza todas os Pregos dos Insumos ou Menu com
3 opgoes;

Atualiza Precos dos Insumos, opgdo que permite aplicar um coeficiente de reajuste em toda a relagdo de
insumos ou em um Fator completo ou em um Grupo de Insumos. Este recurso permite corrigir os pregos do
orgamento em uso. O coeficiente é multiplicativo ndo é percentual, exemplo: digite a taxa de Ajuste 1,05 que
o sistema reajusta os insumos em 5 %. Também permite alterar a Data dos insumos e a Condicdo de
Pagamento com a mesma selegdo do reajuste.

Atualiza a partir de outra tabela, permite atualizar os precos dos insumos diretamente de outra tabela ou
orgamento sem a necessidade de utilizar o Excel. Serdo atualizados os insumos com mesmo cédigo nas
colunas Preco Unitario, Data e Preco Improdutivo no caso da Equipe. Acione esta opgdo informe a pasta,
verifique e confirme, apos esta atualizacdo € necessario acionar a Atualizacdo dos precos dos Itens de
servicos e composicdes F9. Caso se arrependa, antes de sair do sistema, acione Arquivos > Restaura Back-up
Automatico.

Atualiza Custo de Veiculos, Elabora o recalculo de todas as composicGes de custo de veiculos e equipamento
transportando os pregos finais, produtivo e improdutivo, para a relagdo de insumos em uso. Este
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procedimento é opcional, na edicdo de cada composicdo ao gravar, o sistema ja atualiza os pregos do
insumo, mas pode ser utilizado para se certificar de que todos os insumos com composigdo custo de
equipamento estejam atualizados, ou, para alterar alguns dados em todas as composicdes, como; Data de
Atualizagdo, % de Encargos Sociais e % com o BDI. Acionando a opgdo que deseja alterar o sistema atualiza
os dados mesmo que contenha o valor zero. Lembramos que no calculo da Mao de Obra caso o0 % de
Encargos sociais esteja zerado o sistema busca e adota 0 % em uso nas composicdes de servigo, pois a

prioridade é calcular a M.Obra com encargos.

PrUnitario Data

3,28/01/07/2005
23,80 01/0752005
126,94 010772005
6,48 01/0712005
195,80 D1/07/2005
38,50 0140752005
1,61/ 010772005
1,62 0140712005
2,57 01/07/2005

Pagarnanto
02230 dias, més Ser| v

01-AVista s no mes

03-4 30 dias, mes Segui
03-No més e 30 dias
04-30 e 60 dias

05-No més, 30 e 60 dias
06-30, B0 @ 90 dias
07-60 dias fora o mes

|03-N0 s e 30 dias

Pagamento do Insumo, O sistema permite definir para cada insumo a sua condigdo de pagamento que serdo
utilizadas para gerar o cronograma de desembolso do orcamento, relatdrio disponivel em cronogramas,
compras mensais, imprime. Para cadastrar e editar as condigdes de pagamento acione o menu Superior,
Cadastros. Veja o Cadastro da Condicao de Pagamento.

Largura da Coluna Descricdo, O sistema permite alterar a largura da coluna Descrigdo para facilitar a leitura
das especificacdes do insumo. Acione o botdo direito do mouse em qualquer linha da janela e escolha a opgao
Largura da coluna Descri¢cdo, em seguida informe o numero desejado com no Maximo 200 caracteres em
fungdo da resolugdo disponivel em seu monitor.

= BDI

Objetivo: Esta opcdo permite definir para o orgamento em uso o percentual com o BDI utilizado nas
composicBes de servigo. O BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) pode ser definido para toda a relagdo de
itens ou para uma composicao de servigo individualmente na propria janela de edicdo da respectiva
composicao.

Para compor o BDI o usuario dispde de uma janela com totais recursos para edigdo, permite inserir linhas,
excluir, copiar e colar, definir varidveis para calculo, inserir Formulas referenciando as variaveis, colocar
textos ilustrativos. O usuario tem muita liberdade para elaborar a composicdo do BDI para atender os
diversos critérios dos seus clientes.

Imprime a composicdo do BDI da mesma forma que esta na janela, O cabecgalho e rodapé devem ser criados
pelo usudrio na mesma janela das varidveis, inserindo linhas e digitando o que achar melhor.

Atualiza o BDI sem elaborar a composicdo, o sistema permite atualizar todos os itens de servico sem a

necessidade de elaborar a composicdo, a Taxa Adotada pode ser informada diretamente na janela de
Atualizacdo das composicdes.

FONT P

Itern Descrican Valorf %

compusigéu Analitica do BD-Beneficios e Despesas Indiretas
| Obra: INFRAESTRUTURA E CONSTRUCAO
|Local: CIDADE DE SP

A |Adrninistragdo Central % [ 300 E|
B |Administragao Local % | 10,00/

Operacao: A classificagdo das linhas é por ordem de entrada ou insercdo, os dados ou colunas dispostas da
esquerda para a direita sdo descritos a seguir;

Teclas de funcdo F3 a F9
F3=Localiza, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, F7=Cola Linha, F9=Atualizacdo.

Variavel, Item, cédigo para referencia a sua linha utilizado nas formulas, o primeiro digito deve ser uma letra
os demais podem ser letras ou numeros, total de 5 digitos. A varidvel deve ser Unica na janela , quando
duplicada o sistema informa e ndo permite.

Descricdo, texto com as especificacGes dos itens que compde o BDI, o cddigo do Item do BDI, se existir,
pode ser colocado em primeiro lugar na descrigdo.

Valor, pode ser o % relativo ao item do BDI ou um valor na moeda do orgamento, o valor digitado pode ser
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utilizado na formula, através da variavel, e também pode ser o resultado da formula, caso exista na mesma
linha.

Estdo disponiveis na barra superior da janela varios botdes permitindo a inser¢do de dados de acordo com a
necessidade do usuario, comece inserindo as linhas em branco.

Insere, Permite inserir uma linha em branco sobre com o cursor posicionado na janela. Para introduzir as
informagdes basta se posicionar na célula desejada e digitar, utilize o Enter ou as setas direcionais para
validar a célula.

) Exclui, Retira a linha posicionada na janela apos confirmagdo, ndo sera possivel voltar, se tiver duvida
Copie a linha antes.

@,Cogiar, copia a linha inteira, recurso que permite copiar todo o conteldo da linha marcada na janela para
a Area de Transferéncia do Windows. Os dados gravados na Area de Transferéncia estdo do formato Texto,
basta acionar o botdo Colar.

o Colar, cola o conteldo da area de transferéncia do Windows na linha marcada na janela, a linha deve
estar em branco, sé é permitido colar em linhas sem dados. Utilizando o Colar em conjunto com o Copiar
torna muito mais facil a duplicagdo de linhas com os seus dados.

@ Importa, esta opcdo permite importar uma composicao do BDI de outro orcamento do Sipom 9, acione
este icone e informe a pasta com o nome do orgamento.

) Imprime, gera o relatério com os dados gravados na janela do BDI, o cabegalho e rodapé caso existam
podem ser cadastrados pelo usuario livremente.

Yalor/ %

EDALY F| Formula, edite a célula e acione o bot&o F para abrir a janela e introduzir a formula, utilize
as variaveis que foram gravadas nas linhas que compoe o seu BDI, utilize os operadores matematicos e
qualguer numero fixo para elaborar a formula de acordo com a sua necessidade. Cada linha pode ter uma
formula, o resultado da formula sempre sera transportado para o campo/célula Valor.

'Formula _E

Wilize na losmuls o5 cockgos dos liens gravados nesta composicBo. valees
Foos = o operadores = -/ * " [ |- Recakuls boda & componipBo acionanda
aicone Aakza O cldigo do bam pode bl Al § caactese: Allad uraticog
sendo que 0 primedo deve ser uma Letia, o valor podesd ser um percentual
m’mma ey om s, mastiveda & [oimds o valor s o seu

L .

Fousuds % m  A+B=CoD+E+F+G 4

[+#] Lieizs o0 weashon # 2% Finval st i coma 0 BO o Drpamento em usa

(o ] [ coms )

Utiliza o valor / % final desta linha como o BDI do orcamento em uso, esta opgdo deve ser assinalada em
uma Unica linha da composicdo do BDI, havendo mais o sistema considera a ultima.

& Atualiza, a opgao padrdo atualiza todas as composigdes de servigos existentes na tabela de servicos
gerando um prego unitario atualizado. Nesta janela o percentual com a TAXA ADOTADA pode ser informado
para ser armazenado, mesmo sem existir a composicdo. Acionando o menu no icone (seta) é possivel acionar
a opgao para atualizar somente as formulas da Composicdo do BDI sem alterar as composigdes.

Seqgliéncia Operacional, Recomendamos, caso haja BDI com ou sem composicdo, que primeiro se atualize
todos os itens da tabela de servigos com a Taxa Adotada, ou seja a regra, em seguida em cada item de
servigo informe o seu % de BDI diferente da taxa adotada, ou seja a excesso.

= Encargos Sociais

Objetivo: Esta opgdo permite definir para o orgamento em uso o percentual relativo aos Encargos Sociais
que incidem sobre os insumos Mao de Obra utilizados nas composicGes de servico geralmente com fator
“MO” ou "01”. O % de Encargos é definido para todo o orgamento.

Para compor os Encargos Sociais o usuario dispde de uma janela com totais recursos para edi¢do, permite
inserir linhas, excluir, copiar e colar, definir varidveis para calculo, inserir Formulas referenciando as
variaveis, colocar textos ilustrativos. O usuario tem muita liberdade para elaborar a composicdo de Encargos
Sociais para atender as exigéncias legais.
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Imprime a composicdo de Encargos Sociais da mesma forma que esta na janela, O cabegalho e rodapé
devem ser criados pelo usudrio na mesma janela das varidveis, inserindo linhas e digitando os dados.

Atualiza 0 % de Encargos sem elaborar a composicdo, o sistema permite atualizar todos os itens de servigo

sem a necessidade de elaborar a composicao, a Taxa Adotada pode ser informada diretamente na janela de
Atualizacdo das composicdes.

O DO

Iterm Descrigdo Percentual %

| Composigéo Analitica dos Encargos Sociais

A ENCARGOS SOCIAIS BASICOS
Al |Instituto Nacional do Segure Social-INSS | 20,00 F|
A2 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo 8,00

Operacao: A classificagdo das linhas é por ordem de entrada ou insergdo, os dados ou colunas dispostas da
esquerda para a direita sao descritos a seguir;

Variavel, Item, cédigo para referencia a sua linha utilizado nas formulas, o primeiro digito deve ser uma letra
os demais podem ser letras ou numeros, total de 5 digitos. A variavel deve ser Unica na janela , quando
duplicada o sistema informa e ndo permite.

Descricdo, texto com as especificacGes dos itens que comp&e o Encargo, o cddigo do Item, se existir, pode
ser colocado em primeiro lugar na descrigdo.

Valor, pode ser o % relativo ao item ou um valor na moeda do orgamento, o valor digitado pode ser utilizado
na formula, através da varidvel, e também pode ser o resultado da formula, caso exista na mesma linha.

Estdo disponiveis na barra superior da janela varios botdes permitindo a insercdo de dados de acordo com a
necessidade do usuario, comece inserindo as linhas em branco.

Insere, Permite inserir uma linha em branco sobre com o cursor posicionado na janela. Para introduzir as
informagdes basta se posicionar na célula desejada e digitar, utilize o Enter ou as setas direcionais para
validar a célula.

&) Exclui, Retira a linha posicionada na janela apos confirmagdo, ndo sera possivel voltar, se tiver duvida
Copie a linha antes.

o .Copiar, copia a linha inteira, recurso que permite copiar todo o conteldo da linha marcada na janela para
a Area de Transferéncia do Windows. Os dados gravados na Area de Transferéncia estdo do formato Texto,
basta acionar o botdo Colar.

il Colar, cola o conteldo da area de transferéncia do windows na linha marcada na janela, a linha deve estar
em branco, s6 é permitido colar em linhas sem dados. Utilizando o Colar em conjunto com o Copiar torna
muito mais facil a duplicagdo de linhas com os seus dados.

Ty Importa, esta opgdo permite importar uma composigdo dos Encargos Sociais outro orgamento do Sipom 9,
acione este icone e informe a pasta com o nome do orgamento.

& Imprime, gera o relatério com os dados gravados na janela, o cabegalho e rodapé caso existam podem ser
cadastrados pelo usuario livremente.

valori %

37,00 F| Formula, edite a célula e acione o botdo F para abrir a janela e introduzir a formula, utilize
as variaveis que foram gravadas nas linhas que o compde, os operadores matematicos e qualquer numero
fixo para elaborar a formula de acordo com a sua necessidade. Cada linha pode ter uma formula, o resultado
da formula sempre seréa transportado para o campo/célula Valor.
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Formula @ﬁ

Litikze rea fonmela o chdipos dos: |bens gravados nesta composicBo, valoes
ﬁoosensop-amh 477 - Recaoubs tods 5 composiBa sconanda
o icorm Atualiza. O codigo do ilem pode ber sté 5 canaclere: AlaNumenico:
sendo qus o primeng deve ser uma Lelra, o valor poderd ser um parcenhual
o ik relatren & moeda sm wo, sdstindo a fomuls o valorn seea o seu
regukada.

Foermula, % =

[ Uiniiza o % finesl desta finks como & Taxa de Encasgos do Orgamento.

Utiliza 0 % final desta linha no campo taxa de Encargos do Orgamento, esta opgdo deve ser assinalada em
uma unica linha da composigdo, havendo mais o sistema considera a ultima.

@ Atualiza, a opgdo padrdo atualiza todas as composigdes de servigos existentes na tabela de servigos
gerando um prego unitario atualizado. Nesta janela o percentual com a TAXA ADOTADA pode ser informado
para ser armazenado, mesmo sem existir a composicdo de Encargos. Acionando o menu no icone (seta) é
possivel acionar a opgdo para atualizar somente as formulas da Composigdo de Encargos sem alterar as
composicdes.

Planilha de Orcamento

Objetivo: A janela da Planilha permite apresentar o preco final do seu empreendimento ou obra de todos os
portes mas que sejam avaliadas com itens de servigos a pregos unitarios. Cada item corresponde a uma
unidade de medida que apresenta um prego unitario que multiplicado pela quantidade se obtém o preco final
desejado.

O sistema apresenta no rodapé desta janela o valor total da planilha automatico, mas também é permitido
que esta totalizagdo dos itens de servigos seja feita através de formulas definidas pelo usuario com total
liberdade para criar a sua estrutura de titulos e subtitulos em varios niveis, inclusive com a totalizacdo na
mesma linha que esta o titulo do servigo.

No Primasi Sipom 9 é permitido elaborar planilhas para atender inimeras situacées, como Itens de planilha
fora de ordem, totais com iniUmeros niveis, Itens de Composicdo repetidos dentro da planilha, itens sem
composicdo, itens que sdo um % de outros itens, e também uma planilha pode ser o resultado da soma de
outras planilha, veja o tépico Agrupamento de Planilhas.

F-AAPA- DR ER-8-5-6-

Lin | Itern Plan#ha | Rem Composicio Desoricio Unid | Quantidade Unitaria Prego Total
1o I SEMAGLS presminanes | |

2 |01.01 0223.08.41, '1|Desmalamemn & limpeza mecanizada de fereno com b | 500,00 011 55,00
3 |01.02 |02.33.58.11. ‘Canga @0 maberial provenents da raspagem do terrens M* | 500,00 011 535,00
4 01.0% 02 230831 Raspagem e limpeza manual de barreno ' 500,00 1489 895 00
5 10104 01520811 Abrigo provisdrio de madeira executado na obra para i W° | 10,00 443285 443850
[] Tolal dit Sendgos prefiminares | | 5.643.50

Operacao: Para introduzir os itens na planilha existem algumas opgdes, 10. Copiando os itens de outro
orcamento ou tabela de composigao, 20. importando a planilha do Excel ou outro software que gere arquivos
no mesmo formato , 3o0. digitando os itens.

Teclas de funcdo F3 a F9
F3=Localiza, F4=Procura/Copia, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, F7=Cola Linha, F8=Composicdo,
F9=Atualizacdo Completa.

[@ Procura, utilize este icone na barra de tarefas para Copiar e Colar itens que estdo na tabela de servicos ou
em outro orgamento ou na colecdo de composicdes localizado em qualquer lugar da sua rede. Acione o centro
do icone para Procurar, Consultar e Copiar os itens de servico ou acione a seta para baixo a esquerda do
icone para gerar o menu que alem da Procura dispde da opgdo Localiza na Descrigao-F3.

Procura-F4, na janela Procura basta localizar o item em ordem numérica, alfabética, unidade e Prego (Click
no topo da coluna para mudar a classificagdo) ou pesquisando dentro da descrigdo a partir do texto digitado,
uma vez localizado o Item acione o botdo colar ou acione um click duplo sobre o Item desejado para que o
sistema Inclua Automaticamente na Planilha.

Procura em Todos, mantenha acionada a opgdo Todos embaixo do icone Pesquisa para que o sistema procure
o texto digitado em todos os orgamentos e tabelas que contam da janela Favoritos, ao lado de cada item
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encontrado, na coluna Orcamento/Tabela (desloque o cursor para ultima coluna a direita) o sistema mostra a
origem do item encontrado que podera ser consultado e colado no seu orgamento. Coloque em favoritos os
orcamentos ou tabelas que deseja utilizar, em seguida basta Procurar o texto desejado nesta opgdo. Também
permite a pesquisa individual em um orcamento, basta desativar a opcao Todos. No rodapé desta janela esta
disponivel Quantidade de itens pesquisados.

Localiza-F3, esta opgdo permite localizar textos ou palavras dentro da descrigSes dos itens de servigo da
planilha em uso. Digite ou confirme o texto para localizar nas descricdes da janela em uso, de cima para
baixo a parir da linha atual ou do inicio. Utilize a tecle F3 para repetir ou continuar a mesma pesquisa até o
fim da janela com todos os itens. O sistema vai saltando nas linhas da janela com o cursor posicionado onde
tem o texto digitado. A tecla F3 aciona esta opgao.

Itern Composigdo

02.23.08.41. Edita a célula com o cursor, basta digitar um caractere ou a tecla Enter para entrar em
modo de edigdo da célula, fundo vermelho, para validar a edigdo é necessario teclar Enter ou as setas
direcionais. Na figura ao lado o botdo com a lupa, dentro da célula, ao ser acionado abre outra janela e
permite pesquisar Itens de servigos do mesmo orgamento ou de outro em qualquer pasta na rede, neste caso
0 sistema copia o item para o orgamento em uso.

&1 Novo, permite introduzir uma ou varias linhas em branco na planilha, neste icone a opgao padrao é incluir
uma linha pra vez, mas acionando o menu a esquerda (seta) é possivel acionar a opgdo para inclusdo de
varias linhas, neste caso informa o numero de linhas para incluir em uma Unica vez.

&) Exclui, retira a linha posicionada na janela na opgao padrdo, ou informe o intervalo de linhas, pelo seu
numero, para excluir na mesma janela.

o Copiar, copia o contetido da linha posicionada na janela da planilha para a Area de Transferéncia do
Windows.

i Colar, cola o contetido da Area de transferéncia sobre a linha posicionada na janela da planilha, inserindo
automaticamente.

F7] Composicdo, permite criar e editar uma composicao de servigo a partir da planilha, basta se posicionar em
uma linha com Item de Composicdo e acionar este icone. Na janela de edigdo da composigao confirmando a
gravacdo o sistema atualiza o prego unitario nos itens da planilha que tem o mesmo item de composicéo.
Para criar um novo Item de Servigo na relagdo de servigos, basta digitar o seu cédigo na proépria planilha,
coluna Item de Composigdo e confirmar, em seguida acione este icone para criar a composigdo.

(=) ABC dos Insumos, este icone aciona a janela com a Curva ABC dos Insumos para cotagdo, Os insumos sdo
relativos a planilha em uso, caso tenha mais que uma planilha, abra a Planilha Agrupada para ver os insumos
de todas as planilhas somadas. E possivel enviar os Insumos para serem cotados por e-mail ja formatado em
uma tabela e selecionados por Fator e Grupo. Também é possivel exportar a relagdo de insumos para o Excel
ou Imprimir os Insumos para Cotagdo, a Curva ABC de Insumos ou o Relatério com o Consumo mensal dos
veiculos e equipamentos. O sistema dispdes de um campo com o percentual de Realce (padrdo 70%) que
poder ser alterado pelo usuario a seu critério para enfatizar o que é mais importante. Veja ABC e cotacdo de
Insumos.

@ Planilha Analitica, opgdo que acessa a janela com a Planilha Analitica que calcula os valores distintos de
Mdo de Obra, Material, Equipamento, Transporte/Outros a partir da planilha de servigos e pregos e as
composicBes de precos unitarios dos itens de servigco. Para que esta planilha seja calculada é necessario que
os itens tenham as composicdes relacionadas. E permitido exportar a planilha analitica para o Excel, Imprimir
o relatdrio personalizado de acordo com o padréo de calculo e também gerar o gréafico de Pizza com os
percentuais de participagdo dos fatores, tudo em uma janela especifica, para apresentar os valores
calculados nesta janela acione o botao Atualiza.

e s

L2H Importa do Excel, esta opgao permite importar diretamente um arquivo no formato do Ms Excel .xls,
informe a pasta e nome deste arquivo, confira 0 mapeamento das colunas e confirme para importar para a
planilha em uso. Esta importacdo pode ser acumulativa, o sistema acrescenta no final. Veja o topico
completo para Importa Planilha.

1 Exporta Planilha e Composicdo para o Excel, acione o centro do icone e informe o nome do arquivo para
exportar a Planilha ou acione a seta para baixo a esquerda do icone para acionar o menu que alem da
planilha também permite exportar as composigdes de servigo com a selegdo da planilha em uso. A pasta
"..\primasi\Sipom\Exporta" esta disponivel para colocar o arquivos de exportacdo. O Excel sera aberto
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automaticamente com o arquivo exportado. Disponivel a exportacdo da composicdo convencional unitaria e a
exportagdo da composicdo no padrdo Equipe de acordo com o padrdo do orgamento, ambas com selegdo da
planilha em uso. No padrdo Equipe estdo disponiveis varios modelos ou formularios especificos para exportar
as composigoes.

bl Exporta Composicao Ms Excel 2.1 sem as Formulas, Opgao que exporta as composicdes no padrdo
convencional unitario para o Excel 2.1 sem a necessidade de ter o Excel instalado no mesmo computador. O

sistema gera a Planilha em Excel sem as formulas, somente com os dados. Opgdo muito mais rapida que a
exportacao convencional que exige o Excel instalado, mas com as formulas. Na janela que solicita o nome do
arquivo, mude o seu tipo para "Ms Excel 2.1 s/Form."

Relatérios na Web, sdo gerados no formato Htm onde é possivel abrir no Internet Explorer ou similar,
navegar como em uma pagina, salvar em outra pasta, enviar para outro usuario, enviar por e-mail,
configurar e visualizar a impressao e imprimir. O sistema permite Editar o Modelo da Planilha ou composicdo
que a principio esta na pasta "...\primasi\sipom\Modelos", basta acionar o botao que o sistema abre o editor
de Htm disponivel. Recomendamos que o usuério utilize o FrontPage do MS Office. Para imprimir ndo ha
necessidade do editor, somente para mudar o formulario, estdo disponiveis 2 opcbes para impresséo, a
Planilha em Uso e as Composigdes Analiticas. Veja Edita Formuldrios na Web.

) Imprime, icone que acessa a janela para emissdo de relatérios com as opgdes de varias Planilhas ja
formatadas, modelos de ComposigGes disponiveis, que também ja estdo formatados e outros relatérios
selecionando os itens da Planilha em uso.

CREVES

1-Planilha do Orgamento
2-Planilha Sintética - Totais
3-ABC des Senvigos

1a de terr( . =

\pagem d 4-Compilagdo de Recursos, Custo Direto/Auc.

ena I, B
3-Compos.Sintética X Qtd Planilha

1da na obi n P

B-Composigdo Sintética
1-Compaesigdo Analitica, varies modelos

Acionando o centro do icone Imprime o sistema apresenta a opgdo 1-Planilha do orgamento, a padrdo mais
utilizada, a seta para baixo, a direita do icone, aciona 0 menu com varias opgoes de relatdrios e as
composicBes. A 4-Compilacdo de recursos ou custo direto, apresenta duas opgdes, os totais dos Insumos e o
resumo total dos servigos Auxiliares utilizados no orcamento com selecao da planilha em uso. A opgao
2-Planilha Sintética € um resumo com somente os totais da planilha. A opcdo com a Composicdo Analitica
apresenta varias opgdes com diferentes formularios de apresentacdo para atender editais.

& Atualiza os Valores, a opcdo padrdo atualiza os totais dos itens em cada linha e as somatdrias definidas
nas formulas da planilha, a Atualizacdo Completa, acionada no menu deste botdo (seta), aciona a janela que
permite atualizar as Composicdes de Precos e por conseqiiéncia 0s pregos unitarios em uso na planilha,
mantendo a Planilha atualizada com a relagdo de servigos. Ao cadastrar uma formula ou editar o campo que
a contenha o sistema ja atualiza o seu valor automaticamente, este procedimento apenas confirma o calculo.

F9=Atualizagdo Completa, acionada com a tecla F9 ou no menu Atualiza opgdo 2-Atualizagdo Completa,
executa o recalculo e atualizagdo de todos os Itens da Planilha inclusive os servigos Auxiliares em todos os
niveis. Mas a mudancga do BDI, Encargos sociais e Data base somente é feita para os itens da planilha em
uso, ndo para os servicos auxiliares. Para alterar estes dados nos servigos auxiliares como em todos os
outros execute a Atualizagdo-F9 na janela de Servigos.

Nota: Em determinados casos ha necessidade de diferenciar ou mesmo zerar os percentuais de BDI dos
Servigos Auxiliares, para isto primeiro execute o F9 na janela de servigos com percentual desejado ou zero
para todos os itens e em seguida execute o F9 na planilha com o percentual de BDI do orcamento que sera
alterado somente nos itens que constam da planilha.

Quantidade

4110 M| Meméria de Calculo, posicionado na coluna Quantidade acione o botdo M para abrir a janela

com a Memoria de Calculo das Quantidades da Planilha. permite cadastrar textos e formulas com a Memoéria
de Calculo do respectivo Item de servigo da Planilha em uso, eliminando a necessidade de utilizar papel ou
planilha eletronica, com a vantagem de que a descricdo da equacao da formula ja é calculada e totalizada
para obter a quantidade do Item. Disponiveis opgGes para Gravar, Excluir, Copiar, Colar e gerar o Relatoério
da Planilha com a Memoria de Calculo impressa. Acesso também com o menu a partir do botdo direito do
mouse sobra a linha com o Item desejado. Veja tdpico Memdria de Calculo.

Fre¢o Total

12.087 81 _F| Totajs com Formula, posicionado na coluna Preco Total e na célula correspondente a linha que
terd o valor total de um grupo de Itens ou total da Planilha acione o botdo com a letra F para abrir a janela
de edicdo da formula e informar o intervalo dos Itens ou Linhas que serdo Somados, Inicial e Final. Confirme
o percentual de 100% ou informe outro para ser calculado sobre o valor totalizado. O intervalo de Itens deve
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respeitar a ordem crescente para se certificar desta ordem Clique no topo da coluna Item de Planilha para
ver esta classificagdo, itens sem codigo ndo serdo considerados. Com o botdo direito do mouse sobre a linha
com o total, também esta disponivel a opcdo que acessa a janela com a Formula. veja o topico Formulas da

Planilha.
4 [o7.02 09 50.55 26 Embogo em heko com argamassa mésta o cimanio, aiM* 250,00 16,82 2.205,00
4% |07.03 08.70.58 2% Embogoimassa Unica para parede inbema com argamM* 335,00, 15.32 513220
& |07.04 09.70.58.31 FAeboce para parede intema ou exlema. com agamas M* T00.00 18.45 12.815.00
£ Total de Revestimentcs 2727185
a2
E2] | Total do Oegamento 117 455,84

4
Total da Planiha 117.455.89

Licenca Uso B 03000101 concedida & PRIMASI INFORMATICALTDA  CHPJ DOUOOT 8370000 -£2

Total da Planilha, o sistema gera o total da planilha automaticamente no rodapé da planilha, acionando a
opgao Atualiza os valores na barra de ferramentas da planilha o total sera recalculado. mas para que este
total saia nos relatérios é necessario que esta totalizacdo dos itens de servigos seja feita através de formulas
definidas pelo usuario com total liberdade para criar a sua estrutura de titulos e subtitulos em varios niveis.,
inclusive com a totalizagdo na mesma linha que esta o titulo do servico.

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenacdes, tipo ABC, para localizar ou analisar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho
tem o seu conteldo apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para
alternar a classificagao.

Pesquisa incremental por coluna, posicione - se na la. coluna, Linha, e digite com a janela em foco que o
sistema procura, localiza a partir do inicio os cédigos dos itens, descrigdo e valores sem necessidade de
acionar qualquer botdo na coluna marcada com titulo em vermelho, que esta classificada. Pesquisa
independente da digitagdo em Mailscula ou minuscula. Utilize a tecla BackSpace para apagar.

Preco Unitario em vermelho, E um alerta, informa ao usuério que o prego unitério do Item na planilha esta
diferente da tabela de servicos e composicdo, para resolver serd necessario Editar a Composicéo e gravar,

isto na prépria planilha ou executar a Atualizagdo completa &

Largura da Coluna Descricdo, O sistema permite alterar a largura da coluna Descrigdo para facilitar a leitura
das especificagdes do item de servigo. Acione o botdo direito do mouse em qualquer linha da janela e escolha
a opgao Largura da coluna Descricdo, em seguida informe o numero desejado com no Maximo 200 caracteres
em fungdo da resolugdo disponivel em seu monitor.

Veja também os Padrdes Operacionais e Agrupamento de Planilhas,

Cronograma

Objetivo: O Cronograma é elaborado a partir dos itens com quantidades da planilha com o mesmo numero,
nesta janela sera definida a distribuicdo, percentual, em até 60 periodos ou 5 anos, que sera utilizada por
todos os cronogramas Fisico, Fisico Financeiro, Graficos, Curva S e os relatérios do sistema que utilizam
periodos como as Compras Mensais.

Totalmente visual, na janela de edicdo de todo o cronograma a barra de progresso é apresentada de forma
grafica com unidades de Tempo disponiveis para escolha do usudrio para identificagdo das colunas em
periodos, meses ou dias corridos.

Chuvas, a Jornada de trabalho mensal (hs) do orgamento, também pode ser definida neste cronograma para
calculo do cronograma de Permanéncia de mado de Obra, Equipamentos e Histograma. O sistema permite
informar os Meses chuvosos e a Jornada mensal padrdo, quando nao existir definicdo das jornadas praticadas
nos respectivos meses, sera utilizada a jornada padrdo, tudo automatico.

F00 %\0xRWaR- &6

Iberm Planilha Dsericio Quantidade Unid | Mow17 | DezA7 | Janng Fin18 | Mal13 ABIE
03 AlvEnadia @ estrutura
03.01 Alvenaria de vedacdo de blocos vazado: 351,86 M2 [33,33 o |
03.02 Fabricacdo de firma para pilares a esir 39 00 M2 |
03.03 Armacio ulilizando ago ca-25 de 8.0 mr 744,00 Kg e s e
1 |03.04 ‘Concrebo magro para lastro. rago 1.4.5 8,00|M3
03.05 Laje pre-mold bela 12 pra Skm2 vao 4 207,00 M2
04 Instalacia hidraulica

Operacao: O sistema apresenta uma janela do proprio cronograma, com 0s % ou as barras desenhadas, o
usuario escolhe, composta com todos os itens da planilha com 60 colunas para cada item, o usuario pode
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definir o percentual por periodo individualmente, para varios periodos simultaneamente ou copiar a
distribuicdo de 1 periodo para um ou mais periodos.

Teclas de fungdo F3 a F9
F3=Localiza, F5=Insere Linha, F6=Copia Linha, F7=Cola Linha, F9=Atualizacdo.

Julida

40,00 #| Edita Célula de 1 Periodo: Para introduzir ou alterar o percentual em um determinado periodo basta
executar um Click a célula com o periodo do item de servico do cronograma e digitar na prépria célula o
percentual, ou acione o botdo Propriedades dentro da célula(lapis), para que o sistema apresente a janela
onde sdo definidos o percentual no periodo e os dias de inicio e termino (ou de 01 a 30) para apresentacao
da barra. O valor e quantidade no periodo é calculada pelo sistema e podem ser alterados. Em fungdo do
arredondamento podera haver distorgdes entre o valor total apresentado na planilha e o total calculado no
cronograma Financeiro, neste caso o usuario podera alterar o valor do periodo para eliminar a diferenca que
me geral sdo centavos.

Inclui Barra: Efetua a inclusdo de percentuais em varios periodos automaticamente, 1 barra completa,
basta informar o periodo inicial e final, o sistema calcula um percentual médio (linear) e efetua todas as
inclusGes no intervalo solicitado. O ajuste percentual caso ocorra é langado no ultimo periodo. Apéds a
distribuigdo a alteracdo pode ser executada em cada periodo, com um Click na célula com o percentual.

B Exclui: Permite excluir um ou todos os periodos distribuidos do item do cronograma, a barra inteira ou 1
célula.

o Copiar: copia a linha inteira, recurso que permite copiar todo o contetdo da linha marcada no cronograma
para a Area de Transferéncia do Windows, possibilitando colar em qualquer lugar. Os dados gravados na Area
de Transferéncia estdo do formato Texto, basta acionar o botdo Colar.

[ Colar: cola o contelido da area de transferéncia do Windows no cronograma com duas opgoes;

- 1) Colar em uma linha, posicionada na janela que deve estar em branco.

- 2) Colar em varias linhas, um intervalo, neste caso o usuario deve informar o Item Inicial e Final, ndo ha
limites e restricdes, se houver % ou barra na linha o sistema pode excluir apds confirmacgdo do usuario.
Utilizando o Colar em conjunto com o Copiar torna muito mais facil a duplicacdo de linhas com os seus dados.
Também facilita a elaboragdo do cronograma por grupos ou etapas.

= Unidade de Tempo, Barra ou %: Meses, Periodos ou Dias corridos, permite definir a identificagdo das
colunas com as barras de progresso. Quando a unidade esta em 1-Meses é considerada a Jornada praticada
nos meses chuvosos. Também permite Exibir a Barra ou Exibir o % Percentual nas células.

@ jornada e Permanéncia de Pessoal e Equipamento: este icone acessa a janela para a definicdo da jornada
mensal, em horas, dos fatores de insumos do orcamento para calculo do Cronograma de Permanéncia de
Mao de Obra, Equipamentos e Histogramas. O essencial é que seja informada a jornada Padrdo, mas o
sistema também considera as incidéncias de chuvas permitindo a introdugdo das jornadas mensais
diferenciadas nos meses do ano, de Jan a Dez. Neste caso, quando ndo existir definicdo das jornadas
praticadas nos respectivos meses, sera utilizada a jornada padréo. S6 ha necessidade de informar as
jornadas nos meses chuvosos, os demais deixe zerado que seré utilizada a jornada padrdo. A jornada
praticada no més somente sera utilizada se a Unidade de Tempo do Cronograma (Cabegalho) estiver definida
com 1-Meses. Para apresentar as quantidades Mensais dos Materiais basta informar a Jornada do Fator(es)
Material com valor igual a 1 (um).

™ Compras Mensais: nesta opgdo é possivel obter a relagdo mensal dos insumos necessarios no orgamento e
envia-los para o nosso software Financas para as Compras mensais, ou exporta-los para o Excel, ou ainda
emitir os relatérios de Compras mensais, Desembolso dos insumos em funcdo da condicdo de pagamento e o
relatorio com o Consumo dos veiculos e equipamentos. O calculo é feito a partir da distribuicdo do
cronograma fisico e a composicdo unitaria de cada item de servigo da planilha em uso onde sdo gerados os
insumos mensais com as quantidades totais. Veja também Compras Mensais.

Curva S: calcula e gera o Grafico com a Curva S da evolugdo do Faturamento do Orgamento em uso. Sdo
apresentados os percentuais acumulados no periodo e a picotagem da curva. Tudo automatico a partir da
distribuigdo do cronograma da planilha que esta aberta. E possivel configurar os titulos, legenda, cores,
tamanho e muitas outras opgGes em nosso Gerador de Analises Graficas que é acionado automaticamente. O
Grafico pode ser salvo em uma pasta e nome a critério do usuario.

] Histograma de Servigos: neste icone é gerado o grafico dos servicos com as quantidades mensais, como
no cronograma fisico. E possivel configurar os titulos, legenda, cores, tamanho e muitas outras opcdes em
nosso Gerador de Analises Graficas que é acionado automaticamente. O Grafico pode ser salvo em uma pasta
e nome a critério do usuario.

= Importa do Excel: permite importar do Excel o cronograma com os percentuais dos Itens de Planilha
existentes no Cronograma, serdo considerados somente os Itens existentes na Planilha e Cronograma em
uso, ndo serdo criados Itens novos. Informe a pasta e o nome do arquivo, .xls no formato do Ms Office Excel,
os dados serdo apresentados em uma janela e confirme para importar.
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# Exporta para o Excel: Acionando o centro do icone Exporta o sistema apresenta a opgdo 1-Exporta
Cronograma Fisico em %, a seta para baixo, a direita do icone, aciona 0 menu com varias opgoes de
exportagdes, ou seja o cronograma Fisico com quantidades, o Financeiro com valores e o Sintético como
resumo. Escolha a opcao e informe a pasta e o nome do arquivo, .xls, para que o sistema grave o
cronograma apresentado na janela no formato do Ms Office Excel e ja abre automaticamente o Excel. O
arquivo contera a relagdo de itens de servigos com todos os periodos e os dados em cada periodo, exceto a
barra. Lembramos que é necessario ter o o Excel instalado no mesmo HD do Sipom.

& Imprime: esta opgdo aciona a janela de impressdo dos Cronogramas Fisico, Fisico e Financeiro, Sintético
resumido e o cronograma Analitico com as datas. No Cabegalho pode ser definida a identificacdo dos
periodos, com meses, dias corridos e somente os periodos, para isto antes de imprimir mude a unidade de
tempo no icone A Configura localizado na barra da janela.

- Os valores e quantidades sob a barra como o % sobre a barra podem ser configurados para serem
impressos ou ndo.

- As barras podem ser configuradas para impressa@o com a definigdo da espessura e cor.

O relatério com o cronograma analitico ndo tem barra, mas apresenta todas as etapas de cada servico com
as datas de inicio e termino calculadas a partir da definicdo do inicio da obra na opcao Propriedades da
planilha.

Em todos é permitido definir as margens, fonte, Bordas, impressora e orientagdo do papel através do botdo
Configura.

Cronograma Sintético, um resumo com os titulos ou sub-totais da Planilha, com a soma dos valores dos itens
e a sobreposicdo da barra de progresso. Este cronograma é gerado a partir da Planilha de orcamento em
conjunto com os itens do cronograma que tenham distribuicdo. Serdo consideradas as linhas da Planilha com
Sub-Totais definidos, ou seja com formulas, mas é necessario que estas linhas tenham um cdédigo no Item de
Planilha. Caso a linha com o Total do Orgamento seja computada ocorrera uma duplicidade nos valores, neste
caso retire o cddigo do item de planilha na linha com o Total do Orcamento/Planilha. Lembramos que a linha
com o Titulo da Etapa também pode ser o Sub-Total, neste caso, basta cadastrar uma formula com os itens
abaixo, para mais informacgdes veja o topico Formulas.

& Atualiza: Atualiza os valores do cronograma a partir dos precgos unitarios e quantidades da planilha
gerando o Recalculo atualizado dos Cronogramas, graficos e relatérios que utilizam periodos.

Acompanhamento da Obra

Objetivo: Moddulo totalmente integrado aos demais que elabora de maneira objetiva e facil o
Acompanhamento da obra a partir da Planilha de orgamento com mesmo numero, gerando os valores que
serdo Faturados ao cliente. Em obras regida por precos unitarios o cliente paga o que foi realizado no
periodo, geralmente mensal, para isto é necessario se realizar a Medicdo para saber o que foi feito para se
emitir a fatura e cobrar. Neste modulo se cadastra estas quantidades executadas e multiplica-se pelo preco
unitario de cada item de servigo. Os pregos dos itens sdo os mesmos do orgamento ou planilha, com mesmo
numero, que faz parte do contrato. E permitido calcular o reajuste destes precos para obras com duragao
maior que 12 meses.

A partir da Planilha o sistema cria o controle do Acompanhamento copiando os itens de planilha que a
compde e permite;

- Utilizar os itens do orgamento, sem redigitardo, e compara-los através de relatérios.

- Incluir itens novos na medicdo que ndo constem no orgamento, extra contratual.

- Excluir itens da medicdo, que constem do orcamento.

- Alterar a descrigdo e os demais dados do servico, personalizando na medigdo.

- Elaborar a Medicdo em Percentual (%) ou Quantidade a critério do usuario e a qualquer tempo.

Gerando os seguintes Relatérios automaticamente;

- Cronograma Previsto x Executado.

- Boletim de MedigOes a Pregos Iniciais com Saldos.
- Boletim de Reajustamento mensal e Acumulado.
- Boletim de Acompanhamento em % e valores.

- Boletim de Campo
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BN PO NEE o

! Tkt e Julios | Agoids | Sewos | Oubos
e | 2-Periodos, sem data 4 | g | ! " I

o Senigos Prelit  4.piag Corridos, sem data !

01.01 |Desmatament i b e éam | 500,00,

01.02 |Carga domaty ¥ E*be Quantidade Mansa 500,00

01.03 Raspageme| Exibe % Percentual Acumulada | 500,00

01.04 |Abrigo provisdrio de madeira executadal 10,00/MF | 10,00

02 |Fundagdes |

02,01 |Escavagido manual 8m campo aberto el 50,00WF |

02.02 |Broca de concreto armado, controle tipa 30,00/M | ] 30,00

O Acompanhamento da Obra pode ser informado ao sistema através da Quantidade Mensal ou do Percentual
Acumulado do item de servigo, dependendo do tipo de obra uma das duas formas atende plenamente. O
importante € que o usuario muda e altera este critério a qualquer momento com um Click na opgdo desejada.

Sdo comparadas as quantidades e valores do orgamento (planilha) com as quantidades e valores medidos no
periodo e acumulado da obra apresentando os Saldos de cada item de servigo e o Saldo total da Obra.

O Cronograma Previsto x Executado, integrado ao Cronograma Fisico do orgamento, apresenta uma facil e
completa visualizagdo do acompanhamento fisico da obra com as barras do Previsto e do Executado
configurdveis quanto a espessura e cor.

Este modulo atende as obras ou empreendimentos com Prego Global, acompanhadas em % e valores, e com
Pregos Unitarios medidas com quantitativos e valores dos itens de servigos no periodo.

Operagao:

Teclas de funcdo F3 a F9
F3=Localiza, F5=Insere Linha, F9=Atualizacdo.

1 Contrato: icone na barra de tarefas que deve ser cadastrado os dados da Obra e do Cliente. Informe a
data de inicio e a duragdo da obra que sera utilizada para calculo das medicGes. O percentual de retencdo de
caucao e ajuste de precgos, caso existam, é definido nesta janela.

LY Medicles: o sistema apresenta uma janela com uma lista de todas as medicGes existentes na obra, criada
automaticamente em fungdo da duragdo do contrato, o numero da medigdo corresponde ao numero do
periodo do cronograma, até 60, é permitido inserir o periodo de competéncia de cada medicdo e a sua
descricao definindo o tipo. As colunas com os valores a Pregos Iniciais e de Reajuste serdo atualizadas
automaticamente quando da emissd@o dos respectivos Boletins. A edigdo dos dados em células tem o mesmo
critério do resto do sistema.

Na janela do Acompanhamento a edicdo dos dados é através de células seguindo os mesmo padrao
operacional das demais janelas.

Novo: Permite a Inclusdo de um item de servigo novo na medigdo colocado na seqiiéncia numérica do
Item de Planilha, extra contratual.

£Y Exclui: Retira um item da medigdo.

= Unidade de Tempo, Quantidade ou %: Meses, Periodos ou Dias corridos, permite definir a identificagdo
das colunas com os valores da medicdo que também podem ser alternados a qualquer instante, Quantidade
ou Percentual Acumulado.

B Exporta para o Excel: informe a pasta e o nome do arquivo, .xls, para que o sistema crie a Medicao
apresentada na janela no formato do Ms Office Excel e ja abre automaticamente o Excel. O arquivo conterd a
relacdo de Itens servicos com todos os periodos e os percentuais ou quantidades medidas em cada periodo,
de acordo com a preferéncia operacional definida na janela.

) Imprime: Cronograma de Acompanhamento ou Boletins, 2 opgbes, acione o menu (seta) para escolher a
opgao o padrdo é o cronograma.

Cronograma Previsto x Executado, a partir do cronograma fisico elaborado no orcamento da obra e das
quantidades executadas na medigdo o sistema gera este cronograma comparando as quantidades e barras do
previsto e do executado. E permitido configurar as barras quanto a espessura e cor.

Boletim de MedicBes a Precos Iniciais com Saldos, apresenta todos os servigos da medigcdo com as
quantidades e valores do periodo e acumulado até a medigdo. Sao calculados os saldos dos servigos e total
da medicao relativo ao orcamento da obra.

Boletim de Reajustamento mensal e Acumulado, nos itens de servicos da obra sdo calculados os
reajustamentos no periodo e acumulado até a medigdo com os valores totais do reajuste na medigdo e
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acumulado, separados e totalizados por classes. E necessario que esteja definido para cada servico, na
relagdo de servigos, o indice/classe e a sua data base, os valores dos indices relativos as datas I e I0 devem
estar cadastrados.

Boletim de Acompanhamento em %, apresenta o acompanhamento da obra em percentuais do periodo e
acumulado com o calculo dos pesos e valores executados na obra para a medigdo e acumulado.

Boletim de Campo, deve ser utilizado para preenchimento na obra do percentual ou quantidades executadas
para posterior digitacdo no sistema.

Para configurar a impressao veja Padrdes Operacionais.

& Atualiza: esta opcgao permite Adicionar Itens e Atualizar os dados dos itens a Partir da respectiva Planilha.
Os novos Itens existentes na planilha serdo incluidos na medigdo, todos os itens da medigdo serdo
atualizados na Descricdo, Unidade, Quantidade e Preco.

Aqui sao tratados os seguintes assuntos e dados;

- MEDIGAOQ: Grupo ou todos os servicos da obra com quantidades executadas em determinado periodo que
servira de base para o calculo e apresentacdo do faturamento.

- ACOMPANHAMENTO: Grupo de servigos com (%) percentual ou quantidade executada em determinado
periodo que servira de base para avaliar o desenvolvimento da obra.

- CONTRATO: Acordo, compromisso entre partes no caso o Cliente e o construtor para realizagdo de um
empreendimento, com os dados e caracteristicas da obra. No sistema também informamos o prazo e duracdo
da obra os valores da caugdo e Ajuste de pregos.

- CAUCAO: Percentual do total de cada medig8o que deverd ser retido pelo cliente a titulo de garantia da
execugdo dos servigos.

- AJUSTE DE PRECOS: Taxa ou Fator multiplicativo que determina o acréscimo ou desconto em cada
medicdo. ( ex.: 0,9 = 10 % de desconto, 1,10 = 10 % de acréscimo ).

- INDICE: (Classe) Valor que permite determinar a variagio da moeda ao longo do tempo, calculado e
divulgado pelos 6rgdos oficiais do governo ou instituicGes de ensino (ex.: FGV, IBGE).

- DATA BASE: Geralmente més e ano relativo a contratagdo dos servicos.

- PO: Pregos Iniciais, ou prego histdrico na data da contratagdo dos servigos.

- 10: Indice de Reajuste ou correcdo relativo a Data Inicial, ou Data Base do servico.
- I: indice Atual, geralmente o da medicéo.

- BOLETIM : Relatério com os itens da medicdo, quantidades, valores e saldos.

- REAJUSTE : Calculo da variacdo da moeda, geralmente aplicada a formula: Valor do Reajuste = (Prego
Inicial / I0 X I ') - Prego inicial

Arquivos

[ Abre Orcamento: permite abrir um orcamento em outra pasta

ﬂ$ Salvar Como: copiar o orcamento em uso em outra pasta, backup

|ﬁ Novo Orcamento: cria arquivos vazios na pasta definida

[E Importa do Sipom 8: permite importar um orgamento do software Sipom da versdo 8.xx.
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| Importa Orcamento do Sipom 8 x|
Esswnar | 3 DEF :] QF O
¥ 06
| secer
Reced | M|9C0EF
W90 06F
|5 e
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9 06
el :i:jpn-:&'
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4 | 9.06F
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documeriy | EIF1LRF
‘ CEe
' L Eete
M compuliser .
e Mt o s ] Cam]
) Mg dolips | SpemE 15 a8 82 v [ Cocem |
Mg ko de ] s oo i bk
e
Operacao:

1) Crie um Novo Orcamento Vazio.

2) Caso o orgamento a importar seja no padrdo Equipe, em Propriedades do Orcamento defina como padrdo
Equipe.

3) Menu superior Arquivos, acione Importa Sipom 8, informe a pasta que se encontra este orcamento, a
principio pode ser a pasta \WSipom\Dbf, em seguida escolha o numero deste orgamento ou numero da
tabela, 2 digitos Alfanuméricos, confirme para importar todos os dados, servicos, insumos, composigoes,
planilhas, cronogramas e medigdes. Inclusive orgamentos no Padrdo Equipe com produgdo da equipe
mecanica, que devem estar com o padrdo Equipe ou Convencional definido no Sipom v8.

Restaura Back-up automatico: Permite a Restauragdo do orgamento em uma pasta vazia, sem alterar o
orcamento original, a partir do Back-up automatico do orgamento executado na saida do sistema.

5
Sipom 9-Restaura Back-up "': ﬂ

Escolha ou aie uma pasta vazia para Restaurar o uitimo
Back-up automatico

4 | Arquives -
I Modelo
1 Modele Dnit
+ 4 Colegio
J. Exporta
. Graficos -

Pasta: Mova pasta

| criarnovapasta | | ok || cancelar |

Operagao:

Escolha uma pasta vazia ou crie uma Nova Pasta para que o sistema restaure os arquivos do orgamento em
uso gravados na ultima saida normal. Confirme para restaurar.

Ao sair do Sipom a partir da versao 9.6.5 o sistema faz uma copia do seu orcamento na mesma pasta mas
com arquivos terminados por .bak, esta opgdo permite voltar esta copia em outra pasta vazia. Este recursos
gera mais seguranca nos seus dados e também permite voltar a ultima situagdo normal caso se arrependa de
alguma operacao.

Limpeza dos Arquivos: Este procedimento limpa os arquivos na pasta em uso, eliminando os registros
excluidos e gera novos arquivos de indices para acesso rapido aos dados. Caso esteja utilizando os dados em
rede certifique-se de que os demais usuarios ndo estdo utilizando-o, antes de confirmar. Quando excluimos
uma linha, uma composicao com varias linhas, ou qualquer exclusao os dados permanecem fisicamente nos
arquivos, degradando o uso do sistema, a Limpeza dos Arquivos elimina estas linhas ou registros e gera
novos arquivos de indices que permitem um acesso muito mais rapido aos dados do sistema pelas varias
opgdes de classificagdo e selegdo.
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Limpeza dos Arquivos do Sipem 8 |

Lirpa orgamento em uso
Hrguiie

(td de Registros no arguia:

[¥] Excha 0z anquivos de ndices, nix, previamente

Acione o Botdo OK para iniciar a Limpeza e reindexagdo dos arquivos. Recomendamos manter a opgao Exclui
os Arquivos ntx assinalada.

Observagdo : Os dados gravados no sistema permanecem armazenados em arquivos tipos .DBF em ordem
sequencial de digitacdo. Para se ter acesso aos dados em tempo real e necessario gerar indices ou tabelas

referenciais para a pesquisa em ordem numérica, alfabética, cronologia, etc. esta rotina cria os arquivos de
indices denominados .NTX que sdo essenciais ao funcionamento do sistema.

] preferéncias: Nesta janela poderdo ser definidas as preferéncias operacionais do usuario do Primasi
Sipom.

- Logotipo nos Relatérios, Informe a Pasta e nome com o logotipo padrdo dos relatérios que deve ser uma
imagem de até 24 bits no formato BitMap, ou .bmp. O tamanho do logotipo pode ser ajustado pelo sistema
na janela de Configuracdo dos relatdrios, bem como a sua posigdo na folha impressa. Confirme a opgdo para
alterar em todos os relatérios facilitando o trabalho operacional.

¥ Usudrios e Senha de Acesso: O sistema vem instalado com o controle de acesso desligado, para liga-lo
nesta janela assinale a opcdo Ativa Controle de Acesso, saia e entre novamente para o sistema solicitar a
senha, criptografada.

Usuarios e Acesso.

w2 =] [
MNome do Lsuano
Usuario 23
Usubsio
Senha | 4 digihos ruménicos
Conleme
[__ok | [ cance |

Qs Alivado st anlra no sishema com Momea & Senha

] Ativa este Cortrole de Acessa aa Spom

Antes cadastre os usuarios desejados, a senha deve ser numérica com 4 digitos. Podem ser cadastrados
inUmeros usuarios e cada um tem uma senha, os usudrios terdo direitos de acesso irrestritos.

Cadastros

Propriedades do Orcamento: nesta janela é permitido Informar o nome do Orcamento ou do Cliente e a
sua moeda, o padrdo é R$ e os critérios de calculo da composicdo. Mais detalhes veja o topico Propriedades.

¥ Fator e Grupo de Insumos: Permite o cadastro e edigdo dos Fatores e Grupos de Insumos, os Fatores sdo,
Mdo de Obra, Material, Equipamento, Servigos Especializados ou de terceiros. Os Grupos permitem uma
melhor selegao dos Fatores por tipo de fornecimento, exemplo; o Material pode ser agrupado em Madeiras,
Agregados de Concreto, Acos, Material Elétrico, Hidraulico, etc.. isto facilita principalmente para atualizar os
pregos dos insumos através de indices ou cotagdes direcionadas e nas requisicdes de compras ou pedido ao
fornecedor. O cédigo do insumo com minimo de 7 e Maximo 10 digitos sendo os 2 primeiros alfanuméricos
com o Fator os 2 seguintes numéricos com o Grupo e os 3 ultimos a seqiéncia numérica no Grupo,
FFGG999XXX.
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rupa de insumos 2
[t g lj‘ Aciore o botSo Copia, ac lado, para copiar & colar o Fator, Gupo e o
= ramena dha prccarma insumma disponieel s A jansls de reumas.

| Faly |

Falor Grupa Descrigia Ultima Ins
01-Miode Oora 01 [Eugange | BT
OT-Materiais |01 Waliiais Basicos e gecal L]
03-Maierisis |0z Material Hidrauon 889
02-Matariais oz Matgrial Eléiricn (]
03-Equipanmentos 01 Veitulos @ Equipamanos 960

A janela de edicao apresenta duas guias, o Fator e o Grupo, primeiro cadastre o Fator definindo o seu tipo,

material, M.Obra, etc.. em seguida cadastre os Grupos do Fator, no minimo deve existir um Grupo para cada

Fator. Estdo disponiveis os recursos padrdes de edicdo de células, incluir e excluir linhas em especial o icone
que a partir do grupo selecionado na janela cola o proximo codigo disponivel, isto quando esta janela do

Fator e Grupo é acionada a partir da janela de insumos, o sistema guarda o ultimo insumo utilizado no
grupo. Mais detalhes veja Padrdes operacionais.

Condicdo Pagamento Insumos 2B
Cidigo Deserigdn Prazo ™

3] _.&U‘islafnn i 1«1 wavista, nomis s

02 A .30 dias, més Seguinte

-1 xaVista, no més

=1 43 30 dias fora 0 més)
= Tuna més o 30 dias

= 20 30 @ 60 dias Tora mi
= 3 nvd g, 30 @ B0 diag
- 3630, 60 & 90 dias fora
- 1 £ B0 dias fora o mis

0 Ho més 8 30 dias
04 |30 e 80 diag

05 |Mo més, 30 e B0 Mas
06 30,60 & 90 dias

o7 60 dias fora o mes

I d e R

(5] Pagamento: Opcdo que permite cadastrar as condicdes de pagamento definidas para os insumos do
Orgamento em uso. Estas condigdes serdo utilizadas para gerar o relatério com o cronograma de desembolso
do orcamento. As condicGes ja estdo predefinias, como pagar no més, a 30 dias em 2 vezes 50% no més e
50% a 30 dias, ou 30 e 60 dias, e outras. O usuario pode habilitar estas condigdes e personalizar a sua
descricdo. Para incluir, excluir ou alterar os dados a operacgdo é padrdo como em todo o sistema inclusive
com edigdo nas células. Mais detalhes veja Padrdes operacionais.

Indices de Correcao e
PO&
Indice | Data
indice Data Pravisto Dafinito
sl i | o,0000 | n,o0ma
B 01 MEZ00s | 00,0000 100,0000
01-1GPM 010772005 | 1020000 | 1020000
02-USS 0102005 105,0000 | 108,0000
03-13P-DI 01Maz005 | 1120000 | 11,0000

Indices: Esta opgdo permite o cadastro e emissdo de relatério dos indices de correcdo utilizados no
sistema para atualizagdo de precos no sistema em especial no Acompanhamento de Obras Boletim de
Reajuste. Os indices sdo as classes (IGPM, IPC, US$, etc...), os valores dos indices devem ser mensais (1 por
més) com o Previsto e Definitivo. A janela de edicdo apresenta duas guias, o indice e as Datas, primeiro
cadastre o Indice,. em seguida cadastre as Datas e valores dos indices. Estdo disponiveis os recursos padroes
de edigdo de células, incluir e excluir linhas e a geragdo do Relatdrios com os Coeficientes de Reajuste ja
calculados. Para mais detalhes operacionais veja Padrdes operacionais.

Utilitarios
' Gerador de Analises Graficas

Objetivo: Gerador de Analises Graficas, que alem de gerar gréaficos com os dados do sistema,
automaticamente, Curva S, Histogramas, o usuario pode gerar novos graficos, colocar os seus dados,
personalizar a aparéncia/cor, dar nome a eles, e gravar na pasta de sua preferéncia. Uma ferramenta pratica

e facil de usar para elaborar qualquer tipo de grafico inclusive com varias series no mesmo grafico
comparando diferentes valores com muita clareza.
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Operacao: Os graficos gerados no Primasi Sipom como a Curva S, Histogramas de Servicos e Insumos,
acionam automaticamente o Gerador de Grafico que alem de apresentar o grafico permite configura-lo e o
mais importante Salvar na pasta e nome de sua preferéncia.

[ Abrir: permite abrir um grafico existente, o sistema reserva a pasta "..\Primasi\Sipom\Graficos" para
guardar os graficos, (.tgr), mas o usuario pode coloca-los na pasta de sua preferéncia.

Novo: neste icone pode ser gerado um novo grafico, neste caso o usuario define todos os seus dados e
depois pode salva-lo.

E possivel ter vérios graficos abertos simultaneamente, um em cada janela que disponibiliza vérios recursos;

S Configura: Permite definir todos os dados e caracteristicas existentes no grafico, como titulos, cores,
valores sobre as barras, tipo, Series de valores e cada Valor em uma serie pode ser alterado, incluido e
excluido. Uma serie pode ser o Mensal e outra serie o Acumulado, neste caso o graficos tem duas series.

@ Salvar e Salvar como, permitem atualizar a gravagdo do grafico em uso e Salvar trocando o seu nome.

& Imprime: o grafico da janela em uso.
o Copia: o gréafico para a memdria permitindo colar em outros softwares padrdao Windows.

Os demais icones apresentam os varios tipos de graficos disponiveis e quando acionados mudam na
respectiva janela. No Box "Valores" é permitido Incluir, excluir e alterar todos os valores, o mesmo no Box
Series que permite criar uma nova serie com seus valores nos periodos.

Calculadora, o sistema aciona a calculado padrdo do Windows a qual pode ser utilizada em qualquer
janela do sistema, basta minimiza e maximizar apos abrir a janela.

Bloco de Notas, pode ser utilizado para edicdo de arquivos no formato texto.

Paint: software grafico do Windows que permite criar e editar imagens no formato BitMap utilizado no
sistema (maxima resolugdo 24 bits).

@ Procura itens e composicoes

Objetivo: Este icone na barra de tarefas de varias janelas permite Copiar e Colar itens que estdo na relacédo
de servigos em uso ou em outro orgamento ou na colecdo de composicGes localizado em qualquer lugar da
sua rede. Nesta janela basta localizar o item em ordem numérica, alfabética, unidade e Preco ou
pesquisando dentro da descrigdo a partir do texto digitado, uma vez localizado o Item o sistema permite
colar para o Item para o orgamento em uso com todos os dados, insumos, composicao, auxiliares, custo
equipamento.
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f Urcmnmou tabiela na pastay [E(S--w _im--mm-a"-“-”-g;s

| Item Orgem [copsar]  02.22.58.31, =] |
Drezcrigo do tem, ou, digite algo & acione Pesquiza ltem Desting cola) 02 22.58.31. 8 Colar
concieho @
lterm Serigo Descricio Unidade|  Unitario | = Pesquisa
01.54.48.31.  |ANDAIME para 1m° concreto armado , construgio e desmontager m® | 7.78 ] Tados
02.2208.112 DEMOLIQEO de piso cerdmico incusive retirada da camada de rém® | 11,21
022208171 |DEMOLICAQ de sarjeta ou sarjetdo de concreto [me 6,39 @
02.22.08.41. | DEMOLICAOD de concrelo armado com ulilizacio de martels rompg me | 292,50
02.22.08.42. | DEMOLIGAO de concreto simples |m* | 104,12 Conzuita
02.22.08.84. |DEMOLICAD de pavimentac3o com pré-moldado de concreto | m* | 558 Comgas.

02.22.08.91
02.22.58.31.
02.4558.71, _ESTﬁCh PRE-MOL OTENDIDO cravada m
E REéA’D‘L REMOGAD de guia pré oT |
1 |E RE-MOLI -fabricada de concreto aT
02.45.58.81. ;EST.&CA PRE-MOLD#.D.&UE CONCRETO ARMADO octogonal vaz m
02455882 |ESTACA PRE-MOLDADA DE CONCRETO ARMADO aclogonal vazm
02.46.58.11.  |Broca de concreto armado, controle tipo "¢, fck=13.5 mpa , @ 25 (M
02.456.58.11. BROCA DE CONCRETO ARMADO, controle lipo "C”, fek=13.5 Mpam
02465812, |BROCA DE CONCRETQ ARMADD, controle fipo °C”, fok=13.5 Mpam
024658.13. |BROCADE CONCRETO ARMADD, controle lipo "C”, 1ck=13.5 Mpam |
[ Total de ltens: 358 I [ | =

10.41]

Meva item

Operacao: Pesquise os itens do orgamento em uso ou escolha outra pasta com orgamento ou uma tabela da
colecdo de composicles, estdo disponiveis 0s seguintes recursos;

[E Abrir: permite abrir para pesquisa um orcamento ou uma tabela na colecdo de composices em qualquer
pasta da sua rede para consulta e copia, o orgamento em uso continua inalterado. As pastas apresentadas
neste box estdo cadastradas no icone Favoritos na barra de orgamentos onde é possivel excluir ou incluir os
favoritos ou os orgamentos mais utilizados.

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenagdes, para localizar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho tem o seu contelddo
apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para alternar a
classificagdo disponivel por Item, Descricdo, Unidade e Preco.

Pesquisa incremental por coluna, Escolha a coluna que deseja pesquisar, e digite para que o sistema
procure, de cima para baixo e da esquerda para direita, localiza nos cédigos dos itens, descricdo e valores
sem necessidade de acionar qualquer botdo sempre na coluna marcada com titulo em vermelho, que esta
classificada. Pesquisa independente da digitagdo em Mailscula ou minuscula. Utilize a tecla BackSpace para
apagar. Caso o sistema ndo encontre é emitida uma mensagem explicativa.

Procura dentro da descricao, No campo sob os itens origem e destino que apresenta a Descrigdo completa
dos servigos é utilizado para mostrar os dados digitados na pesquisa incremental por coluna e também
permite digitar um texto, seja em mailscula ou minuscula para que o sistema procure dentro da descricéo
dos servicos, apos digitar acione o icone Pesquisa [@ para que o sistema apresente na mesma janela os itens
encontrados. Para voltar com todos os itens existentes apague o conteldo deste campo, deixe vazio, e
acione novamente o icone pesquisa. No exemplo da figura acima foi digitado "concreto" em minuscula e o
sistema encontrou os itens que estdo na janela com a palavra dentro da descricdo mesmo em maiuscula.

Procura em Todos, mantenha acionada a opgdo Todos embaixo do icone Pesquisa para que o sistema procure
o texto digitado em todos os orgamentos e tabelas que constam da janela Favoritos, ao lado de cada item
encontrado, na coluna Orcamento/Tabela (desloque o cursor para ultima coluna a direita) o sistema mostra a
origem do item encontrado que podera ser consultado e colado no seu orcamento. Cologque em favoritos os
orgamentos ou tabelas que deseja utilizar, em seguida basta Procurar o texto desejado nesta opgdo. Também
permite a pesquisa individual em um orcamento, basta desativar a opgdo Todos. No rodapé desta janela esta
disponivel Quantidade de itens pesquisados.

& Item Origem e Item Destino, este icone (cadeado) ao lado do item Origem e Destino permite trancar o
contetido do campo independente das movimentagdes das linhas na janela, este recurso facilita o trabalho
operacional nas copias com troca de cédigo no mesmo orgamento ou mesmo de qualquer outro orgamento
utilizado no sistema.

il colar: copia e cola o item posicionado na janela para o orgamento em uso, inclusive inserindo uma linha,
seja na planilha ou na tabela de servicos. Serdao copiados os Insumos, com Fator e Grupo, a Composicao, os
Servigos Auxiliares e o Custo de Veiculos caso existam, ou seja copia completa com tudo relacionado ao item.

[@ Pesquisa, digite algo no campo ao lado e acione este icone para pesquisar dentro da descrigdo.

Todos, mantenha acionada esta opgao para que o sistema pesquise em todos os orcamentos e tabelas
existentes na janela Favoritos.
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I Composicdo: permite consultar a composicao do item posicionado na janela relativo ao orcamento que
esta sendo pesquisado em qualquer pasta da sua rede. Se posicione na linha desejada e acione este icone
par abrir outra janela com a composigao.

Novo: cria um novo item de servico mas somente no orgamento em uso, o sistema vai criar uma linha em
branco na mesma janela onde o usuario podera digitar diretamente em cada célula os respectivos dados do
Novo item. Para alterar os dados utilize a opcdo Servicos no Menu Hierarquico, do seu orcamento. Atencdo;
esta opgdo estara disponivel, ativada, quando o orgamento pesquisado for o orcamento em uso, quando esta
sendo pesquisado outro orgamento, ou em modo de pesquisa de palavras esta opcdo estara desativada, para
ativar selecione o orcamento em uso e limpe o campo para pesquisa na descrigdo.

) Imprime Pesquisa: Apds efetuar a Pesquisa de Itens de servigo esta opgdo é disponibilizada e permite
gerar o relatério com o contetido da pesquisa de itens para posterior impresséao.

Troca cédigo ao Colar: o sistema permite que o usuario altere o codigo do Item destino ao copiar e colar no
orgamento em uso, com isto é possivel copiar itens no mesmo orgamento com cédigos diferentes e importar
itens de outros orcamentos ou tabelas de composi¢ces mudando o codigo.

Veja também a localizagdo das pastas do sistema e o nome do orcamento.

Veja também Procura Insumo.

a Composicao de servico

Objetivo: Neste icone sdo elaboradas as composigdes de servigos e pregos unitarios do orgamento em uso.
As composicdes sdo o detalhamento dos itens de servicos composta por insumos e servigos auxiliares. A
composicdo é apresentada na janela para edicdo ja calculada facilitando o seu entendimento, com totais
parciais e geral. Um poderoso recurso do sistema é o relacionamento de servigos auxiliares em forma
hierdrquica em muitos niveis de dependéncia, um servigo contido em outro. O sistema permite este
relacionamento e verifica a integridade da estrutura para evitar referéncias circulares em nivel superior e
inferior. Uma composigdo pode conter indefinidos servigos auxiliares, e os niveis de servigos podem chegar a
mais de 20. Para que o sistema identifique os insumos Mdo de Obra e calcule os Encargos Sociais o sistema
reserva dois fatores de insumos para a identificagdo da Mdo de Obra, "MO" e "01". A taxa de BDI (Beneficios
e Despesas Indiretas) pode ser definida igualmente para todos os itens de servigo ou pode ser personalizada
na composigdo, bastando para isso digité-la na janela de edigdo desta rotina.

Operacao: Na janela de servigos ou planilha e em outros lugares do sistema acione este icone para editar ou
criar uma nova composicdo, neste caso ha necessidade de informar o seu coédigo que pode ter 14 caracteres
livres, a descricdo do servigo pode chegar a 200 caracteres.

+ Composicio Unitaria ? b
_- Opgles  lem 94969 'Eutac;!%fes!.dm.llm1:31:3.5|'c,im-erm’a|eiaméda-"b|iu1]-Drepaiurrﬂémombmrﬂeﬁml
i B o
i m Unid M3 — = ;
Il Ba% 000 Dasae M7 | 4] L) & )
1 ]
: ﬁ Rem Descrigdo A Unid Coeficiente | PrecoUntdno Preco Total
| paooazo G| Arela media - posio jazidafomecedor (rebrado na fands M3 0,8390000| 60,007 50,34
| Ewchi 0201378 Cimenta postiand composto ¢p -32 . Kg 2740600000 038 10214
! 0204721 Pedra brilada n. 1 (3.5 2 19 mm) posto pedreirafornecs M3 05810000 46,19 26,84
| & este |Servente com encargos complementarss AH 20300000 19,21 30,00
' ] Ba3TT Operador de betoneira estaciondniamisturador com en & H 1.2300000 21,600 27,65
| Impime  gg20s Baloneira capacidade nominal de 500 | capacidade de A Chp 0.6500000 282 1,86
| BS226 Beloneira capadidads nominal da 600 | capacidade da A Chi 0.6200000 0,96/ 0,60
| @ Tokad fator 02 | | [ 181,32

E Tedal servaunlizras 69,11

i Enc.Sodais. % |
Q | Custo Direto 25043

| Taxa de BDI %
1 Cons Prego Composico 250,43
= Chegada Prego Praticao 25043
|
i
! < »

Novo: permite inserir uma linha em branco para inclusdo de um insumo.

Edita a célula: tecle Enter para editar a célula do item, fundo vermelho, digite o cédigo do insumo
previamente cadastrado ou utilize o botdo Procura (lupa) para consultar a relagdo de insumos do orgamento
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em uso ou de qualquer outro orgamento na rede. Para inserir ou alterar o coeficiente de consumo também
digite na propria célula. Veja topico Procura Insumo.

£ Exclui: retira a linha posicionada na janela apos confirmagdo do usuario.

e Servico Auxiliar: Executa a inclusdo de um servico auxiliar na composicao com o precgo total do item em
um Unico item, é permitido a inclusdo de inUmeros auxiliares na mesma composigdo sem limites, o sistema
verifica e consiste se ha referencia circular na estrutura de servigcos auxiliares, neste caso é emitida uma
mensagem. A janela de consulta e Copia de composigdo é acionada e permite copiar e colar itens do
orcamento em uso ou qualquer outro localizado na sua rede. Veja topico Procura Servico.

) Insere Composicdo: icone que permite a inclusdo de uma composigdo dentro a composicdo editada onde é
permitido informar o coeficiente de consumo ou conversdo de unidade, sdo considerados os Servigos
Auxiliares em todos os niveis da composicdo inserida, sdo gravados todos os insumos existentes, os novos
sdo acrescentados, os insumos com cddigos iguais aos existentes terdo os coeficientes de consumo somados.
Acione o botdo procura para pesquisar itens do orcamento em uso ou qualquer outro orcamento localizado na
sua rede.

O campo com o BDI permite a sua personalizagdao com um percentual somente para a composigao.

Formula automatica: % sobre a mdo de Obra: quando é introduzido o cédigo do insumo 9199999 o sistema
calcula automaticamente como preco unitario o valor total da Mdo de Obra incluindo os Encargos Sociais, em
seguida informe o percentual desejado no campo com o coeficiente de consumo em forma de taxa para
multiplicar diretamente, exemplo 5% igual a 0,05. O valor total do insumo 9199999 sempre sera
recalculado com as opgbes de Atualizacdo e na gravacao da composigao.

A coluna (A) informa se é Servigos Auxiliar quando igual a "A", em branco é um insumo. Acionando o botdo
direito do mouse sobre a linha com o Servigo Auxiliar o sistema apresenta um menu onde é possivel
visualizar a composicdo Auxiliar em muitos niveis sem limites.

Opcoes de Edicao;
4 Grava a Composicdo: Acione este icone para gravar a composigdo de Servigos, para cancelar e sair da

janela utilize o X da janela, confirmando a gravagao na janela de servicos ou planilha o sistema atualiza o
preco unitarios em todos os itens que o utilizam na planilha em uso.

Exclui toda a Composicdo: esta opgdo Exclui Toda a composigdo de Servigo, confirme somente apds se
certificar.

t‘%) Imprime: permite gerar na impressora o relatério com a composicao analitica previamente formatada com
alguns modelos a disposicdo do usuario, € um atalho das opgdes de impressdo da janela de servicos. Para
configurar o formulario de um modelo utilize os recursos da opcao Composicdo na WEB. Para configurar a
impressora veja padrdes operacionais.

Bl Excel: a composicdo unitaria do servigo pode ser exportada para o Excel, acione este icone e informe a
pasta e nome do arquivo para exportar para o Ms Office Excel que sera aberto automaticamente caso exista
no seu computador. Veja também as Pastas padrdes do sistema.

® Conta de Chegada: acione este icone e Informe o prego final desejado para que o sistema elabore o ajuste
proporcional nos Coeficientes obtendo a conta de chegada no preco final da composicao. E permitindo a
exclusdo de fatores de insumos no calculo, caso dos tubos, guias e demais materiais que ndo podem sofrer
alteracdo na metragem.

Terminologia utilizada neste modulo;
- BDI, Taxa % que representa os Beneficios e as Despesas Indiretas, ou seja o lucro da empresa.

- ENCARGOS SOCIAIS, Composicdo e Taxa % que representa os encargos sociais sobre os valores de Mao de
Obra. O encargo é um valor adicional sobre o salario base gerado por impostos e beneficios sociais.

- COMPOSICAO SERVICOS, Agrupamento de Insumos ou componentes orcamentarios que através de
coeficiente de consumo da Equipe determina o custo unitario de um determinado servigo relativo a sua
unidade de medida, M3, M2, KG, ML, KM.

@ Procura insumo

Objetivo: Este icone na barra de tarefas de varias janelas permite Copiar e Colar insumos que estdo na
relacdo de insumos em uso ou em outro orgamento ou na colecao de composigdes localizado em qualquer
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lugar da sua rede. Nesta janela basta localizar o insumo em ordem numérica, alfabética, unidade e Preco ou
pesquisando dentro da descrigdo a partir do texto digitado, uma vez localizado o Insumo o sistema permite
colar para o orgamento em uso com todos os dados, insumo, custo equipamento, etc...

Consulta e Copia Insumos
i - ..~ Opgd
Digamento na pasta | C:\Sipom\ Coleg Bo\E diicagdes o] Gl (T
Insumo Ongem [copiar) | 0201125 & ﬁ]
Descriclo do Insumo, ou, digite algo e acione Pesquisa  Insumo Destino [colar] 0201125 8 Colar
Canento @
Insumo Descrigio Unidade|  Unitario 3  Pesquiza
0201072  Cimento asfallico tipo cap 20 (50/60) Kag | 1.09
0201125 [Cimento porlland cp ii-e-32 {resistencia: 32,00 mpa)] Ko | 0,41
0201202 Cimento astaltico tipo cap 7 (85/100) Ka | 1,34 o
0201511 | Cimento branco ndo estrutural ) | 0,90/ B |
0301374 | Concreto dosado em central de alto desempenho, re M* 280,50 Nea
0301375  Concreto dosado em central de allo desempenho, re | 404,800 |nsumo
0301474  Argarnassa a base de cimento com polimeros - bico Kg 2,32

Operacao: Pesquise os Insumos do orgamento em uso ou escolha outra pasta com orgamento ou uma tabela
da colecdo de composicGes, estdo disponiveis 0os seguintes recursos;

[E Abrir: permite abrir para pesquisa um orgamento ou uma tabela na colecdo de composicdes em qualquer
pasta da sua rede para consulta e copia, o orgamento em uso continua inalterado. As pastas apresentadas
neste Box estdo cadastradas no icone Favoritos na barra de orcamentos onde é possivel excluir ou incluir os
favoritos ou os orgamentos mais utilizados.

Classificacdo automatica por coluna, Este poderoso recurso permite gerar rapidamente pesquisas e
ordenagdes, para localizar os respectivos dados. A coluna com o titulo em vermelho tem o seu contelddo
apresentado em ordem crescente, seja textos ou valores. Click no titulo da coluna para alternar a
classificagdo disponivel por Item, Descrigdo, Unidade e Preco.

Pesquisa incremental por coluna, Escolha a coluna que deseja pesquisar, e digite para que o sistema
procure, de cima para baixo e da esquerda para direita, localiza nos cédigos dos insumos, descrigdo e valores
sem necessidade de acionar qualquer botao sempre na coluna marcada com titulo em vermelho, que esta
classificada. Pesquisa independente da digitagdo em Mailscula ou minuscula. Utilize a tecla BackSpace (<---)
para apagar. Caso o sistema ndo encontre é emitida uma mensagem explicativa.

Procura dentro da descricdo: No campo sob os insumos origem e destino que apresenta a Descrigdo completa
dos insumos é utilizado para mostrar os dados digitados na pesquisa incremental por coluna e também
permite digitar um texto, seja em maiuscula ou minuscula para que o sistema procure dentro da descrigdo
dos insumos, apos digitar acione o icone Procura [@ para que o sistema apresente na mesma janela os itens
encontrados. Para voltar com todos os itens existentes apague o conteldo deste campo, deixe vazio, e
acione novamente o icone procura. No exemplo da figura acima foi digitado "cimento" em minuscula e o
sistema encontrou os insumos que estdo na janela com a palavra dentro da descrigdo mesmo em maiuscula.

Procura em Todos, mantenha acionada a opgdo Todos embaixo do icone Pesquisa para que o sistema procure
o texto digitado em todos os orgamentos e tabelas que constam da janela Favoritos, ao lado de cada insumo
encontrado, na coluna Orcamento/Tabela (desloque o cursor para ultima coluna a direita) o sistema mostra a
origem do insumo encontrado que podera ser consultado e colado no seu orgamento. Coloque em favoritos
os orgamentos ou tabelas que deseja utilizar, em seguida basta Procurar o texto desejado nesta opgdo.
Também permite a pesquisa individual em um orcamento, basta desativar a opgdo Todos. No rodapé desta
janela esta disponivel Quantidade de insumos pesquisados.

& Item Origem e Item Destino, este icone (cadeado) ao lado do item Origem e Destino permite trancar o
contetido do campo independente das movimentacdes das linhas na janela, este recurso facilita o trabalho
operacional nas copias com troca de cédigo no mesmo orgamento ou mesmo de qualquer outro orgamento
utilizado no sistema.

¥ colar: copia e cola o insumo posicionado na janela para o orgamento em uso, inclusive inserindo uma
linha na relagdo de Insumos, ou nas composigdes. Serdo copiados os dados do Insumo e o Custo de Veiculos
caso existam, ou seja copia completa com tudo relacionado ao insumo.

(61 Pesquisa, digite algo no campo ao lado e acione este icone para pesquisar dentro da descricdo.

Novo: cria um novo insumo mas somente no orgamento em uso, o sistema vai criar uma linha em branco
na mesma janela onde o usudrio poderd digitar diretamente em cada célula os respectivos dados do Novo
insumo. Para alterar os dados utilize a opgdo Insumos no Menu Hierarquico, do seu orgamento. Atencao;
esta opcdo estara disponivel, ativada, quando o orgamento pesquisado for o orcamento em uso, quando esta
sendo pesquisado outro orgamento, ou em modo de pesquisa de palavras esta opcdo estara desativada, para
tirar selecione o orgamento em uso e limpe o campo para pesquisa na descricdo.
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) Imprime Pesquisa: Apos efetuar a Pesquisa de insumos esta opgdo é disponibilizada e permite gerar o
relatério com o conteldo da pesquisa de insumos para posterior impresséo.

Troca cédigo ao Colar: o sistema permite que o usudrio altere o cddigo do Insumo destino ao copiar e colar
no orgamento em uso, com isto € possivel copiar Insumos no mesmo orgamento com cddigos diferentes e
importar insumos de outros orcamentos ou tabelas de composicées mudando o cédigo.

Veja também Procura Servico e Composicédo

& Custo de veiculos e equipamentos

Objetivo: Esta opgdo elabora as composigdes de custo dos veiculos e equipamentos. O equipamento é um
insumo das composicGes de servigos e também podem apresentar a sua composicao de custo unitario em
Hora ou Km, de acordo com a unidade do insumo. A composigdo de equipamento é dividida em duas partes,
Propriedade e Consumo. A primeira determina o seu custo a disposicdo / improdutivo, a segunda o seu custo
com a operagdo / produtivo e as duas somadas determinam o custo total operando em Horas ou Km. Para
calculo da Depreciacdo, Juros, Manutencdo, custo Improdutivo e produtivo dos equipamentos em horas e
Km, o sistema permite a utilizagdo de Formulas definidas pelo usuéario.

Operacao: A elaboragdo da composigdo de custo é opcional, mas quando feita gera automaticamente o
prego do insumo;

Custo de Veiculos / Equipamentos (km/h) @
Insuro Unidade Tratar de |3mina sobre esteiras | diesel, poténcia 165 hp (123 kw), capacidade 3.8
0301030 H prod v - vida (it 10,000 h

O veiculo ou equipamento € um insumo e deve estar cadastrado previamente na relagdo de insumos do
orcamento em uso, na janela de insumos basta acionar o icone * de custo de veiculos e equipamento para
gerar esta janela de edigdo, mesmo que ndo exista a composicdo. A descricdo do insumo que tem 200
caracteres pode ser complementada com a marca e modelo do veiculo para caracterizar melhor o seu custo.

(V) Walor Reposiplo g | 190.000.00 [R] Residual apds Vida Utz | 30,00

(M) ¥ida il (H/KM) 10.000 | [T)Vida Uil em Aros 500

[N TxAnusl de Juros % 12,00 | (K] Coefic. de Marutencio 1,000

Encargos Sociais % 126,10 BDI no Custo Equipam. % | 0.00

Potencia Equip.[HP) 165 hp | Data Base Composicio 01/06/2005 [+

Formulaz para calculo com as vanaveis (letraz) acima:

1-Depreciaggo |[VV{RA100)) )/ N 7050
2Juros ([ * (T+1) * (17100]) / [4000°T)) [ 540
Iarutencio 0op)y/N] [ osn

Propriedade: 1o. informe os dados relativos a Propriedade do veiculo que vai determinar o seu custo parado
ou improdutivo, isto significa que mesmo que o veiculo fique parado havera um custo em fungdo do capital
investido na sua aquisicdo. O valor de reposigdo (V) é o valor do equipamento novo ou similar, o % residual
(R) é quanto valera apds a vida util em Horas ou Km (N) e Anos (T), o Coeficiente de manutengdo (K) normal
é igual a 1 se houver muita manutencdo ele deve ser maior e o usuario define, caso a Taxa de encargos
sociais (I) ndo seja definida o sistema utiliza a do orcamento, o BDI é opcional. O sistema propde as formulas
padrdes mas o usuario pode altera-las utilizando os operadores aritméticos e as varidveis acima entre
parénteses.

Consumoa, Insumos operacionais

5 & O

Descrigio Unidi Coeficiente |Preco Unitdrio Preco Total I
Operador de Maguina |HM | 1,000000 4,00 4,005
0203618 |dlecdiesel L 8,000000 158 12,84
0203620 Lubrificante para motor L 0,005000 6,88 0,03
:( ] 1 | [ )]
Farrmulaz do Custo com ag varsveis: D=deprecicho J=juros Me=manutengiio MOsm3o de Obra b T=rmaterisis
Impradutivo D+deM 26.40
Produtiva D+ + M+ MO +MT 4a.n
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Consumo: 2o. informe os insumos que determinam o consumo do veiculo em h ou km, a Mdo de Obra é
opcional mas caso esteja presente o sistema acrescentara os encargos sociais, deve ser inserido 0os insumos
de consumo de combustiveis e lubrificantes.

£ Novo: adiciona uma linha em branco no box de consumo e permite que o usuario escolha o insumo..

c Insuma

0101001 Edita a célula: permite inserir o cédigo do insumo ou utilize o bot&o Procura (lupa) para
consultar a relagdo de insumos do orgamento em uso ou de qualquer outro orcamento na rede. Para inserir
ou alterar o coeficiente de consumo também digite na prépria célula.

£ Retira linha: exclui a linha posicionada no box de consumo.

& Imprime: a composicdo analitica do custo do veiculo que esta sendo editada ou sintética com varios
equipamentos por folha.

Exclui toda a Composicdo: esta opgdo Exclui Toda a composigdo de custo, confirme somente apds se
certificar.

4 Grava a Composicgo: Acione este icone para gravar a composigdo de custo de veiculo, para cancelar
utilize o X da janela, os valores do custo produtivo e improdutivo serdo transferidos para a relagao de
insumos do orgamento.

Formulas para Calculo da Depreciacdo, Juros, Manutencao, Custo Improdutivo e Produtivo: O sistema propde
as formulas padrdo do Primasi Sipom e o proprio usuario altera ou define as suas formulas com até 240
caracteres cada. Sdo permitidos os caracteres numéricos, 0123456789, os operadores +-/*” e os parénteses
() em muitos niveis , o sistema consiste a validade da formula antes da sua gravacdo, inclusive o numero de
parénteses abertos e fechados. As formulas que serdo utilizadas em todas as rotinas relacionadas ao Custo
de Veiculos e Equipamentos, Copias, Atualizacdo, Relatérios com a Composicdo Analitica e Sintética . Para
restaurar as formulas padrdes do Sistema, basta apagar o campo com a formula e gravar que o sistema
adota a formula padrao.

Veja também padrdes operacionais

= Abc dos insumos para cotacao

Objetivo: Esta opgdo elabora a compilagdo de recursos com o calculo e consolidagdo dos insumos
necessarios no orgamento para cotacdo e introducdo do prego atualizado. E considerada a estrutura dos
servigos auxiliares em varios niveis. A quantidade dos insumos apresentados na janela é a somatéria das
inUmeras ocorréncias dos insumos nas composicoes da planilha em uso.

Permite enviar a relagdo de insumos para cotagdo com e-mail selecionados por Fator ou Grupo que
caracteriza do tipo de fornecedor. O conteldo da janela também pode ser exportado para o Excel
automaticamente, basta informar a pasta e nome do arquivos .xls, disponivel a emisséo de relatérios dos
insumos para cotagdo, a curva ABC dos insumos do orcamento e a Abc do consumo mensal dos veiculos e
equipamentos.

Operacao: Acione o icone @ atualiza para pesquisar, calcular e apresentar na janela os insumos do
orcamento classificados pelo preco total do insumo gerando a propria curva ABC dos insumos do orgamento
realcando como padrdo os 70% mais importantes.
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AEC dos Insurmios para Cotagio 7 =

|| Fetor todos oa Fatzres | Gupo |todos oz Grupas e 08 &

| DstadaCelsglo (60872021 | % Limie Redpada | 7000 % B4 Enc MO+ 800 Inkervalolbem Flardhs  Inicial ~| |Find ~
Insumo Deseigio Unid | Cid Qegada | Preco Unitaria | Prego Total | % Atum L

| [0209287 | Fiso em ceramica esmalizda exira. pel maior ou igual 3 4. formatd M2 | 7azoo]] 2667 |  1078B14 12,50

| (0108111 Sercenie H | 1.004.82 14,02 1408758 21,56/

110104730 Pedreiry H 17,94 10.846,17 28,46

| [0z38105 Piso porcetanat. borda reda. extra farmalo maior que 2025 cm2 (M2 B5.58 810671 M

| 0200651 Bloco vedacan concrelo 14 x 10 % 39 emi {classe ¢ - nbe 6135) Ln 158 B8930.21 39,04

| [0211088 Telha ceramica ipe plan. comprimento de "47* cm. rendimento deUn 1,05 B.384.41 45,27

| (037370 Alimentacas - horista (encargos comglementares) (coletade caixa H 2,48 T.335.79) 49,94

| [0203747  |Laje pre-moldada eowencional (lajotas + vigetas) para piso. unidi| M2 31,36 6.401,52 54,048/

110104760 Azulepsta o |aorihista H 16,31 il a

| [0z00033 Ach £a-50, 8.0 mim, vergalhad Kg 4.36 450083 59,91

1 0204430 Calbvo de madeira nao aparelhada *5 x 6* cm. macaranduba. ang M 664,10/ 6,43 4.270, 16| 62,63

V10210776 Lecacao de container 230 & .00 m. sl 2.50 m. para escritorin. 5|Mas 10,00 395,48 3984.80 5,15

110101213 Canpinleirs o8 fomas H 2061 17.08 349713 67,38

| 0100378 Armador H 180,38 17,05 3.388.05) 69,54

| 19201379 Cimento poritand compesto cp B-32 Kg | B697.68 038 330512 T1.84

| 0205189 Tabua madeira 2a gualidade 2.5 x 30.0cm (1 X 127 nao apareihad M | 38527 807 310813 73,62

| |o200023 Aco ca-25. 8.0 mm. vergalhao Kg H25 84 368 304738 75 &6

| 10204425 Viga de madeira nao aparelhada 6 x 12 em macaranduba angelic M | 209,09 12,47 280735 77,22

1 0200370 Algla meika - pos1o [andatomecador (retirado na jazida. sem trani M3 4048 60,00 242880 78,76

| [137823 Operador de betoneira estaconasia/misturador (coletade caixa) |H Mo 17.07 1889282 79,87

| 10201381 Argarmassa colande aci para ceramicas Ka 4329800 0,43 184814 81,14

b 0104783 Pintar H 2451 17,94 159730 82,22

1 [3737 Transpane - harista (encargoes complementares ) (coletado caina) |H 295798 0.55 162689 83.28 .

I« »

Os insumos podem ser selecionados para um determinado Fator ou todos os fatores, um Grupo do Fator ou
todos os grupos para isto selecione nas respectivas caixas de opgdes. Também disponivel a selecdo pelo
intervalo de Itens da Planilha, mas o padrdo continua o mesmo do Item Inicial ao Final, este recurso permite
gerar a Curva ABC de um grupo de Itens, para saber rapidamente, por exemplo o que vai se gastar com as
Fundacodes, estrutura, acabamento, etc...

E permitido Adicionar aos valores desta janela e nos relatérios a taxa de BDI e de Encargos Sociais do
orgamento em uso. Para cotagdo selecione o Fator Material e caso a sua tabela de insumos esteja estruturada
em grupos selecione também o Grupo que define o fornecedor. O % limite de Realcado pode ser alterado a
critério do usuario.

Preco Unitario: para informar o seu preco atualizado a edigdo da coluna é por células, fundo rosa, é
direcionada a facilitar o seu trabalho, digitando o prego unitario e teclando Enter o cursor passa para o
proximo insumo, em baixo.

[=) Envia e-mail: a partir dos insumos selecionados na janela o sistema aciona o Outlook Express com um
novo e-mail e insere uma tabela com os insumos para cotagdo, basta informar o e-mail do fornecedor para
envia-lo, tudo automatico e facil de operar.

#l Excel: os insumos selecionados na janela podem ser exportados para uma planilha do Excel, acione este
icone e informe a pasta e nome do arquivo para exportar para o Ms Office Excel que serd aberto
automaticamente caso exista no seu computador. Veja também as Pastas padrdes do sistema.

t%) Imprime: permite gerar os relatérios com as seguintes opgoes;

Insumos para Cotacdo que apresenta os insumos na mesma ordem e selecdo da janela, ou seja, alfabética,
codigo e importancia dos insumos (Preco total), com uma coluna em branco para preenchimento do novo
prego cotado e também uma opgdo para ndo imprimir o preco orgado para envio direto a fornecedores.

Curva ABC dos insumos do orgamento é gerado o relatdrio com os insumos até o % limite realgado na janela
com duas colunas para analise, 0 % de Participacdo do insumos no orcamento e % acumulado da lista. Os
insumos do orgamento sao classificados pelo valor total do insumo em ordem descendente, do maior para o
menor, tornando-se um grande recurso de analise do orcamento. O valor total e a quantidade total de cada
insumo sdo apurados com os mesmos critérios do relatério de compilagdo de recursos valendo-se do
poderoso recurso de calculo e consolidagdo das composigdes com servigos auxiliares, ou seja uma
composicdo dentro de outra varias vezes.

Diferenca da Planilha: O valor total da Curva ABC de insumos apresenta uma diferenga em relagdo ao valor
total da Planilha de Pregos do orgamento que pode chegar a 1% (Um por cento) para mais ou para menos
dependendo das quantidades. Esta variagdo é absolutamente normal em fungdo do arredondamento
necessario no calculo do prego unitario de cada item na composicdo de servicos e pregos, pois 0 prego
utilizado, oficialmente em moeda corrente , esta com duas casas decimais, no calculo com a multiplicacdo do
coeficiente de consumo (6 casas) do insumo pelo prego unitario (2 casas decimais) existe uma perda ou
ganho a partir da 3a. casa decimal que quando multiplicada pela quantidade da planilha de orgamento gera
esta diferencga.

ABC do Consumo dos Veiculos e Equipamentos, em complementagdo a definigdo dos insumos do orgamento
esta opcdo gera uma nova relacdo de Insumos Operacionais dos veiculos e equipamentos, classificados em
ordem descendente do seu valor, relativas aos insumos do orgamento que apresentam composigdo de
equipamento cadastradas. Determinados insumos do Orgamento, como exemplo, Caminhdes, Retro, Pa -
Carregadeira, Betoneiras, etc.., com composigdo de custo de veiculo cadastrada, tem uma relagdo de
insumos que ndo sao apresentados na curva ABC do Orcamento, exemplo, Oleo Diesel, Pneus, Lubrificantes,
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Filtros, Motorista, etc.., mas séo relacionados e classificados neste relatério. A quantidade calculada se refere
a multiplicagdo da quantidade do insumo no orgamento pelo coeficiente de consumo unitario do insumo
operacional na sua composicao de equipamento. Dependendo do tipo de obra esta relagdo apresenta valores
significativos. No final do relatério sdo apresentados os valores totais da Manutengao, Depreciagéo e Juros
relativos a todos os equipamentos utilizados no orgamento. Para calculo destes valores é adotado o seguinte
critério: ( VALOR MANUTENCAO DEPRECIAC_;AO E JUROS ) X COEFICIENTE COMPOS.SERV. X QUANTIDADE
PLANILHA).

Nota para Orcamentos no Padrao Equipe;

Conversdo automatica na gravacdo: As orgamentos elaborados no padrdo Equipe para terem acesso aos
relatérios de insumos como a Curva ABC, Compilacdo de Recursos, Custo Direto, Compras mensais,
Cronograma de Permanéncia, Histograma de Insumos, etc.. necessitam da conversdo das composicdes dos
servigos no padrdo Equipe para as composigdes Unitarias convencionais. Esta conversdo gera uma nova
composicdo unitaria para cada item de servico do orcamento, apenas visivel quando o orcamento esta no
padrdo convencional mas utilizada pelos relatdrios de insumos. Caso existam servigos auxiliares nas
composicdes no padrdo Equipe eles também serdo convertidos para unitarios. Esta conversdo é executada
automaticamente pelo sistema no instante da gravagdo da composicdo com Equipe. A necessidade do
sistema é gerar os novos coeficientes unitarios para as composicées no padrdo convencional as quais ndo
tem utilizagdo improdutiva dos equipamentos, produgdo da equipe e outros dados. Para gerar os coeficientes
adotamos o critério comercial para que os valores ou custo do orcamento ndo sejam distorcidos e da
seguinte forma;

Coeficiente Equipamento = Custo do Insumo Equipamento / Preco unitario Insumo / Producdo da Equipe
Coeficiente Mdo de Obra = Custo do Insumo M.Obra / Prego Unitério Insumo / Produgdo da Equipe
Coeficiente Material = Custo do Insumo Material / Preco Unitario Insumo

Coeficiente Transporte = Custo do Insumo Transporte / Preco Unitario Insumo

veja também padrdes operacionais.

= Compras mensais

Objetivo: Esta opgao gera o cronograma de recursos mensais para o orgamento em uso com a previsdo de
compras de matérias. Para cada més sdo listados os insumos necessarios a partir das comissdes de servigo
considerando a estrutura dos servigos auxiliares em varios niveis. A quantidade dos insumos apresentados na
janela é a somatoria das inumeras ocorréncias dos insumos nas composicées da planilha em uso aplicando-se
0 % de distribuicdo do cronograma fisico.

Operacao: Acione o icone & atualiza para pesquisar, calcular e apresentar na janela os insumos do
orcamento agrupados pelo més e ano conforme a distribuicdo % do cronograma.

'_Compras'Hensais » Recursos

[¥] Todos os Insumas com Fator Material ) ﬁ A (g]

Més Insuma Destrigio Un [QuantCompras Gtd Orgada |
1072005 (0201007 Prego (ipo de prego: 18x27) Kg | 5,22 5,22
10201008 Pontalete 3a. construgdo (secho transversal 3x31M | 14350 | 143,50
0201022 |Sarrafo 3a. construgfio (secdo ransversal: 1xd " /iM | 78,26 78,26
0201023 Areia lavada tipo média || 10,65 10,65
0201034  Pedra britada 2 L 336 3,36
(0201036 Viga (largura: 60,00 mm J aftura: 160,00 mm S tipo M| 250 240
10201125 |Cimento poriland cp li-e-32 (resisténcia: 32,00 mgkg | 1.931 69 1.931,69|
0201147 | Tdbua 3a. construglo (secdo transversal: 1x12°f(M | 81,06 81,06
0201152 Resarvaldrio d' dgua da fibra de vidro (capacidadeUn | 0,50 0,50/
0201153 Pedra britada 1 L 1,27 1,27|
0201154 Cal hidratada ch iii Kg | 1.373,831 1.373,93|
(0201163 Tampéo de ferro maledvel gabanizado para liquidUn | 12,50 12,50,
(0201165  Fita de vedagdo para ubos @ conexdes roscavels M | 152 1,52
0201186 Desmoldante de férmas para concreto It | 312 3,12
0201225 Areia lavada tipo fina L 1,18 1,16] |

0201350 Barra de ago ca-50 1/2" (bitola: 12,50 mm [ massskg | 27285 272,85 v |

Os insumos podem ser selecionados para todos os fatores tipo material ou o usuario pode escolher um
determinado Fator ou todos os fatores em geral. Para enviar os insumos para Compras no Primasi Finangas &
permitido alterar a quantidade para menor, neste caso utilize os recursos de edicdo na propria célula, fundo
vermelho, que esta direcionado para facilitar a digitagdo. Veja também o cadastro de Fatores e Grupos.

! Excel: os insumos selecionados na janela podem ser exportados para uma planilha do Excel, acione este
icone e informe a pasta e nome do arquivo para exportar para o Ms Office Excel que sera aberto
automaticamente caso exista no seu computador. Veja também as Pastas padrdes do sistema.

) Imprime: permite gerar os relatérios com as seguintes opgoes;

Compras Mensais, gera o relatdrio com o contelido da janela com os insumos mensais para compras.
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Desembolso, O sistema permite definir para cada insumo a sua condicdo de pagamento com varias opcdes, a
partir dos insumos mensais para compras o sistema calcula a sua nova data em fungdo da condicdo de
pagamento de cada insumo, onde é possivel gerar este relatério com o Cronograma de Desembolso do
orgamento, ou o contas a pagar estimado. Veja também a condicdo de pagamento.

Consumo dos veiculos, os insumos de veiculos e equipamentos que estdo na relagdo de compras mensais,
apresentam um custo indireto para a sua operacdo, motorista, combustiveis e lubrificantes. Caso estes
insumos tenham cadastradas as composigdes de custo de veiculos e equipamentos é possivel quantificar
estes insumos e apresenta-los mensalmente em fungdo do cronograma fisico. Sdo listados para cada més os
insumos operacionais dos veiculos ou o seu consumo mensal. Veja também Custo de Veiculos.

Nota para Orcamentos no Padrao Com Equipe;

Conversdo automatica na gravacdo: As orgamentos elaborados no padrdo Equipe para terem acesso aos
relatérios de insumos como a Curva ABC, Compilacdo de Recursos, Custo Direto, Compras mensais,
Cronograma de Permanéncia, Histograma de Insumos, etc.. necessitam da conversdo das composigdes dos
servigos no padrdo Equipe para as composigdes Unitarias convencionais. Esta conversdo gera uma nova
composicdo unitaria para cada item de servico do orcamento, apenas visivel quando o orcamento esta no
padrdo convencional mas utilizada pelos relatdrios de insumos. Caso existam servigos auxiliares nas
composicdes no padrdo Equipe eles também serdo convertidos para unitarios. Esta conversdo é executada
automaticamente pelo sistema no instante da gravagdo da composicdo com Equipe. A necessidade do
sistema é gerar os novos coeficientes unitarios para as composicées no padrdo convencional as quais ndo
tem utilizagdo improdutiva dos equipamentos, produgdo da equipe e outros dados. Para gerar os coeficientes
adotamos o critério comercial para que os valores ou custo do orcamento ndo sejam distorcidos e da
seguinte forma;

Coeficiente Equipamento = Custo do Insumo Equipamento / Preco unitario Insumo / Producdo da Equipe
Coeficiente Mdo de Obra = Custo do Insumo M.Obra / Prego Unitério Insumo / Produgdo da Equipe
Coeficiente Material = Custo do Insumo Material / Preco Unitario Insumo

Coeficiente Transporte = Custo do Insumo Transporte / Preco Unitario Insumo

Integracdo com Primasi Financas - Somente disponivel para licencas de uso adquiridas até 31/10/2008,
Agora este recurso esta disponivel no Sipom_Net - Gestdo de obras online.

Integracdo com Compras, permite a Integragdo dos insumos do Orgamento (Fator Material) com o médulo de Compras do Primasi Finangas.
Os insumos do orgamento podem ser enviados, automaticamente, para compras com a inclusdo de SMs (Solicitagbes de Materiais) Mensais para
serem geradas as cotacbes de precos e os Pedidos aos respectivos Fornecedores, com uma SM para cada més ou varias separadas por grupos de
materiais. No recebimento do Pedido (baixa) os itens de materiais podem ser enviados para Estoque ou Aplicados diretamente na obra que neste
caso gera a Apropriagdo do Custo direto dos materiais da Obra. No mddulo de estoque também é permitido efetuar operagdes com Aplicacdo do
material em uma obra ou Equipamento (manuteng@o). O valor total do recebimento do Pedido (parcial ou total) pode ser enviado para o Contas
a Pagar em até 6 duplicatas / vencimentos, tudo integrado, automatico em tempo real. E necessario que a Obra ou Almoxarifado (Empresa +
Area + Sub-Area) esteja previamente cadastrado no sistema Primasi Finangas. O sistema gera os préximos niimeros das SMs de forma
seqliencial e automética. Atualiza dados do Orcamento para Apuragéo de Resultado, opgdo que habilita a geragdo e atualizagdo do arquivo com
os dados do orcamento para o Primasi Finangas para obtengdo dos Saldos dos insumos e Resultado da Obra. Caso o arquivo ja exista no
Finangas, o sistema apos confirmagéo do usuario atualiza-o.

Edita formulario da web

Objetivo: O Primasi Sipom permite gerar relatérios na Web para serem abertos pelo Internet Explorer ou
similar, trata-se de um recurso muito interessante pois alem de visualizar o relatdrio e imprimi-lo da mesma
forma que o convencional também permite envia-lo por e-mail, salvar o relatério em um arquivo (htm) em
qualquer pasta da sua rede para ser utilizado posteriormente ou visto por outros usuarios, envio do relatorio
como em meio magnético para atender exigéncias de clientes e muitos outros recursos. Exporta para o Excel
os relatdrios da Web, acione o botdo direito do mouse opgdo "Exportar para o Microsoft Excel"

Alem de todos estes beneficios o relatério na Web pode ser editado, ou seja formatado com um editor de
Htm disponivel em seu computador ou preferencialmente com o FrontPage que é instalado com Ms Office,
onde é possivel definir todas as caracteristicas do formulario, tabela, molduras, cores de frente e fundo, tipo
de letra logotipo, imagens e muito mais.

Operacao: Para alterar ou criar um novo modelo na janela de emissdo do relatério acione o botdo Edita
Modelo que a principio esta na sub-pasta "..\Sipom\Modelos Web", no editor de formularios da Web estara
disponivel o formulédrio em modo Normal de edigdo;

m Planilha de Orgamentos

Obra: %Nome_Obra
local: %local
Item Descrigdo do Servigo Unidade Quantidadel Unﬁ{;ﬁg P'Il"zfa
%item01  |%descr01 %unid01 %quant01| %preco01| %total01
%item02  [%descr02 %unid02 %quant02 %preco02| %total02|
%item03 |%descr03 %unid03 %quant03 Y%preco03 %total03
%item04  [%descr04 %unid04 Y%quant04 %preco04| %total04
Y%item... |%descr... Y%unid... %quant..| %preco..| %total..]

Para criar o formulario o Editor dispde dos recursos para inserir Tabela com ou sem molduras e muitos
outros, para mais informacdes procure a documentagdo ou manual neste editor.
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Para que o formulario funcione no Primasi Sipom é necessario que o arquivo seja no formato .htm e com as
variaveis, ou palavras chaves, que serdo substituidas em nosso software no instante da geracdo do relatério
na Web. Estas variaveis sdo relativas ao assunto do relatorio, Planilha, composicdo, etc.. No formulario ndo é
possivel elaborar operagdes aritméticas ou matematicas, os valores serdo calculados no Primasi Sipom e
substituidos no instante da emissé&o.

Variaveis do Cabecalho;
%nome_obra %local %edital %processo : dados da planilha em uso
%cliente : nome do cliente em propriedades do orgamento em uso

Variaveis para cada item da Planilha;

%item99 : codigo do item da planilha que varia de 01 a 99, permitindo até 99 itens impressos um uma
pagina, o normal é 50.

%descr99 : descricdo relativa ao item de planilha até 99 por pagina.
%unid99 : unidade referente ao item de planilha.

%quant99 : quantidade referente ao item de planilha variando de 01 até 99.
%preco99 : preco unitario referente ao item de planilha.

%total99 : valor total do item referente ao item de planilha, também de 01 a 99, calculo executado no Primasi
Sipom para o item, sub-totais e total da planilha.

Estas variaveis sdo para uma pagina do formulario, o Primasi Sipom substituird em quantas paginas forem
necessarias, ajuste o tamanho da pagina de acordo com as fontes, a sua impressora e as margens definidas
para que o salto de pagina seja correto.

A composicdo de servigco segue 0s mesmos critérios apenas os nomes das variareis sdo outros que podem ser
vistos no préprio modelo também evitavel na janela de emissdo do relatério na Web.

Mudanca de Pagina;

Caso haja problemas nas mudancas de pagina no IE, Arquivos, Visualizar Impressao, no editor configure as
linha ou células com altura fixa, marque as células das colunas com os itens de servigos ou insumos, acione o
botao direito do mouse e escolha;

Propriedades da Célula,
marque Especificar Altura,
coloque em Pixel
valor em torno de 12 pixel para uma linha comum, linha dupla 28

A tabela inteira também poderd ter o seu tamanho em Pixel para se manter fixar independente do tamanho
da janela onde se torna ajustavel quando esta em Porcentagem mas causa problemas na impressdo na
mudanga de pagina.

& Importa planilha do Excel

Objetivo: Esta opgdo na barra de tarefas da planilha em uso permite importar uma planilha diretamente do
Ms Excel de um arquivo no formato .xls, sem necessidade de previamente elaborar procedimentos especiais
no Excel, apenas mantendo a disposicdo das colunas na planilha de acordo com o descrito na janela de
importacdo. Este recurso € uma grande evolugdo no intercambio de informacdes entre o Ms Office e o Sipom
9
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Informe a pasta e Arquivo para Importar 2
Emi».u;f._)Ewa El 1 Al
. ] 1comp Xk
J -*ﬂabcms
Flecent Hcorrp. Xk

cpa.xk

3 g%mm

Deskiop 513”“3‘“ s

M plan, Xk
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r__f
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Meu computada | _

N Mome do arquiva: | Escolasds ]

_ Arquivos dolipe: | Ms Difics Evoel sl ]

Mwsmmd-s [ Abwr como somente leitura

"

Operacao: Acione o icone na barra de tarefas da planilha em uso e informe a pasta e nome do arquivo Ms
Excel, .xls, confirme que em seguida o Sipom apresenta a janela com o contetdo da planilha Excel para ser

importado.

kmporta ESCOLA %LS &

~Wenfique, 18 necesidng Cologue aF cobnat do aiquiva shaom na oidem especiiceds, da eiguends paca o deslta Pars
deslocar & coluna Cick o moune no mew lopo/otulo & snaste para o lado, Paia et uma coluna Cick no eu Topo & ascone o
Eeoitlior et do mcwste pars acionar o mera Dieletar. N30 & chagatono mpoia &1 3 colunas, mas & recessbin seipsiba esla
[Ty

1 Z F e L) 1 5 - B & L] 9
Thesem: Plan, Dheacr, Unidade  Quantid Urkarice Total hemComp  Comgl Compl2

M M2 -
ITEM SERAGOE
1 | instatagio de Canteiny
1 FLACA DE CERA
1 TAPLME EM COMPENSADO RESINADD EMM, I DE ALTURA
3 BARRACAD OBRA COMP. 600, TELHA FIBRO CIMENTO 4MM, FISO CONCRETO
A INSTALAGOES PROVISORIAS DE AGUA E SANITARIOS
5 INSTALAGOES PROVISORIAS DE LUZ E FORGA
B LOCAGAD DA OBRA COM GABARITO DE MADEIRA
7 CORTE DE CAPOEIRA FRNA A FOICE, RASPAGEM E LIMPEZA MANUAL DE TERRENO

.umnmd&hna
21 TRANEPORTE DE ll.l'l"EﬂhIl. 1 E 2 CATEGORIAS EM ATE 1KM PARAATERRO
F¥] | CORET-ESCAVAGAD E CARGA DE MATERIAL DE 1 E 3 CATEGORIA
F¥] | COMPACTAGAO DE ATERRO »= A 95% 05 w
< >
[

Mapeamento: Antes no Excel coloque as colunas na mesma disposicdo, da esquerda para a direita conforme
descrito nesta janela, em especial a coluna Descricdo deve ser a 2a. ou B. As demais caso necessario pode
mover no Sipom 9, para mover a coluna Clique no seu topo (rotulo) e arraste para o lado mantendo o bot&o

do mouse pressionado e solte no local correto. Para a Descricao do Item reservamos 200 caracteres as

demais colunas tem 15 bytes, caso a Descrigdo ndo seja a coluna 2 serd necessario voltar ao Excel e acertar.

Excluindo a Coluna: caso exista alguma coluna que ndo deseje importar, posicione-se sobre a coluna e
pressione o botdo direito do mouse, no menu com as opgdes escolha Deletar a coluna.

Arquivos DBF: Mantemos a compatibilidade com a versao anterior que permite a importagcao de planilhas no
formato DBase III/IV .dbf, para isto na janela de escolha da Pasta altere a caixa de dialogo com Arquivos do

Tipo e selecione os Arquivos Dbase .dbf, informe a pasta e nome do arquivo .dbf. Este recurso permite
importar para o seu orgamento uma outra planilha do Sipom v9 localizada em outra pasta, 9999QU.DBF,
para mais informacgdes veja o topico Nome do orcamento.

Importa: confirme acionando este botdo para que o sistema inclua as linhas importadas no final da planilha
em uso, caso ja existam dados as linhas serdo acrescentadas no final, este procedimento ndo exclui dados

existentes.

Juntando Planilhas: Esta importacdo também é Util para consolidar, ou juntar, varias planilhas do Sipom

ou do Excel em uma s6, basta repetir o procedimento.

Se desejar importar os dados para uma planilha vazia veja o topico nova planilha.

r Formulas na planilha

Objetivo: Permitir a elaboragdo de sub-totais e totais de grupos de itens de servigos em muitos niveis, sem
limite e a critério do usuario de acordo com a sua necessidade e porte do seu empreendimento. A partir dos

Itens de Planilha ou pelos niumeros das Linhas o usuario define um intervalo para que o sistema totalize e
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transfira o valor para a célula com a especificacdo da formula na coluna Preco Total. Também permite a
definicdo de Itens relativos a outros itens.

-0 RRE RS -8 o

Lin | Iterm Planitha | lbem Cormposigio Descrigio Unid | Guantidade Unitario Pregn Total

8 02 Fundagies

4 020 0231581, Escavagio manual am campo abarto em salo da 1% cs M* 50,00 3547 1.273 50
10 0202 02.46.58.11. Broca g2 concrat armado, controle tpo *e, ftk=13,5 M 30,00/ 37ga 113670
11 0203 03110813, Fiarma de radeira paral‘unﬂagéu corm tabua de 3 51 MT 42,00 J387 142254
12 02,04 102.21.08.11 Amkadura dé afo para esirluras em geral, ta-25 8 81Kp 932,00 5,36/ 4,995,52
13 0205 03.31.08.11. Concngto estndural virado erm obra , controle 3", consi W 10,00, 279,27 2.792,70
14 D206 02.31 5871 Raatarro manual de vala apiloade M 15,00 31,13 466,935
15 Total de Fundagdes | 120a791 ®|

Operacao: O sistema permite a definigdo de formula, somatdria, para obtengdo do Sub-Total, Total ou um
valor Relativo a outros itens, em qualquer caso na coluna Preco Total, escolha a célula que deseja a
totalizacdo.

Frego Total
1208791 F

Tecle Enter ou um Click duplo, acione dentro da célula o icone com a letra F para que seja apresentada a
janela para definicdo da formula, ou sobre a linha com o sub/total acione um click com o botdo direito do
mouse e no menu apresentado escolha a opgao Formula

’-F_Ilrl'l'll.llﬂ do Sub/Total "1

Somatdiia da coluna pela fung 3o escolhida
considerando o intervalo indicado, Caso seja
pelo ltem de Planilha estes devem ter uma

mm&w&m&d& com zesofz] a

Fung3o | 25oma por Linkas [v]
Inicio doInterval | 3 v
Finsldolntevtlo | 6 ]

Fercentual datotal (10000 |2 %

[#] Sub-T otal ou Total
] Eschi, retira a formula

[ox ] [ cancels ]

Escolha a Funcdo, 1-Soma Itens de Planilha ou 2-Soma Linhas, em seguida informe o intervalo desejado dos
Itens de Planilha ou linhas, inicial e Final. Caso tenha escolhido 1-Itens de planilha e estes ndo estejam em
ordem numeérica crescente é necessario editar os itens de planilha e colocar zero(s) a esquerda para manter
o mesmo numero de digitos permitindo a classificagdo numérica, pois esta coluna é alfanumérica.

Atencdo, a sequencia para introdugdo de itens é pelo numero da linha (1a. coluna), permitindo que os itens
de Planilha fiquem até fora de ordem para atender editais. Para calcular o sub/total com a opgdo 1-Soma
Itens de Planilha o sistema coloca os Itens de Planilha (2a coluna) em ordem crescente para selecionar o
intervalo e totalizar, em funcgdo disto pode ocorrer que um item de planilha contido no intervalo da soma
esteja fora da sequencia. Para evitar isto padronize a mascara dos cédigos com zeros a esquerda, exemplo;
01 e 02..., 001 e 002..., 00001.01 e 00001.02... Ou utilize a fungdo 2-Soma Linhas.

A inclusdo de linhas ou exclusdo ndo altera a definicdo da formula, o usuario é quem define a formula, é fixa
e o sistema ndo muda.

Sub-Total ou Total, é importante assinalar esta opgdo para que o sistema ndo considere este valor na
somatoria do total do orcamento, caso contrario podera haver duplicidade de valor. Lembramos que a
integridade dos valores depende do correto procedimento operacional do usuario.

Exclui, Retira a Formula, assinale esta opgao para excluir a formula cadastrada.

Sub/Total, para definigdo de totais de grupos de itens, insira uma linha em branco no local desejado, digite
o texto com a descrigdo desejada, na coluna Preco Total edite a célula correspondente e acione o icone da
Formula. Introduza o intervalo de Itens de Planilha ou linhas Inicial e Final sendo que o Final deve ser maior
ou Igual ao Inicial, o percentual deve ser mantido em 100% e assinale a opcdo Sub-Total ou Total para que o
sistema identifique esta linha.

Valor Relativo, a outros itens, como um % sobre a Infra-estrutura, ou um % sobre o total da Obra. O

procedimento operacional € o mesmo do sub/total, informe o Intervalo de Itens de Planilha, em seguida
informe o percentual desejado, mantenha desativada a opgao sub-total.
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4 0103 02 230831 Raspagem & bmpera manualdeiasenn W3 500,00 1,09 995 00/
5 0004 01520811 Abrign provisdeio de ma Formila do Sub/Total S| 10m 44385 4.438 50
g

T2 Fundagles : 1211581
& o2m le2315821 :E::ari;iomanuil T e pe R seeck A 50,00 2547 127350
¥ 0202 024BEE11.  |Broca ce concrato aimy  pelo lamds Plardha ssies devem v ums 20,00 788 1.126.40
0 0203 03110813 |[Fhemade magewapard sequencia mumetica pradronzada com zevols) 2 4200 33,87 142254
" 020d 03210811, Amaoura g8 agoparaq  Sovenda.01.02.00. 932,00, 5,36 499552
2 0205 23.31.08.11 Concraty estuna v R csse || BETTT 282,07 282070
1 6208 [T russmomsaigevel] | - Uosampaibaade ) ETEE 266,35,
14 il

5 0 e n e || Lt_ﬂ_ﬂ 7615 F|
1 0301 [042218.114 | Anenariadevedagioc] Fnsdolervao 0308 355,00 3508 1277290
17 0302 93.11.08.14 |Firma de madess pard — 55,00 63,87 151285
1 0303 032108000 Amaduradeagoparag  Pacerdidoied 10000 - ox 744,00 358 264864
9 0204 03320812 Concreto ndio estrutural 2,00 250,08 207272
0 0305 03415812 |Laje peé-labncsda com| (3] SubTotslou Totd 207,00 80,72 18.709.04
kil

=3[ [ [Wstaiagda mraulca | L) Sk rein sy I 1898.12
2 (et 151428222 |Tuso de prc soladvel, | " = 20,00 932 745,60
a2 151428112 |Josihc 50 solcivel de [ox ] [ concea | 120,00 399 47820
3 0403 151418223 Tamplo [cap) de s 25,00 382 8550
= D404 15450811, |Resenaldria dégua de Akra de wdro cilindrico, capacidad Un 1,00, 57822 57622

Titulos com Sub-Totais, através da flexibilidade das formulas é possivel gerar sub-totais nas préprias linhas
dos titulos das etapas de servicos, conforme a figura acima. Este formato é muito usado nos sistemas
contdbeis e se torna util em nosso software, por exemplo, para gerar o Cronograma Sintético ou a Planilha
Sintética onde sdo apresentados somente os titulos ou grupos de servigos. A formula é definida com os itens
abaixo do titulo conforme o exemplo acima.

s Memoria de Calculo

Objetivo: Permitir o cadastro de textos e formulas com a Memoria de Calculo da Quantidade do Item de
servigo da Planilha em uso, eliminando a necessidade de utilizar papel ou planilha eletrénica, com a
vantagem de que a descricdo da equagdo da formula ja é calculada e totalizada para obter a quantidade do
Item. Disponiveis opgOes para Gravar, Excluir, Copiar, Colar e gerar o Relatério da Planilha com a Memdria
de Calculo impressa. Exporta e Importa dados de qualquer lugar, Word, Excel, Bloco de Notas e outros pela
Area de Transferéncia do Windows, Copia e Cola varias linhas sem limite.

A elaboragdo de um orcamento comega com o levantamento das quantidades do projeto para determinacao
da Planilha de Servigos e precos. Como protocolo de documentar como foi feito este levantamento é
necessario guardar uma memoria de calculo com os critérios adotados neste quantitativo. Esta memoria pode
ser feita em papel com auxilio de uma calculadora ou em uma planilha eletrénica mas com 2 formulas uma
descritiva e outra para calcular a quantidade ou no caso do Sipom 9.8 (ou superior) na propria Planilha de
orgamentos com este recurso, onde o texto descritivo da formula j& é aproveitado para calculo da
Quantidade do Item, fica tudo junto e facil de elaborar, editar e posteriormente consultar.

Quantidade

4110 M| operacdo: O sistema permite a definigdo da Meméria de Calculo a partir do bot&o M na
célula da coluna Quantidade com linha do Item de Planilha desejado, ou a partir do Menu gerado com o botdo
direito do mouse sobre o item de planilha. Apos a Gravagdo da Memdria de Calculo o sistema transfere a
quantidade para a célula da Planilha.

Memaria de Calculo da Quantidade da Planilha pr— - ——— |
| OpsBe  pem OU05  CONCRETO esiniusalviado emobea. bika 1. fck 10 P U
| =
|| | £ -
. FE B .
| Grawa
| r]j Desaigao e Farmula dCale | =
Z5] Vigas BALORAME 15 X 30 CM X 8.20 M cada sem Quintal - 4 UN 11
Copia  [.p30°0.15°0.30"4 1 148 |
* m igas BALDRAME 15 % 30 CM X 3,45 M X 3 UN X 3 FTE FDOS E MEIO | : |
: Colae +345°0.15°0.30 *3° 3 140) 1
T 18 1
n SAPATAS 0,70 X 0,70 nos 4 cantos de chda sobrado comn 30 om prod. Total de 12 un | _EI
+0.55°0.55°0.30"12 | 100 |
Exchi |
| BROCAConerels IN-LOCO 20CM par 1.5 m prol. em cada sapala 12 Brocas l L1l
& [+020-020) 1580712 [ o7z | |
Imprime COLOOARE AQLI OF COMENTARIOS E'CA.I_CULDS RELATIVOS AD SEL PROJETO SEM LIMITE DE LINHAS | :
E TAMANHO D FORMULAQL EQUACAD 1 5
:| Qb Total: | 250 -
i m »
A formulas denem conber numenas, I 234587830, ponto decimal no hagar da vingula, aperadanes + - * /& parenbeses | | podendo ser vanios niveis mas
foata Calcula gangne incibdas por ks« Eamploc «T0050° 35072 oo +[110023 * 2500 « 1575 =~ 315))
i

A Memoria de Calculo do Item de Planilha ndo tem limite de tamanho ou linhas, pode cadastrar quantas
desejar com 100 caracteres para cada linha. A coluna Qtd Calc é calculada automaticamente pelo sistema a
partir da formula ou equacdo digitada na coluna Descricdao sempre iniciada por +

Insere Linha, permite incluir uma nova linha na janela da Meméria sobre a linha posicionada ou no inicio.

Todos os Direitos Reservados a Primasi.com.br 50



Primasi Sipom 9.9 Manual de Referéncia

&) Exclui, retira a linha posicionada na janela apés confirmagao.

o Copia linha, copia o contetido da linha posicionada na janela da planilha para a Area de Transferéncia do
Windows.

il Cola linha, cola o contelido da Area de transferéncia sobre a linha posicionada na janela da planilha,
permite sobrepor caso existam dados apos confirmagdo.

& Refresh / Home, refaz a janela e se move para a 1a linha da janela da Memoria, ndo calcula.
Opcdes de Edicao;

[ Grava a Meméria: Acione esta opgao para gravar a Memoria de Calculo, Sair e atualizar a respectiva célula
com a Quantidade total da Memodria, para cancelar e sair da janela utilize o X da janela.

Wl Copiar, copia a Memdria de Calculo inteira com todas as linhas para posteriormente colar na mesma
Memoéria, em qualquer outro Item da Planilha ou exporta para a Area de transferéncia do Windows
perimitindo colar em qualquer outro software.

o Colar, cola a Memdria de Calculo inteira com todas as linhas previamente Copiada pela opcdo acima em
qualquer Item ou Planilha do sistema, ou importa as linhas da area de transferéncia do Windows a partir de
qualquer software, Word, Excel, Bloco de Notas e outros.

Exclui toda a Memdria: esta opgdo Exclui Toda a Memoria de Calculo do Item de Planilha em uso, confirme
somente apds se certificar

L‘%’ Imprime: permite gerar na impressora o relatorio com a Planilha de Orgamento com a Meméria de Calculo
da Quantidade de cada Item, permitindo a selecdo de 1 item ou todos. Para configurar a impressora
veja padrdes operacionais.

Formulas, para que o sistema entenda que se trata de uma formula e executar o calculo na coluna "Qtd Calc"
é necessario colocar como seu primeiro caractere o operador mais "+", em seguida pode ser introduzidos os
numeros 0123456789 os operadores + - ¥ / A os parénteses sem limites de niveis () e o ponto decimal
no lugar da virgula, o sistema consiste estes dados e emite uma mensagem de adverténcia caso ndo esteja
de acordo. Exemplos; +100 resulta em 100,00 ou

+100 * 2 resulta na Qtd Calc em 200,00 ou +(10+5) * (2*3) esta equacao resulta em 90,00

Descricdo, conteldo livre com 100 caracteres para cada linha sem limite de linhas por item.

Propriedades do orgamento

Objetivo: Esta opgdo permite definir o critério de calculo a ser utilizado em todo o orgamento, editar os
dados cadastrais de identificacdo do orcamento e acionar o padrdo com Equipe que apresenta algumas
opgdes de formulas de calculo. Os critérios definidos nesta janela serdo utilizados em todo o sistema para
calculo da composicao e atualizacdo geral dos valores nas planilhas.
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Propriedades do Orgamento 7 b4
Maome Digamenta
Cliente  |Modelo Dt Sicro |

-

Escolha o modeln de ComposicBa & o Caleulo do Preco

(0 Padia Convencional Unitéio
Caloude
" Prego Uniténs = Coalicharne X Prage |nsums [Soma todes o [atones]
* Pregos com 2 casas decimais

Trurca Composiclo, calculo despreza 3acaza, padiio aredonda

@) Padido com Produgio da Equpe Mechrca

Calouio com opglies de formula
= Ampouipamerio.
®1=(A+B]/E+C+D Bamio de cbia,
(O2=(A+B+C)/E+D Camaleiiais,
D=lransporte.
(3=A/E+B+CsD E=pioducio

7] Mo de Obra com Emcaigos Sociaes para apresertagio na composicio
BDI. calouls valor tiuncade com 2 decimais, Despress 3a. casa decimal

[ DM, utiiza & parti da relagan de nsumos, quando for 2610 1 COMpOE.

I KR, calewta o coel. R mantendo fixo o Saleria Base Hora .00

A Pregos ro cadastro de insurmas com 4 casas decimais Sicro, padiios2

4] Caleula CPU & apresenta valores com 4 casas decimais Sicro, padiio=2

Plarabs
[[] Duenlidade na Planiha com 3 casas decimais, padifos2
[7] Trenca Planiha, calculo despieza 2a.caza. Tambem Crono/Medipio

“ 0 padriio do zishema $30 valores Anedondados a paitir 3a. caza, 23,5674 = 2357

=

Operacao: No Menu Hierarquico, se posicione sobre o nome do orgamento, 1a. linha, para abrir a janela de
edicao dos dados que identificam o orgamento. Esta janela também pode ser acessada a partir do menu
superior Cadastros.

Escolha o padrdo de calculo do seu orgamento, esta definicdo norteara o sistema para abrir as janelas de
composicdo e Atualizacdo relativas ao padrao definido nesta janela.

1-Padrao Convencional
Padrdo de calculo convencional unitario com uma formula de calculo fixa, coeficiente de consumo do insumo
X prego unitério do insumo, esta disponivel o critério de calculo do preco unitario da composicao.

Trunca Composicao, Acionando esta opgao o sistema calcula a composig&o unitaria convencional truncando os valores e
despreza a 3a. casa decimal do preco total do insumo ou caso contrario, mantendo esta opgéo desativada o sistema
mantém o calculo padrdo arredondando.

2-Padrao com Producao da Equipe
Estdo disponiveis formulas de calculo envolvendo os fatores de insumos predefinidos e a producdo da equipe,
a formula escolhida serd utilizada no calculo da composigdo.

Mao de Obra, acionando esta opgdo o Preco do Insumo Mao de Obra (fatores MO ou 01) serd apresentado na
composicdo acrescido da taxa de encargos sociais, caso contrario sera colocado o prego do insumo
cadastrado e os encargos sociais serdo totalizados e destacados em outro campo.

BDI, calcula valor truncado, quando esta opgdo esta ativada na composicdo por equipe o sistema calcula o
BDI truncado, despesa a 3a. casa decimal.

Nota: Com esta opgdo acionada ocorre que ha uma perda de valores no calculo do prego final da composigao
do padrdo Equipe, e pode ocasionar problemas com o preco unitario dos Servicos Auxiliares que sédo
calculados Sem BDI dentro das composigdes. Ao calcular o valor sem BDI na composigdo ocorre uma
diferenca inferior, o sistema retira o valor relativo ao percentual do BDI com uma operagao; Preco Sem BDI
= (prego / (BDI+1)).

Para manter esta opcao acionada e fazer com que os valores dos servigos auxiliares estejam iguais as suas
composices é necessario zerar o BDI das Auxiliares através de procedimentos de Atualizagdo F9, primeiro na
janela de servigos com o BDI zerado e depois na planilha com o BDI do orgamento.

DMT, com esta opgdo acionada no cadastro da composicdo por equipe, quando os valores de DMT estdo
zerados o sistema busca estes valores no cadastro de insumo. Isto permite que o usuario defina uma Unica
vez as DMTs por insumo.

K/R, acionando esta opgdo e informando o valor do Saladrio minimo pr Hora, ao atualizar os valores da
composicdo o sistema calcula o coeficiente R (remuneragao) e no campo com o Preco do Insumo da mao de
obra é colocado o valor do Saladrio minimo hora, o R é a quantidade de saldrios minimos. Quando esta
desativada esta opgao o sistema acata o valor digitado no campo K/R na composicao por equipe, isto permite
que se introduza o coeficiente K que representa a dificuldade na execugdo dos servigos.

Precos, acionando esta opgdo o sistema disponibiliza no cadastro dos insumos os pregos produtivo e

improdutivo com 4 casas decimais para atender as caracteristicas com Equipe. Caso contrario o sistema
mantém 2 casas decimais que é o padrao.
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Calcula, Assinalando esta opgao o sistema calcula as composicdes com 4 casas decimais, utiliza os precos dos
insumos com 4 casas e faz o calculo do total de cada insumo com 4 casas, depois somando 0s insumos
obtém o prego final do Item de Servico que este sera sempre com 2 casas decimais.

Planilha, opgOes disponiveis para a planilha de orgamento independente do padrdo de calculo adotado pelo
usuario.

Quantidade, acione esta opgao que permite aumentar o numero de casas decimais na quantidade da planilha,
o normal sdo 2 casas decimais, assinalando esta opgdo o sistema coloca 3 casas na coluna Quantidade. Este
recurso visa manter a compatibilidade com Equipe.

Trunca Planilha, opgao que permite Truncar o calculo do preco do item da planilha, desprezando a terceira
casa decimal. Operacdo executada na edicdo dos valores ou nas opgbes para Atualizacdo.

Atencdo: Alterando estas configuracdes para o orgamento em uso é necessario executar a Atualizacdo
Completa na janela da Planilha para que os Valores sejam alterados.

Aviso: A opcdo Padrdo Equipe,estara disponivel para os usuarios que adquiriram este modulo, que é
opcional, e tenha recebido a senha de registro respectiva que habilite este recurso no Sipom, caso ndo tenha
direito, esta opgdo estara desabilitada e o sistema funcionara com o padrdo convencional.

m Composicdo com equipe mecanica

Objetivo: Nesta opcdo sdo elaboradas as composicdes no padrao com Equipe que é especifico para
elaboragao das composigdes de precos de servigos com producdo e o dimensionamento da produgao da
equipe mecanica com 0s recursos necessarios para, edigdo, calculos, copias, conversdo e a emissdao dos
relatérios formatados no padrdo com Equipe e outros 6rgdos que o adotam.

As composicOes sdo o detalhamento dos itens de servigos composta por insumos e servigos auxiliares. A
composicdo é apresentada na janela para edicdo ja calculada facilitando o seu entendimento, com totais
parciais e geral.

Um poderoso recurso do sistema € o relacionamento de servigos auxiliares em forma hierarquica em muitos
niveis de dependéncia, um servigo contido em outro. O sistema permite este relacionamento e verifica a
integridade da estrutura para evitar referéncias circulares em nivel superior e inferior. Uma composicdo pode
conter indefinidos servigos auxiliares, e os niveis de servicos podem chegar a mais de 20. Para que o
sistema identifique os insumos Mdo de Obra e calcule os Encargos Sociais o sistema reserva dois fatores de
insumos para a identificagdo da Mdo de Obra, "MO" e "01". A taxa de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)
pode ser definida igualmente para todos os itens de servico ou pode ser personalizada na composicao,
bastando para isso digitd-la na janela de edigdo desta rotina.

A producdo da equipe mecanica pode ser introduzida diretamente na composigdo ou elaborado o
Dimensionamento da produgdo com a posterior Atualizacdo para a composicdo que esta sendo editada.

Operacao: Na janela de servigos ou planilha e em outros lugares do sistema acione este icone para editar ou
criar uma nova composicdo, a descrigdo do servigo pode chegar a 200 caracteres.
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| Compesigio corm Produgie da Equipe T b
} Beam |-6_011392 [Hacadﬂmbelllmwp-eﬂehacao-lmn-bthm | Urid [m3 |
| 4 nsumd Ecuapamefilo Und Quasil Coaf Prod Gt Ll Praco Prod. P kmpft Total | s
| [ und | [ [ Preg [ Prege
| = Pagssos Q| Caminhao tanque dessrbuidor de[h | 1,000000]  1,000000 138,2270 455330 1382270
| %5 [03E9515 | Disiricwidor du agregedus autopth 1000000 0150000  0,650000] 1991640 907830 107,0402
e 03EDSI0 | Red cempactsdor s aulopeope h 1000000 0200000 0,500000 09,8400 2000000 432400,
| qupe
| b »
| a8 Total d= Equpsmerto fa] | 4540452
| E nsuma Wda de Oora Und | Cosficiente | KR Prege Uk Preo Total |
| Servente m_ | Boooooo 1.000000 20.1150 10,5200
| Grava
1
i < >
x| =
i £ 5] viErcwgos [FUntc/Encar Total ds MEa de Obwa c/Erc 8] [ TE0.5200
Enchd Cod Miaterial, Serv.Auiar, Tempo Fixo £ bodencas A Und | Coefients | Preco Unk | Freco Total | a
Brta 0 m3 | 0.108490 76,1700 [
|l = o2un191 Bria 1 m 0,053700 65,3500 37257
| 'g 20193 Bria 3 [m3 [ 1,122000 844700 723373
| mpime  |02B508 [Erta & (rachina) md | 0061380 62,2800 381
i ozu1103 Pedracs m 0,061380 75,0800 4.6084
| 021945 Cimento asfalicn CAR 851100 [l "0, 100000]
0SMDOUSEST  |Brea 0 - Caminha Essculante 10 m3 - 5814651 [Tt 0,158240 10500 018832,
€ >
£ & & Total du Material [C) ET
hsumo Transpone Und | Cusnidade | OMTLN DNTRP | DWTP Prego UnL | Prags Total | a
Baita 0 - Caminhao basculande |tm | 0, 105450 10,00 | 1,2800 13508
04U01S1 | BrAn 1 - Caminhoo basculsate | ke 1,053700] 20,00 | 1,000 11277
04MO193 | Beita 3 - Caminhas Easculaste | ks 1,122030] 15,00 19900 334926
€ »
885 Total de Tesnspaste (0] B
Encargor Socias & 0,00 ProducEo da Equips [£] 21.34000)
Fomuda de Calcdo [[2=81/E +C+D Cuslo Dirsto 1535758
Dats Base Compes. | 20112017 o | Bax|[ 000 Valor do BDI
I Prego Urildia 153,68

Novo: permite inserir uma linha em branco para inclusdo de um insumo no respectivo Box ao fator de
insumo, sobre o icone.

Edita a célula: tecle Enter para editar a célula do item, digite o cddigo do insumo previamente cadastrado ou
utilize o botdo Procura (lupa) para consultar a relagdo de insumos do orgamento em uso ou de qualquer outro
orcamento na rede. Para inserir ou alterar o coeficiente de consumo também digite na prépria célula.

£ Exclui: retira a linha posicionada na janela apds confirmacdo do usuario, no respectivo Box sobre este
icone.

- Servico Auxiliar: Executa a inclusdo de um servigo auxiliar na composicdo, Box com fator Material, com o
prego total do item em um Unico item, é permitido a inclusdo de iniUmeros auxiliares na mesma composicdo
sem limites, o sistema verifica e consiste se ha referencia circular na estrutura de servigos auxiliares, neste
caso € emitida uma mensagem. A janela de consulta e Copia de composicdo € acionada e permite copiar e
colar itens do orgamento em uso ou qualquer outro localizado na sua rede.

Opcdes da Janela de Edicdo.

v Equipe Mecéanica: esta opgdo aciona a janela de edicdo do dimensionamento da equipe mecanica, veja o
seu tépico.

4 Grava a Composicdo: Acione este icone para gravar a composicdo de Servicos com equipe, para cancelar
e sair da janela utilize o X da janela, confirmando a gravagao na janela de servicos ou planilha o sistema
atualiza o prego unitario em todos os itens que o utilizam na planilha em uso. Sera executada a conversdo
automatica do coeficiente de consumo para serem utilizados nos relatdrios e fungdes do sistema que utilizam
insumos no padrdo convencional, como, Abc, Compilagdo de recursos, compras mensais, etc..

& Imprime: permite gerar na impressora o relatério com a composigdo analitica previamente formatada com
alguns modelos a disposicdao do usuario, € um atalho das opgdes de impresséo da janela de servicos. Para
configurar o formuldrio de um modelo utilize os recursos da opgao Composicdo na Web. Para configurar a
impressora veja padrdes operacionais.

Opcgoes de Calculo, formulas, ao escolher um modelo de composicao a ser impressa ou exportada para o
Excel, verifique e mude nas Propriedades do Orgamento o calculo correspondente a composicao adotada, ou
a formula a ser aplicada para obter o preco unitario final ndo s6 na composicdo mas também na atualizagdo
completa-F9, para mais detalhes veja nas Propriedades do Orcamento.

Exclui toda a Composicdo: esta opgdo Exclui Toda a composigdo com Equipe, confirme somente apos se
certificar, ndo exclui o dimensionamento da equipe mecanica.

A coluna (A) no Box Material informa se é Servigos Auxiliar quando igual a "A" ou se é Tempo Fixo igual a
"T", em branco é um insumo. Acionando o botdo direito do mouse sobre a linha com o Servigo Auxiliar o
sistema apresenta um menu onde é possivel visualizar a composigdo Auxiliar em muitos niveis sem limites.

O campo com o BDI permite a sua personalizagdo com um percentual somente para a composicao
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Fatores na Composicao padrao com Equipe;

Box Insumo / Auxiliar

EQUIPAMENTOS Fator tipo 03-Equipamentos + 9199999
MAO DE OBRA Fator tipo 01-Mao de Obra
MATERIAIS Fator tipo 02-Material +

Fator tipo 05-Tempo Fixo +
FIC-9199997 e FIT-9199998
Itens de Servigos Auxiliares
TRANSPORTE Fator tipo 04 - Transporte

Vale lembrar que os Fatores de Insumo e o seu Tipo sdo cadastrados na opgcdo Cadastros > Fator e Grupo,
veja tépico.

Tempo Fixo; A partir de Jan/17 foi introduzida nas composicdes o Box com o Tempo Fixo que objetiva
valorizar o tempo de carga e descarga de certos materiais utilizados no servigo. Alem dos Materiais também
sdo valorizados alguns Servicos Auxiliares. Estes Insumos e auxiliares apresentam a mesma descricdo mas
com codigo e unidades diferentes, geralmente em toneladas, sempre se relacionando com outro servigo
auxiliar para obter o preco unitario, ou seja o custo de carga e descarga é um servico auxiliar. Para atender
esta realidade importamos os itens com Tempo Fixo como insumos, constam na relagdo de insumos da tabela
com fator "05" e ficam na composicdo no Box com os Materiais. Os insumos Tempo Fixo com fator 05 na
janela de insumos tem no campo Observagdes o céddigo do servigo auxiliar que serd utilizado para calculo.

DMT, Distancias Média de Transporte, também a Partir de Jan/17 foi introduzido nas composicGes novas
distancias de transporte, sdo 3, LN=Leito Natural (terra), RP=Revestimento Primario (com pedrisco) e
P=Pavimentacdo. O preco unitario relativo a estas distancias sdo outros servigos que constam nas tabelas,
cujos codigos estdo no Box Transportes sob cada distancia. Em nosso sistema estdo cadastrados insumos
com a mesma nomenclatura dos materiais com Fator="04" para definir as distancias.

Observaces

MOOGT - 5914449 - 5914464 - 5914479
MO075 - 5914449 - 5914464 - 5914479
M0022 - 5914359 - 5914374 - 5914389

Na relagdo de Insumos coluna "Observacgdes" estdo cadastrados os 3 codigos dos servigos auxiliares na
seguinte ordem; Cddigo do Insumo original - DMT LN - DMT RP - DMT P (sdo os 3 cédigos dos servigos
referentes as distancias na respectiva ordem).

Na janela da Composicao-F8 ou Atualizagdo Completa F-9 o sistema busca o preco unitario automaticamente
destes servigos auxiliares que corresponde a distancia informada no insumo cadastrado. Com isso s6 pode
haver uma Distancia cadastrada para cada Insumo/Servigo, caso haja duas ou as trés DMT serd necessario
cadastrar varios insumos, cada um com uma Unica distancia e um prego unitario.

Formula automatica FIC - 9199997 % sobre a execucdo: quando o cédigo do insumo 9199997, previamente
cadastrado na janela de insumos, for introduzido na composicdo o sistema calcula automaticamente o valor
do FIC - Fator de Incidéncias de Chuvas, multiplicando o percentual informado pelo Custo Unitario da
composicdo relativo aos Equipamentos mais a Mdo de Obra dividido pela Producdo. Este insumo e o
percentual devem ser informados no Box Material, pois trabalham com valor unitario, o percentual informado
deve ser sempre com fator multiplicativo, ou seja se 0,5% serd 0,005. No relatério da composicdo modelo
7-SICRO e na Planilha exportada com o mesmo modelo o FIC sera destacado apds a Mé&o de obra.

Formula automatica FIT - 9199998 % sobre a execugdo: quando o cédigo do insumo 9199998, previamente
cadastrado na janela de insumos, for introduzido na composicdo o sistema calcula automaticamente o valor
do FIT - Fator de Incidéncias de Trafego, multiplicando o percentual informado pelo Custo Unitério da
composicdo relativo aos Equipamentos mais a Mao de Obra dividido pela Produgdo. Este insumo e o
percentual devem ser informados no Box Material, pois trabalham com valor unitério, o percentual informado
deve ser sempre com fator multiplicativo, ou seja se 0,5% sera 0,005. No relatéorio da composicao modelo
7-SICRO e na Planilha exportada com o mesmo modelo o FIT sera destacado apds a M&o de obra.

Formula automatica 9199999: % sobre a mdo de Obra: quando é introduzido o cddigo do insumo 9199999
no box do fator Equipamento o sistema calcula automaticamente como prego unitario o valor total da Mdo de
Obra incluindo os Encargos Sociais, em seguida informe o percentual desejado no campo com o coeficiente
de consumo ou "Coef.Produtivo" em forma de taxa para multiplicar diretamente, exemplo 5% igual a 0,05. O
valor total do insumo 9199999 sempre sera recalculado com as opgdes de Atualizacdo e na gravagdo da
composicdo. Este recurso é utilizado para calcular as Ferramentas diversas.

Conversdo automatica na gravacdo: As orgamentos elaborados no padrdo com Equipe para terem acesso aos
relatorios de insumos como a Curva ABC, Compilagdo de Recursos, Custo Direto, Compras mensais,
Cronograma de Permanéncia, Histograma de Insumos, etc.. necessitam da conversdo das composicdes dos
servicos no padrdo Equipe para as composicdes Unitarias convencionais. Esta conversdo gera uma nova
composicdo unitaria para cada item de servigo do orgamento, apenas visivel quando o orgamento esta no
padrdo convencional mas utilizada pelos relatérios de insumos. Caso existam servigos auxiliares nas
composicdes no padrdo Equipe eles também serdo convertidos para unitérios. Esta conversdo é executada
automaticamente pelo sistema no instante da gravagcao da composicao com Equipe. A necessidade do
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sistema é gerar os novos coeficientes unitarios para as composicées no padrdo convencional as quais ndo
tem utilizagdo improdutiva dos equipamentos, produgdo da equipe e outros dados. Para gerar os coeficientes
adotamos o critério comercial para que os valores ou custo do orcamento ndo sejam distorcidos e da
seguinte forma;

Coeficiente Equipamento = Custo do Insumo Equipamento / Preco unitario Insumo / Producdo da Equipe
Coeficiente Mdo de Obra = Custo do Insumo M.Obra / Prego Unitério Insumo / Produgdo da Equipe
Coeficiente Material = Custo do Insumo Material / Preco Unitario Insumo

Coeficiente Transporte = Custo do Insumo Transporte / Preco Unitario Insumo

Terminologia utilizada neste modulo;
- BDI, Taxa % que representa os Beneficios e as Despesas Indiretas, ou seja o lucro da empresa.

- ENCARGOS SOCIAIS, Composicao e Taxa % que representa os encargos sociais sobre os valores de Mao de
Obra. O encargo é um valor adicional sobre o salério base gerado por impostos e beneficios sociais.

- EQUIPE, Grupo de Insumos, Mdo de Obra e Equipamentos que definem o potencial da produgdo para
execucao de determinado servico definido na composicao de Servigos.

- COMPOSICAO SERVICOS, Agrupamento de Insumos ou componentes orcamentarios que através de
coeficiente de consumo da Equipe determina o custo unitdrio de um determinado servigo relativo a sua
unidade de medida, M3, M2, kg, ML, KM.

- PRODUGAO, Quantidade de servicos executados pela Equipe na unidade de medida do servico referente aos
insumos, coeficientes, definidos na composicdo de servigos.

- EQUIPAMENTO, insumo equipamento que pode ter a sua composigdo elaborada pelo sistema onde é
determinado o seu custo Produtivo e Improdutivo.

- PRODUTIVO, Coeficiente ou Valor que determina o consumo ou custo do Equipamento em utilizacdo.

- IMPRODUTIVO, Coeficiente ou Valor que determina o consumo ou custo do Equipamento a disposicao ou
parado.

- K ou R, Coeficiente (K) que define o tipo de aplicagdo da Ma@o de Obra no servigo de acordo com a sua
caracteristica ou dificuldade e a Quantidade relativa a Remuneracdo de salarios bases em cada funcdo da
Mao de Obra, respectivamente.

- D M T, Distancia Media do Transporte definida para os insumos. DMT (T) e DMT(P) Podem ser informados
valores de Distancia em estradas de Terra e Pavimentada. O campo DMT contem a soma destes 2 tipos
sendo utilizado para calculo final.

Nota sobre o total do orcamento;

Conversdo Equipe x Unitaria com Relatérios de Recursos;

Quando é feita a conversdo da composicdo com Equipe para a composicdo unitaria convencional no instante
da gravacgdo é necessario a divisdo pela Producdo da Equipe Mecanica resultando em alguns casos o valor
zero no total do item, exemplo apods a conversdo;

Insumo Descricéao Coefic P.Unit Total Item
9199999 FERRAMENTAS 0.024533 0.20 0.00(0.0049066)

Para os relatdrios de recursos (Compilacdo de Recursos, Curva ABC, etc..) o que é utilizado é o coeficiente e
preco unitario do insumo, o total do item zerado ndo é utilizado, exemplo considerando a quantidade da
Planilha 15.000 apresentado na Curva ABC.

Insumo Descrigdo Coefic x Quant.plan = gtd P.Unit Total Item
9199999 FERRAMENTAS 0.024533 x 15000 = 368.00 0.20 73.60

Concluimos que para a Planilha o Insumo Ferramentas tem valor zero mas para os relatérios de recursos tem
um valor de R$ 73,60 e ambos os calculos estdo corretos.

As possiveis distor¢cdes entre os relatdrios devem-se principalmente a este fato, que podem ser para mais
neste caso ou para menos chegando a 1% do valor do orgamento.

& Producéo da equipe mecanica

Objetivo: Esta opgdo na janela de edicdo da composigdo com equipe permite o cadastramento e calculo da
Producdo da Equipe Mecanica do item de servico previamente cadastrado no sistema e posterior integragédo e
envio dos Equipamentos e Coeficientes Produtivo e Improdutivo cadastrados para a respectiva composicdo
com Equipe, atendendo e de acordo com critérios e padrao com Equipe.
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A propria janela é um layout simplificado da planilha ou relatério de apresentagdo deste dimensionamento da
Produgdo da Equipe Mecanica, onde sdo permitidos deslocamentos horizontais e verticais com todos os dados
que sdo impressos.

E possivel cadastrar ate 9 equipamentos por item de servico, é permitido introduzir as Formulas de Calculo
para determinar a Produgdo de cada equipamento no servigo. Os valores numeéricos com ate 2 casas decimais
das VARIAVEIS INTERVENIENTES devem ser digitados e serdo utilizados no calculo com as formulas também
digitadas.

A Produgdo Hordria de cada Equipamento pode ser alterada apds ser calculada.

O Numero de Unidades do equipamento, os Coeficientes de Utilizagdo Produtiva e Improdutiva no
dimensionamento da equipe também sdo calculados apos a introducdo ou alteragdo da formula ou através do
botao Recalculo, mas podem ser digitados.

A Producdo do Equipamento que devera ser a da Equipe (carro chefe) pode ser definida pelo usuario, onde é
permitida somente uma produgdo para todos os equipamentos, o botdo Recalculo auxilia nesta definigdo
consistindo propondo a menor produgdo.

Operacdo: Na janela de edigdo das composicdes com equipe acione este icone ** para editar ou criar uma
nova Produgdo associada ao item da composigdo em uso.

Producao da Equipe Mecanica 2E3

Item 302.53.1 no. |Macam betuminosa por penetragio Unid M3
Dpges

01 02 03 04
P REF VARIAVEIS INTERVENIENTES |UMIDA 0200007 5,|0210102 (0210107 0210109
| TRATOR AGR ROLO TANDE VASSOURA M DISTRIB. DE .

Atusliza \Afastamento \m
|Capacidade im3 |
|Consumo |im3 | | |
— Distancia m | 150000 | 150.000 150.000 150.000
E Espagamento Im__ | |
Espessura Im__ | | 0.040

Fator de Carga
\Fator de Conversao

m
sl EEEITIETTIFE [ e o e

x| |Falor de Eficiencia | | o7so | o7s0 | 0750 0.750
|Largura de Operacao \m 2600 | | 2800
Largura de Superposican i 0.200 | | 0200 |
Largura de Util m 2400 | 1250 | 2400 1.500

E) |Mumern de Passadas |un 6.000 | 4000 | B.Oo0 1.000
Profundidade lm | | | |

Itrgaime Tempo(Fixo) Carga, DescMan. min_ | 1600 | 0200 | 1600 = 10.000
\Tempo de Perc.(ida) min_ | 43286 | 0D.e3n | 4288 30,000
Tempo de Retormo \min_| | | | 30.000
Tempao Total de Ciclo min | 5886 | 1.030 | 5886 70.000
Veloc.(ida) Media | rdning
Velocidade de Retorno rrirming
|FORMULA : | 5B 0As 1) TR 0AS *n B0 s n dHtTB NS
\PRODUCAD HORARIA | | 45872 | #1092 | | 144.84
|NUMERQ DE UNIDADES | | 100 | 1.0 . 1.00 . 1.00
UTILIZACAD PRODUTIVA | | 003 | 0a7 | 003 010
UTILIZACAD IMPRODUTIVA | o087 | 083 | 0.7 0.30
|PRODUCAD DA EQUIPE | | | |

o]t >

Insere equipamentos da composicdo automaticamente.

Ao acionar o icone Equipe na composicdo e ndo existindo a produgdo, novo, o sistema inclui os equipamentos
existentes na composigdo e os gera na producdo com os dados basicos para posterior introducédo dos valores
das varidveis e formulas, economizando tempo e digitagdo.

Edita a célula: tecle Enter para editar a célula do equipamento para introduzir ou alterar um campo de dados.
Para introduzir o cédigo do equipamento na 1a. célula da coluna, utilize o botdo Procura (lupa) para consultar
a relagao de insumos do orcamento em uso ou de qualquer outro orcamento na rede. Para inserir ou alterar
os valores das variaveis também digite na prépria célula. E permitido alterar as letras das variaveis
intervenientes.

m [ nn4an I
[ Capiar a Coluna
[ colar a Coluna

o
m @ Lirpa Coluna o
m o2un I [ 2o
m 2400 | 1280 | 2400

Edita coluna inteira na janela da producdo: Click o botdo Direito do mouse sobre a coluna do respectivo
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equipamento, tera ter acesso ao menu permitindo copiar, colar e limpar a coluna inteira. Os dados colados
ficam registrados na area de transferéncia do Windows, permitindo sair do Sipom, voltar e colar.

Opcoes da Janela de Edigdo.

& Atualiza: Este icone efetua o Recalculo da Producdo do servico em uso, elaborando consisténcia para
auxiliar o usuario na adogdo da Producdo da Equipe correta com as seguintes situagdes;

1) Caso ndo tenha Produgdo da Equipe definida o sistema pesquisa e sugere a MENOR produgdo existente.
2) Caso a Produgao da Equipe em uso seja maior que a Menor existente entre os equipamentos o sistema
sugere que seja Adotada a Menor, mas permite continuar a Maior.

3) Caso os calculos estejam desatualizados e a Producdo da Equipe em uso seja menor que a menor
produgdo existente entre os equipamentos o sistema corrige adotando a MENOR apds aviso.

E Grava a Composicdo: Acione este icone para gravar e Atualizar a Composigdo a Partir da Producéo,
quando acionado atualiza os equipamentos que compde a produgdo do item de servigo na respectiva
composicdo efetuando o transporte da quantidade, utilizagdo produtiva e improdutiva de cada equipamento
além do recalculo da composigdo. Os insumos existentes na composicédo serdo previamente excluidos com
excegdo do insumo 9199999 - Ferramentas diversas que é um percentual sobre a mdo de obra. O usuario
pode desistir, X da janela, sem gravar as alteragoes.

) Imprime: permite gerar na impressora o relatério com a Produgdo da Equipe analitica previamente
formatada no padrdo com Equipe. Esta opcdo também esta disponivel a partir dos botdes imprime nas
janelas de Servigos e Planilha. Para configurar a impressora veja padroes operacionais.

Exclui toda a Producdo: esta opgao Exclui Toda a Producdo da Equipe Mecénica, confirme somente apds se
certificar, ndo exclui a Composicdo com Equipe associada.
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